
П р и л о ж е н и е

к  п р и к а з у  о т  28.12.2017 г .

№  197

У ч е т н а я  п о л и т и к а  д л я  ц е л е й  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а

У ч е т н а я  п о л и т и к а  М Б Д О У  «Д е т с к и й  с а д  № 8 г . В ы б о р г а » (д а л е е  - У ч р е ж д е н и е ) 

р а з р а б о т а н а  в  с о о т в е т с т в и и  с :

• И н с т р у к ц и е й  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н ;

• п р и к а з о м  М и н ф и н а  Р о с с и и  о т  16.12.2010 №  174н  «О б  у т в е р ж д е н и и  П л а н а  с ч е т о в  

б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а  б ю д ж е т н ы х  у ч р е ж д е н и й  и  И н с т р у к ц и и  п о  е г о  п р и м е н е н и ю » 

(И н с т р у к ц и я  №  174н );

• п р и к а з о м  М и н ф и н а  Р о с с и и  о т  01.07.2013 №  65н  «О б  у т в е р ж д е н и и  У к а з а н и й  о  

п о р я д к е  п р и м е н е н и я  б ю д ж е т н о й  к л а с с и ф и к а ц и и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и » (п р и к а з  

№  65н ),

• п р и к а з о м  М и н ф и н а  Р о с с и и  о т  30.03.2015 №  52н  «О б  у т в е р ж д е н и и  ф о р м  п е р в и ч н ы х  

у ч е т н ы х  д о к у м е н т о в  и  р е г и с т р о в  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а , п р и м е н я е м ы х  о р г а н а м и  

г о с у д а р с т в е н н о й в л а с т и (г о с у д а р с т в е н н ы м и о р г а н а м и ), о р г а н а м и м е с т н о г о  

с а м о у п р а в л е н и я , о р г а н а м и  у п р а в л е н и я  г о с у д а р с т в е н н ы м и  в н е б ю д ж е т н ы м и  ф о н д а м и , 

г о с у д а р с т в е н н ы м и  (м у н и ц и п а л ь н ы м и ) у ч р е ж д е н и я м и , и  М е т о д и ч е с к и х  у к а з а н и й  п о  

и х  п р и м е н е н и ю » (п р и к а з  №  52н );

• ф е д е р а л ь н ы м и с т а н д а р т а м и б у х г а л т е р с к о г о у ч е т а д л я о р г а н и з а ц и й  

г о с у д а р с т в е н н о г о  с е к т о р а , у т в е р ж д е н н ы м и  п р и к а з а м и  М и н ф и н а  Р о с с и и  о т  31.12.2016 

№  256н  «К о н ц е п т у а л ь н ы е  о с н о в ы  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а  и  о т ч е т н о с т и  о р г а н и з а ц и й  

г о с у д а р с т в е н н о г о с е к т о р а » (С т а н д а р т «К о н ц е п т у а л ь н ы е о с н о в ы  б у х у ч е т а и  

о т ч е т н о с т и »), №  257н  «О с н о в н ы е  с р е д с т в а » (С т а н д а р т  «О с н о в н ы е  с р е д с т в а »), №  258н  

«А р е н д а » (С т а н д а р т «А р е н д а »), №  259н  «О б е с ц е н е н и е  а к т и в о в » (С т а н д а р т  

«О б е с ц е н е н и е  а к т и в о в »), №  260н  «П р е д с т а в л е н и е б у х г а л т е р с к о й  (ф и н а н с о в о й ) 

о т ч е т н о с т и » (С т а н д а р т  «П р е д с т а в л е н и е  о т ч е т н о с т и »),

В  ч а с т и  и с п о л н е н и я  п о л н о м о ч и й  п о л у ч а т е л я  б ю д ж е т н ы х  с р е д с т в  У ч р е ж д е н и е  в е д е т  у ч е т  в  

с о о т в е т с т в и и  с  п р и к а з о м  М и н ф и н а  Р о с с и и  о т  06.12.2010 № 162н  «О б  у т в е р ж д е н и и  п л а н а  

с ч е т о в  б ю д ж е т н о г о  у ч е т а  и  И н с т р у к ц и и  п о  е г о  п р и м е н е н и ю » (И н с т р у к ц и я  №  162н ).

И с п о л ь з у е м ы е  т е р м и н ы  и  с о к р а щ е н и я

Н а и м е н о в а н и е Р а с ш и ф р о в к а

У ч р е ж д е н и е М Б Д О У  «Д е т с к и й  с а д  № 8 г . В ы б о р г а »

К Б К 1-17 р а з р я д ы  н о м е р а  с ч е т а  в  с о о т в е т с т в и и  с  Р а б о ч и м  п л а н о м  с ч е т о в

X 18 р а з р я д  н о м е р а с ч е т а б у х у ч е т а - к о д в и д а ф и н а н с о в о г о  

о б е с п е ч е н и я  (д е я т е л ь н о с т и )

I. О б щ и е  п о л о ж е н и я

1. Б у х г а л т е р с к и й  у ч е т  в е д е т с я  с т р у к т у р н ы м  п о д р а з д е л е н и е м  — б у х г а л т е р и е й , в о з г л а в л я е м ы м  

г л а в н ы м  б у х г а л т е р о м . С о т р у д н и к и  б у х г а л т е р и и  р у к о в о д с т в у ю т с я  в  р а б о т е  П о л о ж е н и е м  о  

б у х г а л т е р и и , д о л ж н о с т н ы м и  и н с т р у к ц и я м и .

О т в е т с т в е н н ы м  з а  в е д е н и е  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а  в  у ч р е ж д е н и и  я в л я е т с я  г л а в н ы й  б у х г а л т е р . 

О с н о в а н и е : ч а с т ь  3 с т а т ь и  7 З а к о н а  о  б у х у ч е т е .

2. В  у ч р е ж д е н и и  д е й с т в у ю т  п о с т о я н н ы е  к о м и с с и и :

- к о м и с с и я  п о  п о с т у п л е н и ю  и  в ы б ы т и ю  а к т и в о в  (п р и л о ж е н и е  1);

- и н в е н т а р и з а ц и о н н а я  к о м и с с и я  (п р и л о ж е н и е  2).



И . Т е х н о л о г и я  о б р а б о т к и  у ч е т н о й  и н ф о р м а ц и и

1. Б у х г а л т е р с к и й  у ч е т  в е д е т с я  в  э л е к т р о н н о м  в и д е  с  п р и м е н е н и е м  п р о г р а м м н ы х  п р о д у к т о в  

1С  П р е д п р и я т и е Б у х г а л т е р и я г о с у д а р с т в е н н о г о  у ч р е ж д е н и я (д а л е е - «Б у х г а л т е р и я »), 

1С  П р е д п р и я т и е  З а р п л а т а  и  к а д р ы  г о с у д а р с т в е н н о г о  у ч р е ж д е н и я  (д а л е е  - «З а р п л а т а »).

О с н о в а н и е : п у н к т  6 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н .

2. С  и с п о л ь з о в а н и е м  т е л е к о м м у н и к а ц и о н н ы х  к а н а л о в  с в я з и  и  э л е к т р о н н о й  п о д п и с и  

б у х г а л т е р и я  у ч р е ж д е н и я  о с у щ е с т в л я е т э л е к т р о н н ы й  д о к у м е н т о о б о р о т п о  с л е д у ю щ и м  

н а п р а в л е н и я м :

• с и с т е м а  э л е к т р о н н о г о  д о к у м е н т о о б о р о т а  с  К Ф  М О  В Р  Л О ;

• п е р е д а ч а  б у х г а л т е р с к о й  о т ч е т н о с т и  у ч р е д и т е л ю ;

• п е р е д а ч а  о т ч е т н о с т и  п о  н а л о г а м , с б о р а м  и  и н ы м  о б я з а т е л ь н ы м  п л а т е ж а м  в  и н с п е к ц и ю  

Ф е д е р а л ь н о й  н а л о г о в о й  с л у ж б ы ;

• п е р е д а ч а  о т ч е т н о с т и  п о  с т р а х о в ы м  в з н о с а м  и  с в е д е н и я м  п е р с о н и ф и ц и р о в а н н о г о  у ч е т а  

в  о т д е л е н и е  П е н с и о н н о г о  ф о н д а ;

• п е р е д а ч а о т ч е т н о с т и п о с т р а х о в ы м  в з н о с а м  и с в е д е н и я п о в р е м е н н о й  

н е т р у д о с п о с о б н о с т и  в  Ф о н д  с о ц и а л ь н о г о  с т р а х о в а н и я ;

• р а з м е щ е н и е и н ф о р м а ц и и  о д е я т е л ь н о с т и  у ч р е ж д е н и я н а о ф и ц и а л ь н о м  с а й т е  
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3. Б е з н а д л е ж а щ е г о  о ф о р м л е н и я  п е р в и ч н ы х  (с в о д н ы х ) у ч е т н ы х  д о к у м е н т о в л ю б ы е  

и с п р а в л е н и я  (д о б а в л е н и е  н о в ы х  з а п и с е й ) в  э л е к т р о н н ы х  б а з а х  д а н н ы х  н е  д о п у с к а ю т с я .

4. В  ц е л я х  о б е с п е ч е н и я с о х р а н н о с т и  э л е к т р о н н ы х  д а н н ы х  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а и  

о т ч е т н о с т и :

• е ж е д н е в н о п р о и з в о д и т с я с о х р а н е н и е р е з е р в н ы х к о п и й б а з ы  Б у х г а л т е р и я  

г о с у д а р с т в е н н о г о  у ч р е ж д е н и я  и  З а р п л а т а  и  к а д р ы  г о с у д а р с т в е н н о г о  у ч р е ж д е н и я  н а  

в н е ш н и й  ж е с т к и й  д и с к , к о т о р ы й  х р а н и т ь с я  в  б у х г а л т е р и и ;

• п о  и т о г а м  к а ж д о г о  к а л е н д а р н о г о  м е с я ц а  б у х г а л т е р с к и е  р е г и с т р ы , с ф о р м и р о в а н н ы е  в  

э л е к т р о н н о м  в и д е , р а с п е ч а т ы в а ю т с я  н а  б у м а ж н ы й  н о с и т е л ь  и  п о д ш и в а ю т с я  в  

о т д е л ь н ы е  п а п к и  в  х р о н о л о г и ч е с к о м  п о р я д к е .

О с н о в а н и е : п у н к т  19 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н , п у н к т  33 С т а н д а р т а  

«К о н ц е п т у а л ь н ы е  о с н о в ы  б у х у ч е т а  и  о т ч е т н о с т и ».

5. П р и  о б н а р у ж е н и и  в  р е г и с т р а х  у ч е т а  о ш и б о к  с о т р у д н и к и  б у х г а л т е р и и  а н а л и з и р у ю т  

о ш и б о ч н ы е  д а н н ы е , в н о с я т  и с п р а в л е н и я  в  р е г и с т р ы  б у х у ч е т а  и , п р и  н е о б х о д и м о с т и , в  

п е р в и ч н ы е  д о к у м е н т ы . О ш и б к и , д о п у щ е н н ы е  в  п р о ш л ы х  г о д а х , о т р а ж а ю т с я  н а  с ч е т а х  

б у х у ч е т а  о б о с о б л е н н о  - с  у к а з а н и е м  с у б к о н т о  «И с п р а в л е н и е  о ш и б о к  п р о ш л ы х  л е т ».

О с н о в а н и е : п у н к т  18 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н .

III. П л а н  с ч е т о в

1. Б у х г а л т е р с к и й  у ч е т  в е д е т с я  с  и с п о л ь з о в а н и е м  Р а б о ч е г о  п л а н а  с ч е т о в  (п р и л о ж е н и е  3), 

р а з р а б о т а н н о г о  в с о о т в е т с т в и и  с И н с т р у к ц и е й  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н , 

И н с т р у к ц и е й  №  174н , з а  и с к л ю ч е н и е м  о п е р а ц и й , у к а з а н н ы х  в  п у н к т е  2 р а з д е л а  III н а с т о я щ е й  

у ч е т н о й  п о л и т и к и .

О с н о в а н и е : п у н к т ы  2 и  6 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н , п у н к т  19 С т а н д а р т а  

«К о н ц е п т у а л ь н ы е  о с н о в ы  б у х у ч е т а  и  о т ч е т н о с т и ».

П р и  о т р а ж е н и и  в  б у х у ч е т е  х о з я й с т в е н н ы х  о п е р а ц и й  1-18 р а з р я д ы  н о м е р а  с ч е т а  Р а б о ч е г о  

п л а н а  с ч е т о в  ф о р м и р у ю т с я  с л е д у ю щ и м  о б р а з о м :



Р а з р я д gfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA 

н о м е р а  с ч е т а

К о д

1^1

А н а л и т и ч е с к и й  к о д  в и д а  у с л у г и :

0701 «О б р а з о в а н и е  д о ш к о л ь н о е »

1004 «К о м п е н с а ц и я  ч а с т и  р о д и т е л ь с к о й  п л а т ы  з а  с о д е р ж а н и е  р е б е н к а  в  

г о с у д а р с т в е н н ы х и м у н и ц и п а л ь н ы х о б р а з о в а т е л ь н ы х у ч р е ж д е н и я х , 

р е а л и з у ю щ и х  о с н о в н у ю  о б щ е о б р а з о в а т е л ь н у ю  п р о г р а м м у  д о ш к о л ь н о г о  

о б р а з о в а н и я »

5-14 С о г л а с н о к л а с с и ф и к а ц и и  К Ц С Р  к о м и т е т а ф и н а н с о в а д м и н и с т р а ц и и  

м у н и ц и п а л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  "В ы б о р г с к и й  р а й о н " Л е н и н г р а д с к о й  о б л а с т и

15-17 К о д  в и д а  п о с т у п л е н и й  и л и  в ы б ы т и й , с о о т в е т с т в у ю щ и й '.

• а н а л и т и ч е с к о й  г р у п п е  п о д в и д а  д о х о д о в  б ю д ж е т о в ;

• к о д у  в и д а  р а с х о д о в ;

• а н а л и т и ч е с к о й г р у п п е в и д а и с т о ч н и к о в ф и н а н с и р о в а н и я

д е ф и ц и т о в  б ю д ж е т о в

18 К о д  в и д а  ф и н а н с о в о г о  о б е с п е ч е н и я  (д е я т е л ь н о с т и )

• 2 - п р и н о с я щ а я д о х о д д е я т е л ь н о с т ь (с о б с т в е н н ы е д о х о д ы

у ч р е ж д е н и я );

• 3 - с р е д с т в а  в о  в р е м е н н о м  р а с п о р я ж е н и и ;

• 4 - с у б с и д и я  н а  в ы п о л н е н и е  г о с у д а р с т в е н н о г о  з а д а н и я ;

• 5 - с у б с и д и и  н а  и н ы е  ц е л и ;

• 6 - с у б с и д и и  н а  ц е л и  о с у щ е с т в л е н и я  к а п и т а л ь н ы х  в л о ж е н и я

О с н о в а н и е : п у н к т ы  21-21.2 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н , п у н к т  2.1 

И н с т р у к ц и и  №  174н .

У ч р е ж д е н и е  п р и м е н я е т  з а б а л а н с о в ы е  с ч е т а , у т в е р ж д е н н ы е  в  И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  

с ч е т о в  №  157н .

О с н о в а н и е : п у н к т  332 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н , п у н к т  19 С т а н д а р т а  

«К о н ц е п т у а л ь н ы е  о с н о в ы  б у х у ч е т а  и  о т ч е т н о с т и ».

2. В  ч а с т и  о п е р а ц и й  п о  и с п о л н е н и ю  п у б л и ч н ы х  о б я з а т е л ь с т в  п е р е д  г р а ж д а н а м и  в  д е н е ж н о й  

ф о р м е  у ч р е ж д е н и е  в е д е т  б ю д ж е т н ы й  у ч е т  п о  р а б о ч е м у  П л а н у  с ч е т о в  в  с о о т в е т с т в и и  

И н с т р у к ц и е й  №  162н .

О с н о в а н и е : п у н к т ы  2 и  6 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н .

IV. У ч е т  о т д е л ь н ы х  в и д о в  и м у щ е с т в а  и  о б я з а т е л ь с т в

1. Б у х у ч е т в е д е т с я п о п е р в и ч н ы м  д о к у м е н т а м , к о т о р ы е п р о в е р е н ы  с о т р у д н и к а м и  

б у х г а л т е р и и  в  с о о т в е т с т в и и  с  п о л о ж е н и е м  о  в н у т р е н н е м  ф и н а н с о в о м  к о н т р о л е  (п р и л о ж е н и е  

11).

О с н о в а н и е : п у н к т  3 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н , п у н к т  23 С т а н д а р т а  

«К о н ц е п т у а л ь н ы е  о с н о в ы  б у х у ч е т а  и  о т ч е т н о с т и ».

2. О с н о в н ы е  с р е д с т в а

2.1. У ч р е ж д е н и е  у ч и т ы в а е т  в  с о с т а в е  о с н о в н ы х  с р е д с т в  м а т е р и а л ь н ы е  о б ъ е к т ы  и м у щ е с т в а , 

н е з а в и с и м о  о т  и х  с т о и м о с т и , с о  с р о к о м  п о л е з н о г о  и с п о л ь з о в а н и я  б о л е е  12 м е с я ц е в , а  т а к ж е  

ш т а м п ы , п е ч а т и  и и н в е н т а р ь . П е р е ч е н ь о б ъ е к т о в к о т о р ы е о т н о с я т с я к г р у п п е  

«П р о и з в о д с т в е н н ы й  и  х о з я й с т в е н н ы й  и н в е н т а р ь » п р и в е д е н  в  п р и л о ж е н и и  4.



2.2. В  о д и н  и н в е н т а р н ы й  о б ъ е к т , п р и з н а в а е м ы й  к о м п л е к с о м  о б ъ е к т о в  о с н о в н ы х  с р е д с т в , 

о б ъ е д и н я ю т с я  о б ъ е к т ы  и м у щ е с т в а  н е с у щ е с т в е н н о й  с т о и м о с т и , и м е ю щ и е  о д и н а к о в ы е  с р о к и  

п о л е з н о г о  и  о ж и д а е м о г о  и с п о л ь з о в а н и я :

• о б ъ е к т ы  б и б л и о т е ч н о г о  ф о н д а ;

• м е б е л ь  д л я  о б с т а н о в к и  о д н о г о  п о м е щ е н и я : с т о л ы , с т у л ь я , с т е л л а ж и , ш к а ф ы , п о л к и ;

• к о м п ь ю т е р н о е  и  п е р и ф е р и й н о е  о б о р у д о в а н и е  в  с о с т а в е  о д н о г о  р а б о ч е г о  м е с т а : 

с и с т е м н ы е  б л о к и , м о н и т о р ы , к о м п ь ю т е р н ы е  м ы ш и , к л а в и а т у р ы , п р и н т е р ы , с к а н е р ы , 

к о л о н к и , а к у с т и ч е с к и е  с и с т е м ы , м и к р о ф о н ы , в е б -к а м е р ы , у с т р о й с т в а  з а х в а т а  в и д е о , 

в н е ш н и е  Т В -т ю н е р ы , в н е ш н и е  н а к о п и т е л и  н а  ж е с т к и х  д и с к а х ;

• с п о р т и в н ы й  и н в е н т а р ь  о д н о г о  н а и м е н о в а н и я  в  о д н о м  п о м е щ е н и и .

Н е  с ч и т а е т с я  с у щ е с т в е н н о й  с т о и м о с т ь  д о  20 000 р у б . з а  о д и н  и м у щ е с т в е н н ы й  о б ъ е к т .

Н е о б х о д и м о с т ь о б ъ е д и н е н и я и  к о н к р е т н ы й  п е р е ч е н ь о б ъ е д и н я е м ы х о б ъ е к т о в  

о п р е д е л я е т  к о м и с с и я  у ч р е ж д е н и я  п о  п о с т у п л е н и ю  и  в ы б ы т и ю  а к т и в о в .

О с н о в а н и е : п у н к т  10 С т а н д а р т а  «О с н о в н ы е  с р е д с т в а ».

2.3. К а ж д о м у  о б ъ е к т у  н е д в и ж и м о г о , а  т а к ж е  д в и ж и м о г о  и м у щ е с т в а  с т о и м о с т ь ю  с в ы ш е  

10 000 р у б . п р и с в а и в а е т с я  у н и к а л ь н ы й  и н в е н т а р н ы й  н о м е р , с о с т о я щ и й  и з  д е с я т и  з н а к о в : 

1-10-й  р а з р я д ы  -п о р я д к о в ы й  н о м е р  н е ф и н а н с о в о г о  а к т и в а .

О с н о в а н и е : п у н к т  9 С т а н д а р т а  «О с н о в н ы е  с р е д с т в а », п у н к т  46 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  

с ч е т о в  №  157н .

2.4 П р и с в о е н н ы й  о б ъ е к т у  и н в е н т а р н ы й  н о м е р  о б о з н а ч а е т с я  м а т е р и а л ь н о  о т в е т с т в е н н ы м  

л и ц о м  в  п р и с у т с т в и и  у п о л н о м о ч е н н о г о  ч л е н а  к о м и с с и и  п о  п о с т у п л е н и ю  и  в ы б ы т и ю  а к т и в о в . 

И н в е н т а р н ы й  н о м е р  н а н о с и т с я :

• н а  о б ъ е к т ы  н е д в и ж и м о г о  и м у щ е с т в а , с т р о е н и я  и  с о о р у ж е н и я  - н е с м ы в а е м о й  

к р а с к о й ;

• о с т а л ь н ы е  о с н о в н ы е  с р е д с т в а  - к р а с к о й  и л и  в о д о с т о й к и м  м а р к е р о м .

В  с л у ч а е е с л и  о б ъ е к т я в л я е т с я с л о ж н ы м  (к о м п л е к с о м  к о н с т р у к т и в н о -с о ч л е н е н н ы х  

п р е д м е т о в ), и н в е н т а р н ы й  н о м е р  о б о з н а ч а е т с я  н а  к а ж д о м  с о с т а в л я ю щ е м  э л е м е н т е  т е м  ж е  

с п о с о б о м , ч т о  и  н а  с л о ж н о м  о б ъ е к т е .

2.5. З а т р а т ы  п о  з а м е н е  о т д е л ь н ы х  с о с т а в н ы х  ч а с т е й  о б ъ е к т а  о с н о в н ы х  с р е д с т в , в  т о м  ч и с л е  

п р и  к а п и т а л ь н о м  р е м о н т е , в к л ю ч а ю т с я  в  м о м е н т  и х  в о з н и к н о в е н и я  в  с т о и м о с т ь  о б ъ е к т а . 

О д н о в р е м е н н о  с  е г о  с т о и м о с т и  с п и с ы в а е т с я  в  т е к у щ и е  р а с х о д ы  с т о и м о с т ь  з а м е н я е м ы х  

(в ы б ы в а е м ы х ) с о с т а в н ы х  ч а с т е й . Д а н н о е  п р а в и л о  п р и м е н я е т с я  к  с л е д у ю щ и м  г р у п п а м  

о с н о в н ы х  с р е д с т в :

• м а ш и н ы  и  о б о р у д о в а н и е ;

• т р а н с п о р т н ы е  с р е д с т в а ;

• и н в е н т а р ь  п р о и з в о д с т в е н н ы й  и  х о з я й с т в е н н ы й .

О с н о в а н и е : п у н к т  27 С т а н д а р т а  «О с н о в н ы е  с р е д с т в а ».

2.6. В  с л у ч а е  ч а с т и ч н о й  л и к в и д а ц и и  и л и  р а з у к о м п л е к т а ц и и  о б ъ е к т а  о с н о в н о г о  с р е д с т в а , е с л и  

с т о и м о с т ь  л и к в и д и р у е м ы х  (р а з у к о м п л е к т о в а н н ы х ) ч а с т е й  н е в ы д е л е н а в  д о к у м е н т а х  

п о с т а в щ и к а , с т о и м о с т ь т а к и х ч а с т е й о п р е д е л я е т с я п р о п о р ц и о н а л ь н о  с л е д у ю щ е м у  

п о к а з а т е л ю  (в  п о р я д к е  у б ы в а н и я  в а ж н о с т и ):

• п л о щ а д и ;

• о б ъ е м у ;

• в е с у ;

• и н о м у  п о к а з а т е л ю , у с т а н о в л е н н о м у  к о м и с с и е й  п о  п о с т у п л е н и ю  и  в ы б ы т и ю  

а к т и в о в .



2.7. З а т р а т ы  н а  с о з д а н и е  а к т и в о в  п р и  п р о в е д е н и и  р е г у л я р н ы х  о с м о т р о в  н а  п р е д м е т  н а л и ч и я  

д е ф е к т о в , я в л я ю щ и х с я  о б я з а т е л ь н ы м  у с л о в и е м  и х  э к с п л у а т а ц и и , а  т а к ж е  п р и  п р о в е д е н и и  

р е м о н т о в ф о р м и р у ю т о б ъ е м  п р о и з в е д е н н ы х  к а п и т а л ь н ы х  в л о ж е н и й  с д а л ь н е й ш и м  

п р и з н а н и е м  в  с т о и м о с т и  о б ъ е к т а  о с н о в н ы х  с р е д с т в . О д н о в р е м е н н о  у ч т е н н а я  р а н е е  в  

с т о и м о с т и  о б ъ е к т а  о с н о в н ы х  с р е д с т в  с у м м а  з а т р а т  н а  п р о в е д е н и е  п р е д ы д у щ е г о  р е м о н т а  

п о д л е ж и т с п и с а н и ю  в р а с х о д ы  т е к у щ е г о  п е р и о д а . Д а н н о е п р а в и л о  п р и м е н я е т с я к  

с л е д у ю щ и м  г р у п п а м  о с н о в н ы х  с р е д с т в :

• м а ш и н ы  и  о б о р у д о в а н и е .

О с н о в а н и е : п у н к т  28 С т а н д а р т а  «О с н о в н ы е  с р е д с т в а ».

2.8. Н а ч и с л е н и е а м о р т и з а ц и и  о б ъ е к т о в  о с н о в н ы х  с р е д с т в  о с у щ е с т в л я е т с я л и н е й н ы м  

м е т о д о м .

О с н о в а н и е : п у н к т  85 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н , п у н к т ы  36, 37 С т а н д а р т а  

«О с н о в н ы е  с р е д с т в а ».

2.9. П р и  п е р е о ц е н к е  о б ъ е к т а  о с н о в н ы х  с р е д с т в  н а к о п л е н н а я  а м о р т и з а ц и я  н а  д а т у  п е р е о ц е н к и  

п е р е с ч и т ы в а е т с я  п р о п о р ц и о н а л ь н о  и з м е н е н и ю  п е р в о н а ч а л ь н о й  с т о и м о с т и  о б ъ е к т а  т а к и м  

о б р а з о м , ч т о б ы  е г о  о с т а т о ч н а я  с т о и м о с т ь  п о с л е  п е р е о ц е н к и  р а в н я л а с ь  е г о  п е р е о ц е н е н н о й  

с т о и м о с т и . П р и  э т о м  б а л а н с о в а я  с т о и м о с т ь  и  н а к о п л е н н а я  а м о р т и з а ц и я  у в е л и ч и в а ю т с я  

(у м н о ж а ю т с я ) н а  о д и н а к о в ы й  к о э ф ф и ц и е н т  т а к и м  о б р а з о м , ч т о б ы  п р и  и х  с у м м и р о в а н и и  

п о л у ч и т ь п е р е о ц е н е н н у ю  с т о и м о с т ь н а д а т у п р о в е д е н и я п е р е о ц е н к и . 

О с н о в а н и е : п у н к т  41 С т а н д а р т а  «О с н о в н ы е  с р е д с т в а ».

2.10. С р о к  п о л е з н о г о  и с п о л ь з о в а н и я  о б ъ е к т о в  о с н о в н ы х  с р е д с т в  у с т а н а в л и в а е т  к о м и с с и я  п о  

п о с т у п л е н и ю  и  в ы б ы т и ю  в  с о о т в е т с т в и и  с  п у н к т о м  35 С т а н д а р т а  «О с н о в н ы е  с р е д с т в а ». 

С о с т а в  к о м и с с и и  п о  п о с т у п л е н и ю  и  в ы б ы т и ю  а к т и в о в  у с т а н о в л е н  в  п р и л о ж е н и и  1 

н а с т о я щ е й  У ч е т н о й  п о л и т и к и .

2.11. И м у щ е с т в о , о т н о с я щ е е с я  к  к а т е г о р и и  о с о б о  ц е н н о г о  и м у щ е с т в а  (О Ц И ), о п р е д е л я е т с я  

с о г л а с н о  п о с т а н о в л е н и я  К У М И Г  а д м и н и с т р а ц и и  м у н и ц и п а л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  «В ы б о р г с к и й  

р а й о н » Л е н и н г р а д с к о й  о б л а с т и .

2.12. О с н о в н ы е с р е д с т в а  с т о и м о с т ь ю  д о  10 000 р у б . в к л ю ч и т е л ь н о , н а х о д я щ и е с я в  

э к с п л у а т а ц и и , у ч и т ы в а ю т с я  н а о д н о и м е н н о м  з а б а л а н с о в о м  с ч е т е 21 п о  б а л а н с о в о й  

с т о и м о с т и .

О с н о в а н и е : п у н к т  39 С т а н д а р т а  «О с н о в н ы е  с р е д с т в а », п у н к т  373 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  

п л а н у  с ч е т о в  №  157н .

2.13. П р и  п р и о б р е т е н и и  и  (и л и ) с о з д а н и и  о с н о в н ы х  с р е д с т в  з а  с ч е т  с р е д с т в , п о л у ч е н н ы х  п о  

р а з н ы м  в и д а м  д е я т е л ь н о с т и , с у м м а  в л о ж е н и й , с ф о р м и р о в а н н ы х  н а  с ч е т е  К Б К  X. 106.00.000, 

п е р е в о д и т с я  н а  к о д  в и д а  д е я т е л ь н о с т и  4 «с у б с и д и и  н а  в ы п о л н е н и е  г о с у д а р с т в е н н о г о  

(м у н и ц и п а л ь н о г о ) з а д а н и я ».

2.14. П р и  п р и н я т и и  у ч р е д и т е л е м  р е ш е н и я  о  в ы д е л е н и и  с р е д с т в  с у б с и д и и  н а  ф и н а н с о в о е  

о б е с п е ч е н и е  в ы п о л н е н и я  г о с у д а р с т в е н н о г о  з а д а н и я  н а  с о д е р ж а н и е  о б ъ е к т а  о с н о в н ы х  

с р е д с т в , к о т о р ы й  р а н е е  п р и о б р е т е н  (с о з д а н ) у ч р е ж д е н и е м  з а  с ч е т  с р е д с т в  о т  п р и н о с я щ е й  

д о х о д  д е я т е л ь н о с т и , с т о и м о с т ь  э т о г о  о б ъ е к т а  п е р е в о д и т с я  с  к о д а  в и д а  д е я т е л ь н о с т и  «2» н а  

к о д  в и д а  д е я т е л ь н о с т и  «4». О д н о в р е м е н н о  п е р е в о д и т с я  с у м м а  н а ч и с л е н н о й  а м о р т и з а ц и и .

2.15. Л о к а л ь н о -в ы ч и с л и т е л ь н а я  с е т ь  (Л В С ) и  о х р а н н о -п о ж а р н а я  с и г н а л и з а ц и я  (О П С ) к а к  

о т д е л ь н ы е  и н в е н т а р н ы е  о б ъ е к т ы  н е  у ч и т ы в а ю т с я . О т д е л ь н ы е  э л е м е н т ы  Л В С  и  О П С , 

к о т о р ы е с о о т в е т с т в у ю т к р и т е р и я м  о с н о в н ы х с р е д с т в , у с т а н о в л е н н ы м  С т а н д а р т о м  

«О с н о в н ы е  с р е д с т в а », у ч и т ы в а ю т с я  к а к  о т д е л ь н ы е  о с н о в н ы е  с р е д с т в а . Э л е м е н т ы  Л В С  и л и  



О П С , д л я  к о т о р ы х  у с т а н о в л е н  о д и н а к о в ы й  с р о к  п о л е з н о г о  и с п о л ь з о в а н и я , у ч и т ы в а ю т с я  к а к  

е д и н ы й  и н в е н т а р н ы й  о б ъ е к т  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  в  п у н к т е  2.2 н а с т о я щ е й  У ч е т н о й  

п о л и т и к и .

2.16. Р а с х о д ы  н а д о с т а в к у  н е с к о л ь к и х  и м у щ е с т в е н н ы х  о б ъ е к т о в  р а с п р е д е л я ю т с я в  

п е р в о н а ч а л ь н у ю  с т о и м о с т ь  э т и х  о б ъ е к т о в  п р о п о р ц и о н а л ь н о  и х  с т о и м о с т и , у к а з а н н о й  в  

д о г о в о р е  п о с т а в к и .

2.17. О т в е т с т в е н н ы м и  з а  х р а н е н и е  т е х н и ч е с к о й  д о к у м е н т а ц и и  н а  о б ъ е к т ы  о с н о в н ы х  с р е д с т в  

я в л я ю т с я  м а т е р и а л ь н о  о т в е т с т в е н н ы е  л и ц а , з а  к о т о р ы м и  о н и  з а к р е п л е н ы . Е с л и  н а  о с н о в н о е  

с р е д с т в о п р о и з в о д и т е л ь (п о с т а в щ и к ) п р е д у с м о т р е л  г а р а н т и й н ы й  с р о к , м а т е р и а л ь н о ­

о т в е т с т в е н н о е  л и ц о  х р а н и т  т а к ж е  г а р а н т и й н ы е  т а л о н ы .

3. М а т е р и а л ь н ы е  з а п а с ы

3.1. У ч р е ж д е н и е у ч и т ы в а е т в  с о с т а в е  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в  м а т е р и а л ь н ы е о б ъ е к т ы , 

у к а з а н н ы е  в  п у н к т а х  98-99 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н , а  т а к ж е  

п р о и з в о д с т в е н н ы й  и  х о з я й с т в е н н ы й  и н в е н т а р ь , п е р е ч е н ь  к о т о р о г о  п р и в е д е н  в  п р и л о ж е н и и  4.

3.2. П о  ф а к т и ч е с к о й  с т о и м о с т и  к а ж д о й  е д и н и ц ы  с п и с ы в а ю т с я  с л е д у ю щ и е  м а т е р и а л ь н ы е  

з а п а с ы :

• с п е ц и а л ь н ы е  и н с т р у м е н т ы  и  с п е ц и а л ь н ы е  п р и с п о с о б л е н и я ;

• о б о р у д о в а н и е , т р е б у ю щ е е  м о н т а ж а  и  п р е д н а з н а ч е н н о е  д л я  у с т а н о в к и ;

• с п е ц о б о р у д о в а н и е  д л я  н а у ч н о -и с с л е д о в а т е л ь с к и х  и  о п ы т н о -к о н с т р у к т о р с к и х  р а б о т , 

п р и о б р е т е н н о е  п о  д о г о в о р а м  с  з а к а з ч и к а м и ;

• з а п ч а с т и  и  д р у г и е м а т е р и а л ы , п р е д н а з н а ч е н н ы е д л я  и з г о т о в л е н и я д р у г и х  

м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в  и  о с н о в н ы х  с р е д с т в .

О с т а л ь н ы е  м а т е р и а л ь н ы е  з а п а с ы  с п и с ы в а ю т с я  п о  с р е д н е й  ф а к т и ч е с к о й  с т о и м о с т и . 

О с н о в а н и е : п у н к т  108 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н .

3.3. П р е д м е т ы  м я г к о г о  и н в е н т а р я  м а р к и р у е т  к л а д о в щ и к  в  п р и с у т с т в и и  о д н о г о  и з  ч л е н о в  

к о м и с с и и  п о  п о с т у п л е н и ю  и  в ы б ы т и ю  н е ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в . М а р к и р о в о ч н ы е  ш т а м п ы  

х р а н я т с я  у  з а в е д у ю щ е г о  х о з я й с т в о м . С р о к  м а р к и р о в к и  - н е  п о з д н е е  д н я , с л е д у ю щ е г о  з а  д н е м  

п о с т у п л е н и я  м я г к о г о  и н в е н т а р я  н а  с к л а д .

3.4. М я г к и й  и н в е н т а р ь , п о с т у п и в ш и й  в  у ч р е ж д е н и е  в  к о м п л е к т а х , р а з у к о м п л е к т о в ы в а е т с я  и  

у ч и т ы в а е т с я п о ш т у ч н о , ч т о о ф о р м л я е т с я с а м о с т о я т е л ь н о р а з р а б о т а н н ы м  а к т о м  

р а з у к о м п  л е к т а ц и и .

3.5. В ы д а ч а в  э к с п л у а т а ц и ю  н а  н у ж д ы  у ч р е ж д е н и я к а н ц е л я р с к и х  п р и н а д л е ж н о с т е й , 

л е к а р с т в е н н ы х  п р е п а р а т о в , з а п а с н ы х  ч а с т е й  и  х о з я й с т в е н н ы х  м а т е р и а л о в  о ф о р м л я е т с я  

В е д о м о с т ь ю  в ы д а ч и  м а т е р и а л ь н ы х  ц е н н о с т е й  н а  н у ж д ы  у ч р е ж д е н и я  (ф . 0504210). Э т а  

в е д о м о с т ь  я в л я е т с я  о с н о в а н и е м  д л я  с п и с а н и я  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в .

3.6. П р о д у к т ы  п и т а н и я , в ы д а н н ы е  н а  п и щ е б л о к  д л я  н у ж д  у ч р е ж д е н и я , с п и с ы в а ю т с я  н а  

о с н о в а н и и  М е н ю -т р е б о в а н и я  н а  в ы д а ч у  п р о д у к т о в  п и т а н и я  (ф . 0504202).

3.7. М я г к и й  и  х о з я й с т в е н н ы й  и н в е н т а р ь , п о с у д а  с п и с ы в а ю т с я  п о  А к т у  о  с п и с а н и и  м я г к о г о  и  

х о з я й с т в е н н о г о  и н в е н т а р я  (ф . 0504143).

3.8. Н е  п о и м е н о в а н н ы е  в  п у н к т а х  3.5-3.7 м а т е р и а л ь н ы е  з а п а с ы  с п и с ы в а ю т с я  п о  А к т у  о  

с п и с а н и и  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в  (ф . 0504230).



3.9. П р и  п р и о б р е т е н и и  и  (и л и ) с о з д а н и и  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в  з а  с ч е т  с р е д с т в , п о л у ч е н н ы х  

п о  р а з н ы м  в и д а м  д е я т е л ь н о с т и , с у м м а в л о ж е н и й , с ф о р м и р о в а н н ы х  н а с ч е т е К Б К  

X. 106.00.000, п е р е в о д и т с я  н а к о д  в и д а д е я т е л ь н о с т и  4 «с у б с и д и и  н а в ы п о л н е н и е  

г о с у д а р с т в е н н о г о  (м у н и ц и п а л ь н о г о ) з а д а н и я ».

3.10. Ф а к т и ч е с к а я  с т о и м о с т ь  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в , п о л у ч е н н ы х  в  р е з у л ь т а т е  р е м о н т а , 

р а з б о р к и , у т и л и з а ц и и  (л и к в и д а ц и и ), о с н о в н ы х  с р е д с т в  и л и  и н о г о  и м у щ е с т в а  о п р е д е л я е т с я  

и с х о д я  и з  с л е д у ю щ и х  ф а к т о р о в :

• и х  с п р а в е д л и в о й  с т о и м о с т и  н а  д а т у  п р и н я т и я  к  б у х г а л т е р с к о м у  у ч е т у , р а с с ч и т а н н о й  

м е т о д о м  р ы н о ч н ы х  ц е н ;

• с у м м , у п л а ч и в а е м ы х  у ч р е ж д е н и е м  з а  д о с т а в к у  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в , п р и в е д е н и е  и х  

в  с о с т о я н и е , п р и г о д н о е  д л я  и с п о л ь з о в а н и я .

О с н о в а н и е : п у н к т ы  52-60 С т а н д а р т а  «К о н ц е п т у а л ь н ы е  о с н о в ы  б у х у ч е т а  и  о т ч е т н о с т и ».

3.11. У ч е т  м а т е р и а л ь н ы х  ц е н н о с т е й , п р и н я т ы х  н а  х р а н е н и е , в е д е т с я  о б о с о б л е н н о  п о  в и д а м  

и м у щ е с т в а  с  п р и м е н е н и е м  д о п о л н и т е л ь н ы х  к о д о в  к  з а б а л а н с о в о м у  с ч е т у  02 «М а т е р и а л ь н ы е  

ц е н н о с т и , п р и н я т ы е  н а  х р а н е н и е ». Р а з д е л ь н ы й  у ч е т  о б е с п е ч и в а е т с я  в  р а з р е з е :

• и м у щ е с т в а , к о т о р о е  у ч р е ж д е н и е  р е ш и л о  с п и с а т ь  и  к о т о р о е  ч и с л и т с я  з а  б а л а н с о м  д о  

м о м е н т а  е г о  д е м о н т а ж а , у т и л и з а ц и и , у н и ч т о ж е н и я , - н а  з а б а л а н с о в о м  с ч е т е  02.1;

• д р у г о г о  и м у щ е с т в а , п р и н я т о г о  н а  о т в е т с т в е н н о е  х р а н е н и е , - н а  з а б а л а н с о в о м  с ч е т е  

02.2.

О с н о в а н и е : п у н к т  332 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н , п у н к т  19 С т а н д а р т а  

«К о н ц е п т у а л ь н ы е  о с н о в ы  б у х у ч е т а  и  о т ч е т н о с т и ».

3.12. В е т о ш ь , п о л у ч е н н а я  о т  с п и с а н и я  м я г к о г о  и н в е н т а р я , п р и н и м а е т с я  к  у ч е т у  н а  о с н о в а н и и  

Т р е б о в а н и я -н а к л а д н о й  (ф . 0504204) п о  с п р а в е д л и в о й  с т о и м о с т и , о п р е д е л е н н о й  к о м и с с и е й  п о  

п о с т у п л е н и ю  и  в ы б ы т и ю  а к т и в о в  м е т о д о м  р ы н о ч н ы х  ц е н .

4. С т о и м о с т ь  б е з в о з м е з д н о  п о л у ч е н н ы х  н е ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в

4.1. Б е з в о з м е з д н о  п о л у ч е н н ы е  о б ъ е к т ы  н е ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в , а  т а к ж е  н е у ч т е н н ы е  о б ъ е к т ы , 

в ы я в л е н н ы е  п р и  п р о в е д е н и и  п р о в е р о к  и  и н в е н т а р и з а ц и й , п р и н и м а ю т с я  к  у ч е т у  п о  и х  

с п р а в е д л и в о й  с т о и м о с т и , о п р е д е л е н н о й  к о м и с с и е й  п о  п о с т у п л е н и ю  и  в ы б ы т и ю  а к т и в о в  

м е т о д о м  р ы н о ч н ы х  ц е н . К о м и с с и я  в п р а в е  в ы б р а т ь  м е т о д  а м о р т и з и р о в а н н о й  с т о и м о с т и  

з а м е щ е н и я , е с л и  о н  б о л е е  д о с т о в е р н о  о п р е д е л я е т  с т о и м о с т ь  о б ъ е к т а .

О с н о в а н и е : п у н к т ы  52-60 С т а н д а р т а  «К о н ц е п т у а л ь н ы е  о с н о в ы  б у х у ч е т а  и  о т ч е т н о с т и ».

4.2. Д а н н ы е  о  р ы н о ч н о й  ц е н е  д о л ж н ы  б ы т ь  п о д т в е р ж д е н ы  д о к у м е н т а л ь н о :

- с п р а в к а м и  (д р у г и м и  п о д т в е р ж д а ю щ и м и  д о к у м е н т а м и ) Р о с с т а т а ;

- п р а й с -л и с т а м и  з а в о д о в -и з г о т о в и т е л е й ;

- с п р а в к а м и  (д р у г и м и  п о д т в е р ж д а ю щ и м и  д о к у м е н т а м и ) о ц е н щ и к о в ;

- и н ф о р м а ц и е й , р а з м е щ е н н о й  в  С М И , и  т . д .

В  с л у ч а я х н е в о з м о ж н о с т и  д о к у м е н т а л ь н о г о  п о д т в е р ж д е н и я с т о и м о с т ь о п р е д е л я е т с я  

э к с п е р т н ы м  п у т е м .

5. З а т р а т ы  н а  и з г о т о в л е н и е  г о т о в о й  п р о д у к ц и и , в ы п о л н е н и е  р а б о т , о к а з а н и е  у с л у г

5.1. У ч е т  р а с х о д о в  п о  ф о р м и р о в а н и ю  с е б е с т о и м о с т и  в е д е т с я  р а з д е л ь н о  п о  г р у п п а м  в и д о в  

у с л у г  (р а б о т , г о т о в о й  п р о д у к ц и и ):

А ) в  р а м к а х  в ы п о л н е н и я  г о с у д а р с т в е н н о г о  з а д а н и я :

- «Р е а л и з а ц и я  о с н о в н ы х  о б щ е о б р а з о в а т е л ь н ы х  п р о г р а м м  д о ш к о л ь н о г о  о б р а з о в а н и я »;

- «П р и с м о т р  и  у х о д » .

Б ) в  р а м к а х  п р и н о с я щ е й  д о х о д  д е я т е л ь н о с т и .



5.2. З а т р а т ы  н а  о к а з а н и е  у с л у г  (в ы п о л н е н и е  р а б о т ) д е л я т с я  н а  п р я м ы е  и  н а к л а д н ы е .

В  с о с т а в е  п р я м ы х  з а т р а т  п р и  ф о р м и р о в а н и и  с е б е с т о и м о с т и  о к а з а н и я  у с л у г и , и з г о т о в л е н и я  

е д и н и ц ы  г о т о в о й  п р о д у к ц и и  у ч и т ы в а ю т с я  р а с х о д ы , н е п о с р е д с т в е н н о  с в я з а н н ы е  с е е  

о к а з а н и е м  (в ы п о л н е н и е м ). В  т о м  ч и с л е :

• з а т р а т ы  н а  о п л а т у  т р у д а  и  н а ч и с л е н и я  н а  в ы п л а т ы  п о  о п л а т е  т р у д а  с о т р у д н и к о в  

у ч р е ж д е н и я , н е п о с р е д с т в е н н о  у ч а с т в у ю щ и х  в  о к а з а н и и  у с л у г и  (в ы п о л н е н и и  р а б о т );

• с п и с а н н ы е  м а т е р и а л ь н ы е  з а п а с ы , и з р а с х о д о в а н н ы е  н е п о с р е д с т в е н н о  н а  о к а з а н и е  

у с л у г и  (в ы п о л н е н и е  р а б о т ), е с т е с т в е н н а я  у б ы л ь ;

• п е р е д а н н ы е  в  э к с п л у а т а ц и ю  о б ъ е к т ы  о с н о в н ы х  с р е д с т в  с т о и м о с т ь ю  д о  10 000 р у б . 

в к л ю ч и т е л ь н о , к о т о р ы е  и с п о л ь з у ю т с я  п р и  о к а з а н и и  у с л у г и  (в ы п о л н е н и и  р а б о т );

• с у м м а  а м о р т и з а ц и и  о с н о в н ы х  с р е д с т в , к о т о р ы е  и с п о л ь з у ю т с я  п р и  о к а з а н и и  у с л у г и  

(в ы п о л н е н и и  р а б о т ).

В  с о с т а в е  н а к л а д н ы х  р а с х о д о в  п р и  ф о р м и р о в а н и и  с е б е с т о и м о с т и  у с л у г  (в ы п о л н е н и и  р а б о т ) 

у ч и т ы в а ю т с я  р а с х о д ы :

• з а т р а т ы  н а  о п л а т у  т р у д а  и  н а ч и с л е н и я  н а  в ы п л а т ы  п о  о п л а т е  т р у д а  с о т р у д н и к о в  

у ч р е ж д е н и я , у ч а с т в у ю щ и х  в  о к а з а н и и  н е с к о л ь к и х  в и д о в  у с л у г  (в ы п о л н е н и и  р а б о т );

• м а т е р и а л ь н ы е  з а п а с ы , и з р а с х о д о в а н н ы е  н а  н у ж д ы  у ч р е ж д е н и я , е с т е с т в е н н а я  у б ы л ь ;

• п е р е д а н н ы е  в  э к с п л у а т а ц и ю  о б ъ е к т ы  о с н о в н ы х  с р е д с т в  с т о и м о с т ь ю  д о  10 000 р у б . 

в к л ю ч и т е л ь н о  в  с л у ч а е  и х  и с п о л ь з о в а н и я  д л я  о к а з а н и я  н е с к о л ь к и х  в и д о в  у с л у г  

(в ы п о л н е н и и  р а б о т );

• а м о р т и з а ц и я  о с н о в н ы х  с р е д с т в , к о т о р ы е  и с п о л ь з у ю т с я  д л я  о к а з а н и я  р а з н ы х  у с л у г  

(в ы п о л н е н и и  р а б о т );

• р а с х о д ы , с в я з а н н ы е  с р е м о н т о м , т е х н и ч е с к и м  о б с л у ж и в а н и е м  н е ф и н а н с о в ы х  

а к т и в о в .

5.3. В  с о с т а в е  о б щ е х о з я й с т в е н н ы х  р а с х о д о в  у ч и т ы в а ю т с я  р а с х о д ы , р а с п р е д е л я е м ы е  м е ж д у  

в с е м и  в и д а м и  у с л у г  (г о т о в о й  п р о д у к ц и и ):

• р а с х о д ы  н а  о п л а т у  т р у д а  и  н а ч и с л е н и я  н а  в ы п л а т ы  п о  о п л а т е  т р у д а  с о т р у д н и к о в  

у ч р е ж д е н и я , н е  п р и н и м а ю щ и х  н е п о с р е д с т в е н н о г о  у ч а с т и я  п р и  о к а з а н и и  у с л у г и  

(в ы п о л н е н и и р а б о т ): а д м и н и с т р а т и в н о -у п р а в л е н ч е с к о г о , а д м и н и с т р а т и в н о - 

х о з я й с т в е н н о г о  и  п р о ч е г о  о б с л у ж и в а ю щ е г о  п е р с о н а л а ;

• м а т е р и а л ь н ы е  з а п а с ы , и з р а с х о д о в а н н ы е  н а  о б щ е х о з я й с т в е н н ы е  н у ж д ы  у ч р е ж д е н и я  

(в  т . ч . в  к а ч е с т в е  е с т е с т в е н н о й  у б ы л и , п р и ш е д ш и е  в  н е г о д н о с т ь ) н а  ц е л и , н е  

с в я з а н н ы е  н а п р я м у ю  с  о к а з а н и е м  у с л у г  (в ы п о л н е н и е м  р а б о т );

• п е р е д а н н ы е  в  э к с п л у а т а ц и ю  о б ъ е к т ы  о с н о в н ы х  с р е д с т в  с т о и м о с т ь ю  д о  10 000 р у б . 

в к л ю ч и т е л ь н о  н а  ц е л и , н е  с в я з а н н ы е  н а п р я м у ю  с  о к а з а н и е м  у с л у г  (в ы п о л н е н и е м  

р а б о т );

• а м о р т и з а ц и я  о с н о в н ы х  с р е д с т в , н е с в я з а н н ы х  н а п р я м у ю  с о к а з а н и е м  у с л у г  

(в ы п о л н е н и е м  р а б о т );

• к о м м у н а л ь н ы е  р а с х о д ы ;

• р а с х о д ы  у с л у г и  с в я з и ;

• р а с х о д ы  н а  т р а н с п о р т н ы е  у с л у г и ;

• р а с х о д ы  н а  с о д е р ж а н и е  з д а н и й , с о о р у ж е н и й  и  и н в е н т а р я  о б щ е х о з я й с т в е н н о г о  

н а з н а ч е н и я ;

• н а  о х р а н у  у ч р е ж д е н и я ;

• п р о ч и е  р а б о т ы  и  у с л у г и  н а  о б щ е х о з я й с т в е н н ы е  н у ж д ы .

5.4. Р а с х о д а м и , к о т о р ы е  н е  в к л ю ч а ю т с я  в  с е б е с т о и м о с т ь  (н е р а с п р е д е л я е м ы е  р а с х о д ы ) и  

с р а з у  с п и с ы в а ю т с я  н а  ф и н а н с о в ы й  р е з у л ь т а т  (с ч е т  К Б К  X.401.20.000), п р и з н а ю т с я :

• р а с х о д ы  н а  с о ц и а л ь н о е  о б е с п е ч е н и е  н а с е л е н и я ;



• р а с х о д ы  н а  т р а н с п о р т н ы й  н а л о г ;

• р а с х о д ы  н а  н а л о г  н а  и м у щ е с т в о ;

• ш т р а ф ы  и  п е н и  п о  н а л о г а м , ш т р а ф ы , п е н и , н е у с т о й к и  з а  н а р у ш е н и е  у с л о в и й  

д о г о в о р о в ;

• а м о р т и з а ц и я  п о  н е д в и ж и м о м у  и  о с о б о  ц е н н о м у  д в и ж и м о м у  и м у щ е с т в у , к о т о р о е  

з а к р е п л е н о  з а у ч р е ж д е н и е м  и л и  п р и о б р е т е н о з а с ч е т с р е д с т в , в ы д е л е н н ы х  

у ч р е д и т е л е м .

5.5. Н а к л а д н ы е  р а с х о д ы  р а с п р е д е л я ю т с я  н а  с е б е с т о и м о с т ь  у с л у г  (г о т о в о й  п р о д у к ц и и ) п о  

о к о н ч а н и и  м е с я ц а  п р о п о р ц и о н а л ь н о  п р я м ы м  з а т р а т а м  в  м е с я ц е  р а с п р е д е л е н и я  к  о б ъ е м у  

в ы р у ч к и  о т  р е а л и з а ц и и  у с л у г  (в ы п о л н е н и и  р а б о т ).

5.6. О б щ е х о з я й с т в е н н ы е  р а с х о д ы  у ч р е ж д е н и я , п р о и з в е д е н н ы е  з а  о т ч е т н ы й  п е р и о д  (к в а р т а л ), 

р а с п р е д е л я ю т с я :

- в  ч а с т и  р а с п р е д е л я е м ы х  р а с х о д о в  - с е б е с т о и м о с т ь  р е а л и з о в а н н ы х  у с л у г  (в ы п о л н е н ы х  

р а б о т ) п р о п о р ц и о н а л ь н о п р я м ы м з а т р а т а м н а е д и н и ц у у с л у г и (р а б о т ы ); 

- в  ч а с т и  н е р а с п р е д е л я е м ы х  р а с х о д о в  - н а  у в е л и ч е н и е  р а с х о д о в  т е к у щ е г о  ф и н а н с о в о г о  г о д а  

(К Б К  Х .401.20.000).

5.7. П о  о к о н ч а н и и  к а ж д о г о  к в а р т а л  с е б е с т о и м о с т ь у с л у г , с ф о р м и р о в а н н а я  н а  с ч е т е  

К Б К  X. 109.60.000, о т н о с и т с я  в  д е б е т  с ч е т а  К Б К  Х .401.10.130 «Д о х о д ы  о т  о к а з а н и я  п л а т н ы х  

у с л у г ».

6. Р а с ч е т ы  с  д е б и т о р а м и  и  к р е д и т о р а м и

6.1. Д е н е ж н ы е с р е д с т в а о т в и н о в н ы х  л и ц  в в о з м е щ е н и е у щ е р б а , п р и ч и н е н н о г о  

н е ф и н а н с о в ы м  а к т и в а м , о т р а ж а ю т с я  п о  к о д у  в и д а  д е я т е л ь н о с т и  «2» - п р и н о с я щ а я  д о х о д  

д е я т е л ь н о с т ь  (с о б с т в е н н ы е  д о х о д ы  у ч р е ж д е н и я ).

В о з м е щ е н и е в н а т у р а л ь н о й  ф о р м е у щ е р б а , п р и ч и н е н н о г о н е ф и н а н с о в ы м  а к т и в а м , 

о т р а ж а е т с я  п о  к о д у  в и д а  ф и н а н с о в о г о  о б е с п е ч е н и я  (д е я т е л ь н о с т и ), п о  к о т о р о м у  а к т и в ы  

у ч и т ы в а л и с ь .

6.2. З а д о л ж е н н о с т ь  д е б и т о р о в  в  в и д е  в о з м е щ е н и я  э к с п л у а т а ц и о н н ы х  и  к о м м у н а л ь н ы х  

р а с х о д о в  о т р а ж а е т с я в  у ч е т е н а  о с н о в а н и и  в ы с т а в л е н н о г о  а р е н д а т о р у  с ч е т а , с ч е т о в  

п о с т а в щ и к о в  (п о д р я д ч и к о в ), Б у х г а л т е р с к о й  с п р а в к и  (ф . 0504833).

7. Р а с ч е т ы  п о  о б я з а т е л ь с т в а м

7.1. К  с ч е т у  К Б К  X.303.05.О О О  «Р а с ч е т ы  п о  п р о ч и м  п л а т е ж а м  в  б ю д ж е т » п р и м е н я ю т с я  

о т н о с я т с я :

- «Г о с у д а р с т в е н н а я  п о ш л и н а »;

- «П е н и , ш т р а ф ы , с а н к ц и и  п о  н а л о г о в ы м  п л а т е ж а м »;

- «А д м и н и с т р а т и в н ы е  ш т р а ф ы ».

7.2. А н а л и т и ч е с к и й  у ч е т  р а с ч е т о в  п о  п о с о б и я м  и  и н ы м  с о ц и а л ь н ы м  в ы п л а т а м  в е д е т с я  в  

р а з р е з е  ф и з и ч е с к и х  л и ц  - п о л у ч а т е л е й  с о ц и а л ь н ы х  в ы п л а т .

7.3. А н а л и т и ч е с к и й  у ч е т  р а с ч е т о в  п о  о п л а т е  т р у д а  в е д е т с я  в  р а з р е з е  с о т р у д н и к о в  и  д р у г и х  

ф и з и ч е с к и х  л и ц , с  к о т о р ы м и  з а к л ю ч е н ы  г р а ж д а н с к о -п р а в о в ы е  д о г о в о р ы .

8. Д е б и т о р с к а я  и  к р е д и т о р с к а я  з а д о л ж е н н о с т ь

8.1. Д е б и т о р с к а я  з а д о л ж е н н о с т ь  с п и с ы в а е т с я  с б а л а н с о в о г о  у ч е т а  и  о т р а ж а е т с я  н а  

з а б а л а н с о в о м  с ч е т е  04 «З а д о л ж е н н о с т ь  н е п л а т е ж е с п о с о б н ы х  д е б и т о р о в » н а  о с н о в а н и и  



р е ш е н и я к о м и с с и и  п о п о с т у п л е н и ю  и в ы б ы т и ю  а к т и в о в . С  з а б а л а н с о в о г о  с ч е т а  

з а д о л ж е н н о с т ь  с п и с ы в а е т с я  п о с л е  т о г о , к а к  у к а з а н н а я  к о м и с с и я  п р и з н а е т  е е  б е з н а д е ж н о й  к  

в з ы с к а н и ю  в  п о р я д к е , у т в е р ж д е н н о м  П о л о ж е н и е м  о  п р и з н а н и и  д е б и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и  

б е з н а д е ж н о й  к  в з ы с к а н и ю .

О с н о в а н и е : п у н к т ы  339, 340 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н .

8.2. К р е д и т о р с к а я з а д о л ж е н н о с т ь , н е в о с т р е б о в а н н а я к р е д и т о р о м , с п и с ы в а е т с я н а  

ф и н а н с о в ы й  р е з у л ь т а т  н а  о с н о в а н и и  п р и к а з а  р у к о в о д и т е л я  у ч р е ж д е н и я . Р е ш е н и е  о  с п и с а н и и  

п р и н и м а е т с я  н а  о с н о в а н и и  д а н н ы х  п р о в е д е н н о й  и н в е н т а р и з а ц и и  и  с л у ж е б н о й  з а п и с к и  

г л а в н о г о  б у х г а л т е р а о  в ы я в л е н и и  к р е д и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и , н е в о с т р е б о в а н н о й  

к р е д и т о р а м и , с р о к  и с к о в о й  д а в н о с т и  п о  к о т о р о й  и с т е к . С р о к  и с к о в о й  д а в н о с т и  о п р е д е л я е т с я  

в  с о о т в е т с т в и и  с  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф .

О д н о в р е м е н н о  с п и с а н н а я  с  б а л а н с о в о г о  у ч е т а  к р е д и т о р с к а я  з а д о л ж е н н о с т ь  о т р а ж а е т с я  н а  

з а б а л а н с о в о м  с ч е т е  20 «З а д о л ж е н н о с т ь , н е  в о с т р е б о в а н н а я  к р е д и т о р а м и ».

С п и с а н и е  з а д о л ж е н н о с т и  с  з а б а л а н с о в о г о  у ч е т а  о с у щ е с т в л я е т с я  п о  и т о г а м  и н в е н т а р и з а ц и и  

з а д о л ж е н н о с т и  н а  о с н о в а н и и  р е ш е н и я  и н в е н т а р и з а ц и о н н о й  к о м и с с и и  у ч р е ж д е н и я :

• п о  и с т е ч е н и и  п я т и  л е т  о т р а ж е н и я  з а д о л ж е н н о с т и  н а  з а б а л а н с о в о м  у ч е т е ;

• п о з а в е р ш е н и и с р о к а в о з м о ж н о г о в о з о б н о в л е н и я п р о ц е д у р ы  в з ы с к а н и я  

з а д о л ж е н н о с т и  с о г л а с н о  д е й с т в у ю щ е м у  з а к о н о д а т е л ь с т в у ;

• п р и  н а л и ч и и  д о к у м е н т о в , п о д т в е р ж д а ю щ и х  п р е к р а щ е н и е  о б я з а т е л ь с т в а  в  с в я з и  с о  

с м е р т ь ю  (л и к в и д а ц и е й ) к о н т р а г е н т а .

К р е д и т о р с к а я  з а д о л ж е н н о с т ь  с п и с ы в а е т с я  о т д е л ь н о  п о  к а ж д о м у  о б я з а т е л ь с т в у  (к р е д и т о р у ). 

О с н о в а н и е : п у н к т ы  371, 372 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н .

9. Ф и н а н с о в ы й  р е з у л ь т а т

9.1. У ч р е ж д е н и е  о с у щ е с т в л я е т  в с е  р а с х о д ы  в  п р е д е л а х  у с т а н о в л е н н ы х  н о р м  и  у т в е р ж д е н н о г о  

н а  т е к у щ и й  г о д  п л а н а  ф и н а н с о в о -х о з я й с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и :

• н а  м е ж д у г о р о д н ы е  п е р е г о в о р ы , у с л у г и  п о  д о с т у п у  в  И н т е р н е т  - п о  ф а к т и ч е с к о м у  

р а с х о д у .

9.2. В  б у х у ч е т е  р а с ч е т ы  п о  Н Д С  и  н а л о г у  н а  п р и б ы л ь  о т р а ж а ю т с я  п о  с т а т ь е  К О С Г У  130 

«Д о х о д ы  о т  о к а з а н и я  п л а т н ы х  у с л у г  (р а б о т )».

О с н о в а н и е : р а з д е л  V у к а з а н и й , у т в е р ж д е н н ы х  п р и к а з о м  №  65н .

9.3. В  с о с т а в е  р а с х о д о в  б у д у щ и х  п е р и о д о в  н а  с ч е т е  К Б К  X.401.50.О О О  «Р а с х о д ы  б у д у щ и х  

п е р и о д о в » о т р а ж а ю т с я  р а с х о д ы  п о :

• с т р а х о в а н и ю  и м у щ е с т в а , г р а ж д а н с к о й  о т в е т с т в е н н о с т и ;

• п р и о б р е т е н и ю  н е и с к л ю ч и т е л ь н о г о  п р а в а  п о л ь з о в а н и я  н е м а т е р и а л ь н ы м и  а к т и в а м и  в  

т е ч е н и е  н е с к о л ь к и х  о т ч е т н ы х  п е р и о д о в .

Р а с х о д ы  б у д у щ и х  п е р и о д о в  с п и с ы в а ю т с я  н а  ф и н а н с о в ы й  р е з у л ь т а т  т е к у щ е г о  ф и н а н с о в о г о  

г о д а  р а в н о м е р н о  п о  1/12 з а  м е с я ц  в  т е ч е н и е п е р и о д а , к  к о т о р о м у  о н и  о т н о с я т с я . 

П о  д о г о в о р а м  с т р а х о в а н и я , а  т а к ж е  д о г о в о р а м  н е и с к л ю ч и т е л ь н о г о  п р а в а  п о л ь з о в а н и я  

п е р и о д , к  к о т о р о м у  о т н о с я т с я  р а с х о д ы , р а в е н  с р о к у  д е й с т в и я  д о г о в о р а . П о  д р у г и м  р а с х о д а м , 

к о т о р ы е о т н о с я т с я к б у д у щ и м  п е р и о д а м , д л и т е л ь н о с т ь п е р и о д а у с т а н а в л и в а е т с я  

р у к о в о д и т е л я  у ч р е ж д е н и я  в  п р и к а з е .

О с н о в а н и е : п у н к т ы  302, 302.1 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н .

9.4. Д о х о д ы  т е к у щ е г о  г о д а  н а ч и с л я ю т с я :

• о т  о к а з а н и я  п л а т н ы х  у с л у г  (к р о м е  у с л у г  о б щ и х  о б р а з о в а т е л ь н ы х  п р о г р а м м ), р а б о т  - 

н а  д а т у  п о д п и с а н и я  а к т а  о к а з а н н ы х  у с л у г , в ы п о л н е н н ы х  р а б о т ;

• о т  с у м м  п р и н у д и т е л ь н о г о  и з ъ я т и я  - н а  д а т у  н а п р а в л е н и я  к о н т р а г е н т у  т р е б о в а н и я  о б  

у п л а т е  п е н и , ш т р а ф а , н е у с т о й к и ;



• о т  в о з м е щ е н и я  у щ е р б а  - н а  д а т у  о б н а р у ж е н и я  у щ е р б а  д е н е ж н ы м  с р е д с т в а м  н а  

о с н о в а н и и  в е д о м о с т и  р а с х о ж д е н и й  п о  р е з у л ь т а т а м  и н в е н т а р и з а ц и и  (ф . 0504092), н а  

д а т у  о ц е н к и  у щ е р б а  - н а  о с н о в а н и и  а к т а  к о м и с с и и ;

• о т  р е а л и з а ц и и  и м у щ е с т в а  - н а  д а т у  п о д п и с а н и я  а к т а  п р и е м а -п е р е д а ч и  и м у щ е с т в а ;

• о т  п о ж е р т в о в а н и й  - н а  д а т у  п о д п и с а н и я  д о г о в о р а  о  п о ж е р т в о в а н и и  л и б о  н а  д а т у  

п о с т у п л е н и я  и м у щ е с т в а  и  д е н е г , е с л и  п и с ь м е н н ы й  д о г о в о р  п о ж е р т в о в а н и я  н е  

з а к л ю ч а л с я .

9.5. В  у ч р е ж д е н и и  с о з д а ю т с я :

- р е з е р в  н а  п р е д с т о я щ у ю  о п л а т у  о т п у с к о в . П о р я д о к  р а с ч е т а  р е з е р в а  п р и в е д е н  в  п р и л о ж е н и и  

12;

- р е з е р в п о  п р е т е н з и о н н ы м  т р е б о в а н и я м  - п р и  н е о б х о д и м о с т и . В е л и ч и н а р е з е р в а  

у с т а н а в л и в а е т с я  в  р а з м е р е  п р е т е н з и и , п р е д ъ я в л е н н о й  у ч р е ж д е н и ю  в  с у д е б н о м  и с к е , л и б о  в  

п р е т е н з и о н н ы х  д о к у м е н т а х  д о с у д е б н о г о  р а з б и р а т е л ь с т в а . В  с л у ч а е , е с л и  п р е т е н з и и  о т о з в а н ы  

и л и  н е  п р и з н а н ы  с у д о м , с у м м а  р е з е р в а  с п и с ы в а е т с я  с  у ч е т а  м е т о д о м  «к р а с н о е  с т о р н о ». 

О с н о в а н и е : п у н к т ы  302, 302.1 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н .

10. С а н к ц и о н и р о в а н и е  р а с х о д о в

П р и н я т и е  к  у ч е т у  о б я з а т е л ь с т в  (д е н е ж н ы х  о б я з а т е л ь с т в ) о с у щ е с т в л я е т с я  в  п о р я д к е , 

п р и в е д е н н о м  в  п р и л о ж е н и и  5.

И . С о б ы т и я  п о с л е  о т ч е т н о й  д а т ы

П р и з н а н и е и  о т р а ж е н и е в у ч е т е и  о т ч е т н о с т и  с о б ы т и й  п о с л е о т ч е т н о й  д а т ы  

о с у щ е с т в л я е т с я  в  п о р я д к е , п р и в е д е н н о м  в  п р и л о ж е н и и  13.

V. И н в е н т а р и з а ц и я  и м у щ е с т в а  и  о б я з а т е л ь с т в

1. И н в е н т а р и з а ц и ю  и м у щ е с т в а  и  о б я з а т е л ь с т в  (в  т . ч . ч и с л я щ и х с я  н а  з а б а л а н с о в ы х  с ч е т а х ), а  

т а к ж е  ф и н а н с о в ы х  р е з у л ь т а т о в  (в  т . ч . р а с х о д о в  б у д у щ и х  п е р и о д о в  и  р е з е р в о в ) п р о в о д и т  

п о с т о я н н о  д е й с т в у ю щ а я  и н в е н т а р и з а ц и о н н а я к о м и с с и я . П о р я д о к  и  г р а ф и к  п р о в е д е н и я  

и н в е н т а р и з а ц и и  п р и в е д е н ы  в  п р и л о ж е н и и  6.

В  о т д е л ь н ы х  с л у ч а я х  (п р и  с м е н е  м а т е р и а л ь н о  о т в е т с т в е н н ы х  л и ц , в ы я в л е н и и  ф а к т о в  

х и щ е н и я , с т и х и й н ы х  б е д с т в и я х  и  т . д .) и н в е н т а р и з а ц и ю  м о ж е т  п р о в о д и т ь  с п е ц и а л ь н о  

с о з д а н н а я  р а б о ч а я  к о м и с с и я , с о с т а в  к о т о р о й  у т в е р ж д а е т с я  о т е л ь н ы м  п р и к а з о м  р у к о в о д и т е л я  

у ч р е ж д е н и я .

О с н о в а н и е : с т а т ь я  11 З а к о н а  о  б у х у ч е т е , р а з д е л  VIII С т а н д а р т а  «К о н ц е п т у а л ь н ы е  о с н о в ы  

б у х у ч е т а  и  о т ч е т н о с т и ».

VI. П е р в и ч н ы е  и  с в о д н ы е  у ч е т н ы е  д о к у м е н т ы , б у х г а л т е р с к и е  р е г и с т р ы  и  п р а в и л а  

д о к у м е н т о о б о р о т а

1. П р и  п р о в е д е н и и  х о з я й с т в е н н ы х  о п е р а ц и й , д л я  о ф о р м л е н и я  к о т о р ы х  н е  п р е д у с м о т р е н ы  

у н и ф и ц и р о в а н н ы е ф о р м ы  п е р в и ч н ы х  д о к у м е н т о в и з П р и к а з а №  52н , у ч р е ж д е н и е  

и с п о л ь з у е т :

• у н и ф и ц и р о в а н н ы е ф о р м ы  и з П р и к а з а №  52н , д о п о л н е н н ы е н е о б х о д и м ы м и  

р е к в и з и т а м и ;

• у н и ф и ц и р о в а н н ы е  ф о р м ы  и з  д р у г и х  н о р м а т и в н о -п р а в о в ы х  а к т о в ;

• с а м о с т о я т е л ь н о  р а з р а б о т а н н ы е  ф о р м ы , к о т о р ы е  п р и в е д е н ы  в  п р и л о ж е н и и  8.

О с н о в а н и е : п у н к т  7 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н , п у н к т ы  25-26 С т а н д а р т а  

«К о н ц е п т у а л ь н ы е  о с н о в ы  б у х у ч е т а  и  о т ч е т н о с т и ».



2. П р а в о  п о д п и с и  у ч е т н ы х  д о к у м е н т о в  п р е д о с т а в л е н о  д о л ж н о с т н ы м  л и ц а м , п е р е ч и с л е н н ы м  в  

п р и л о ж е н и и  9.

3. П о р я д о к  и  с р о к и  п е р е д а ч и  п е р в и ч н ы х  у ч е т н ы х  д о к у м е н т о в д л я о т р а ж е н и я в  

б у х г а л т е р с к о м  у ч е т е  у с т а н а в л и в а ю т с я  в  с о о т в е т с т в и и  с  г р а ф и к о м  д о к у м е н т о о б о р о т а . Г р а ф и к  

д о к у м е н т о о б о р о т а  п р и в е д е н  в  п р и л о ж е н и и  10.

4. У ч р е ж д е н и е  и с п о л ь з у е т  у н и ф и ц и р о в а н н ы е  ф о р м ы  р е г и с т р о в  б у х у ч е т а , п е р е ч и с л е н н ы е  в  

п р и л о ж е н и и  3 к  п р и к а з у  №  52н . П р и  н е о б х о д и м о с т и  ф о р м ы  р е г и с т р о в , к о т о р ы е  н е  

у н и ф и ц и р о в а н ы , р а з р а б а т ы в а ю т с я  с а м о с т о я т е л ь н о .

5. П р и  п о с т у п л е н и и  д о к у м е н т о в  н а и н о с т р а н н о м  я з ы к е п о с т р о ч н ы й  п е р е в о д  т а к и х  

д о к у м е н т о в н а р у с с к и й  я з ы к о с у щ е с т в л я е т с я с о т р у д н и к о м  у ч р е ж д е н и я . П е р е в о д ы  

с о с т а в л я ю т с я  н а  о т д е л ь н о м  д о к у м е н т е , з а в е р я ю т с я  п о д п и с ь ю  с о т р у д н и к а , с о с т а в и в ш е г о  

п е р е в о д , и  п р и к л а д ы в а ю т с я  к  п е р в и ч н ы м  д о к у м е н т а м .

В  с л у ч а е  н е в о з м о ж н о с т и  п е р е в о д а  д о к у м е н т а  п р и в л е к а е т с я  п р о ф е с с и о н а л ь н ы й  п е р е в о д ч и к . 

П е р е в о д  д е н е ж н ы х  (ф и н а н с о в ы х ) д о к у м е н т о в  з а в е р я е т с я  н о т а р и у с о м .

Е с л и  д о к у м е н т ы  н а  и н о с т р а н н о м  я з ы к е  с о с т а в л е н ы  п о  т и п о в о й  ф о р м е  (и д е н т и ч н ы  п о  

к о л и ч е с т в у  г р а ф , и х  н а з в а н и ю , р а с ш и ф р о в к е  р а б о т  и  т . д . и  о т л и ч а ю т с я  т о л ь к о  с у м м о й ), т о  в  

о т н о ш е н и и  и х  п о с т о я н н ы х  п о к а з а т е л е й  д о с т а т о ч н о  о д н о к р а т н о г о  п е р е в о д а  н а  р у с с к и й  я з ы к . 

В п о с л е д с т в и и  п е р е в о д и т ь  н у ж н о  т о л ь к о  и з м е н я ю щ и е с я  п о к а з а т е л и  д а н н о г о  п е р в и ч н о г о  

д о к у м е н т а .

О с н о в а н и е : п у н к т  13 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н , п у н к т  31 С т а н д а р т а  

«К о н ц е п т у а л ь н ы е  о с н о в ы  б у х у ч е т а  и  о т ч е т н о с т и ».

6. Ф о р м и р о в а н и е  р е г и с т р о в  б у х у ч е т а  о с у щ е с т в л я е т с я  в  с л е д у ю щ е м  п о р я д к е :

• в  р е г и с т р а х  в  х р о н о л о г и ч е с к о м  п о р я д к е  с и с т е м а т и з и р у ю т с я  п е р в и ч н ы е  (с в о д н ы е ) 

у ч е т н ы е д о к у м е н т ы  п о  д а т а м  с о в е р ш е н и я  о п е р а ц и й , д а т е  п р и н я т и я к  у ч е т у  

п е р в и ч н о г о  д о к у м е н т а ;

• и н в е н т а р н а я  к а р т о ч к а  у ч е т а  о с н о в н ы х  с р е д с т в  о ф о р м л я е т с я  п р и  п р и н я т и и  о б ъ е к т а  к  

у ч е т у , п о м е р е в н е с е н и я и з м е н е н и й  (д а н н ы х  о п е р е о ц е н к е , м о д е р н и з а ц и и , 

р е к о н с т р у к ц и и , к о н с е р в а ц и и  и  п р .) и  п р и  в ы б ы т и и . П р и  о т с у т с т в и и  у к а з а н н ы х  

с о б ы т и й  - е ж е г о д н о , н а  п о с л е д н и й  р а б о ч и й  д е н ь  г о д а , с о  с в е д е н и я м и  о  н а ч и с л е н н о й  

а м о р т и з а ц и и ;

• и н в е н т а р н а я  к а р т о ч к а  г р у п п о в о г о  у ч е т а о с н о в н ы х  с р е д с т в  о ф о р м л я е т с я  п р и  

п р и н я т и и  о б ъ е к т о в  к  у ч е т у , п о  м е р е  в н е с е н и я  и з м е н е н и й  (д а н н ы х  о  п е р е о ц е н к е , 

м о д е р н и з а ц и и , р е к о н с т р у к ц и и , к о н с е р в а ц и и  и  п р .) и  п р и  в ы б ы т и и ;

• о п и с ь  и н в е н т а р н ы х  к а р т о ч е к  п о  у ч е т у  о с н о в н ы х  с р е д с т в , и н в е н т а р н ы й  с п и с о к  

о с н о в н ы х  с р е д с т в , р е е с т р  к а р т о ч е к  з а п о л н я ю т с я  е ж е г о д н о , в  п о с л е д н и й  д е н ь  г о д а ;

• ж у р н а л ы  о п е р а ц и й , г л а в н а я  к н и г а  з а п о л н я ю т с я  е ж е м е с я ч н о ;

• д р у г и е  р е г и с т р ы , н е  у к а з а н н ы е  в ы ш е , з а п о л н я ю т с я  п о  м е р е  н е о б х о д и м о с т и , е с л и  

и н о е  н е  у с т а н о в л е н о  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф .

О с н о в а н и е : п у н к т  11 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н .

У ч е т н ы е  р е г и с т р ы  п о  о п е р а ц и я м , у к а з а н н ы м  в  п у н к т е  2 р а з д е л а  III н а с т о я щ е й  у ч е т н о й  

п о л и т и к и , с о с т а в л я ю т с я  о т д е л ь н о .

7. Ж у р н а л а м  о п е р а ц и й  п р и с в а и в а ю т с я  н о м е р а  с о г л а с н о  п р и л о ж е н и ю  7. П о  о п е р а ц и я м , 

у к а з а н н ы м  в  п у н к т е  2 р а з д е л а  III н а с т о я щ е й  у ч е т н о й  п о л и т и к и , ж у р н а л ы  о п е р а ц и й  в е д у т с я  

о т д е л ь н о . Ж у р н а л ы  о п е р а ц и й  п о д п и с ы в а ю т с я г л а в н ы м  б у х г а л т е р о м  и  б у х г а л т е р о м , 

с о с т а в и в ш и м  ж у р н а л  о п е р а ц и й .



8. П е р в и ч н ы е  и  с в о д н ы е  у ч е т н ы е  д о к у м е н т ы , б у х г а л т е р с к и е  р е г и с т р ы  с о с т а в л я ю т с я  н а  

б у м а ж н ы х  н о с и т е л я х  и  з а в е р е н ы  с о б с т в е н н о р у ч н о й  п о д п и с ь ю .

О с н о в а н и е : ч а с т ь  5 с т а т ь и  9 З а к о н а  о  б у х у ч е т е , п у н к т ы  7, 11 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  

с ч е т о в  №  157н , п у н к т  32 С т а н д а р т а  «К о н ц е п т у а л ь н ы е  о с н о в ы  б у х у ч е т а  и  о т ч е т н о с т и », 

М е т о д и ч е с к и е  у к а з а н и я , у т в е р ж д е н н ы е  п р и к а з о м  М и н ф и н а  Р о с с и и  о т  30.03.2015 №  52н .

9. В  д е я т е л ь н о с т и  у ч р е ж д е н и я  и с п о л ь з у ю т с я  с л е д у ю щ и е  б л а н к и  с т р о г о й  о т ч е т н о с т и :

• б л а н к и  т р у д о в ы х  к н и ж е к  и  в к л а д ы ш е й  к  н и м .

У ч е т  б л а н к о в  в е д е т с я  п о  с т о и м о с т и  и х  п р и о б р е т е н и я .

О с н о в а н и е : п у н к т  337 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н .

10. З а  у ч е т , х р а н е н и е  и  в ы д а ч у  б л а н к о в  с т р о г о й  о т ч е т н о с т и , о т в е т с т в е н н ы м  я в л я е т с я  

з а в е д у ю щ и й  у ч р е ж д е н и е м .

11. О с о б е н н о с т и  п р и м е н е н и я  п е р в и ч н ы х  д о к у м е н т о в :

11.1. П р и  п р и о б р е т е н и и  и  р е а л и з а ц и и  н е ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в  с о с т а в л я е т с я  А к т  о  п р и е м е - 

п е р е д а ч е  о б ъ е к т о в  н е ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в  (ф . 0504101).

11.2. П р и  р е м о н т е  н о в о г о  о б о р у д о в а н и я , н е и с п р а в н о с т ь  к о т о р о г о  б ы л а  в ы я в л е н а  п р и  

м о н т а ж е , с о с т а в л я е т с я  а к т  о  в ы я в л е н н ы х  д е ф е к т а х  о б о р у д о в а н и я  п о  ф о р м е  №  О С -16 (ф . 

0306008).

11.3. П р и  п о с т у п л е н и и  и м у щ е с т в а  о т  ж е р т в о в а т е л я  и л и  д а р и т е л я  с о с т а в л я е т с я  д о г о в о р  

п о ж е р т в о в а н и я , в  к о т о р о м  д о л ж н ы  б ы т ь :

• у к а з а н ы  о б я з а т е л ь н ы е р е к в и з и т ы , п р е д у с м о т р е н н ы е п у н к т о м  25 С т а н д а р т а  

«К о н ц е п т у а л ь н ы е  о с н о в ы  б у х у ч е т а  и  о т ч е т н о с т и »;

• п о с т а в л е н ы  п о д п и с и  п е р е д а ю щ е й  и  п р и н и м а ю щ е й  с т о р о н .

11.4. В  Т а б е л е  у ч е т а  и с п о л ь з о в а н и я  р а б о ч е г о  в р е м е н и  (ф . 0504421) р е г и с т р и р у ю т с я  с л у ч а и  

о т к л о н е н и й  о т  н о р м а л ь н о г о  и с п о л ь з о в а н и я  р а б о ч е г о  в р е м е н и , у с т а н о в л е н н о г о  П р а в и л а м и  

т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а .

Т а б е л ь у ч е т а и с п о л ь з о в а н и я р а б о ч е г о  в р е м е н и  (ф . 0504421) д о п о л н е н  у с л о в н ы м и  

о б о з н а ч е н и я м и :

Н а и м е н о в а н и е  п о к а з а т е л я К о д

К у р с ы  п о в ы ш е н и я  к в а л и ф и к а ц и я К

З а м е щ е н и е  о т с у т с т в у ю щ е г о  р а б о т н и к а з н

VII. П о р я д о к  о р г а н и з а ц и и  и  о б е с п е ч е н и я  в н у т р е н н е г о  ф и н а н с о в о г о  к о н т р о л я

1. В н у т р е н н и й  ф и н а н с о в ы й  к о н т р о л ь  в  у ч р е ж д е н и и  о с у щ е с т в л я е т  к о м и с с и я . П о м и м о  

к о м и с с и и  п о с т о я н н ы й  т е к у щ и й  к о н т р о л ь  в  х о д е  с в о е й  д е я т е л ь н о с т и  о с у щ е с т в л я ю т  в  р а м к а х  

с в о и х  п о л н о м о ч и й :

• з а в е д у ю щ и й  у ч р е ж д е н и я , е г о  з а м е с т и т е л и , с т а р ш и й  в о с п и т а т е л ь ;

• г л а в н ы й  б у х г а л т е р , с о т р у д н и к и  б у х г а л т е р и и ;

• и н ы е  д о л ж н о с т н ы е  л и ц а  у ч р е ж д е н и я  в  с о о т в е т с т в и и  с о  с в о и м и  о б я з а н н о с т я м и .

2. П о л о ж е н и е  о  в н у т р е н н е м  ф и н а н с о в о м  к о н т р о л е  и  г р а ф и к  п р о в е д е н и я  в н у т р е н н и х  

п р о в е р о к  ф и н а н с о в о -х о з я й с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и  п р и в е д е н  в  п р и л о ж е н и и  11.

О с н о в а н и е : п у н к т  6 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н .



VIII. Б у х г а л т е р с к а я  (ф и н а н с о в а я ) о т ч е т н о с т ь

1. Б у х г а л т е р с к а я  (ф и н а н с о в а я ) о т ч е т н о с т ь з а о т ч е т н ы й  г о д  ф о р м и р у е т с я с у ч е т о м  

с о б ы т и й  п о с л е о т ч е т н о й  д а т ы . О б с т о я т е л ь с т в а , п о с л у ж и в ш и е  п р и ч и н о й  о т р а ж е н и я  в  

о т ч е т н о с т и  с о б ы т и й  п о с л е  о т ч е т н о й  д а т ы , у к а з ы в а ю т с я  в  т е к с т о в о й  ч а с т и  п о я с н и т е л ь н о й  

з а п и с к и  (ф . 0503760).

О с н о в а н и е : п у н к т  3 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н .

Г л а в н ы й  б у х г а л т е р Л .В . Ж у к -Я к у б о в и ч



П р и л о ж е н и е  1

к  п р и к а з у  о т  28.12.2017 г . №  197

С о с т а в  к о м и с с и и  п о  п о с т у п л е н и ю  и  в ы б ы т и ю  н е ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в

1. Д л я  к о н т р о л я  з а  с о х р а н н о с т ь ю  н е ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в  и  о п р е д е л е н и я  ц е л е с о о б р а з н о с т и  и х  

с п и с а н и я  (в ы б ы т и я ) с о з д а т ь  п о с т о я н н о  д е й с т в у ю щ у ю  к о м и с с и ю  п о  п о с т у п л е н и ю  и  в ы б ы т и ю  

а к т и в о в  в  с л е д у ю щ е м  с о с т а в е :

- з а в е д у ю щ и й  (п р е д с е д а т е л ь  к о м и с с и и );

- с т а р ш и й  в о с п и т а т е л ь  (ч л е н  к о м и с с и и );

- г л а в н ы й  б у х г а л т е р  (ч л е н  к о м и с с и и );

- в о с п и т а т е л ь  (ч л е н  к о м и с с и и );

- м л а д ш и й  в о с п и т а т е л ь  (ч л е н  к о м и с с и и ).

2. В о з л о ж и т ь  н а  к о м и с с и ю  с л е д у ю щ и е  о б я з а н н о с т и :

- о с м о т р  о б ъ е к т о в  н е ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в  (в  ц е л я х  п р и н я т и я  к  б у х у ч е т у );

- о п р е д е л е н и е  т е к у щ е й  о ц е н о ч н о й  с т о и м о с т и  н е ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в  (в  ц е л я х  п р и н я т и я  к  

б у х у ч е т у );

- п р и н я т и е  р е ш е н и я  о б  о т н е с е н и и  о б ъ е к т о в  и м у щ е с т в а  к  о с н о в н ы м  с р е д с т в а м ;

- о с м о т р  о б ъ е к т о в  н е ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в , п о д л е ж а щ и х  с п и с а н и ю  (в ы б ы т и ю );

- п р и н я т и е р е ш е н и я  о  ц е л е с о о б р а з н о с т и  (п р и г о д н о с т и ) д а л ь н е й ш е г о  и с п о л ь з о в а н и я  

о б ъ е к т о в  н е ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в , о  в о з м о ж н о с т и  и  э ф ф е к т и в н о с т и  и х  в о с с т а н о в л е н и я ;

- о п р е д е л е н и е  в о з м о ж н о с т и  и с п о л ь з о в а н и я  о т д е л ь н ы х  у з л о в , д е т а л е й , м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в  

л и к в и д и р у е м ы х  о б ъ е к т о в ;

- о п р е д е л е н и е  п р и ч и н  с п и с а н и я  (ф и з и ч е с к и й  и  м о р а л ь н ы й  и з н о с , а в а р и я , с т и х и й н ы е  

б е д с т в и я  и  т . п .);

- в ы я в л е н и е  в и н о в н ы х  л и ц  (е с л и  о б ъ е к т  л и к в и д и р у е т с я  д о  и с т е ч е н и я  н о р м а т и в н о г о  с р о к а  

с л у ж б ы  в  с в я з и  с  о б с т о я т е л ь с т в а м и , в о з н и к ш и м и  п о  ч ь е й -л и б о  в и н е );

- п о д г о т о в к а  а к т а  о  с п и с а н и и  о б ъ е к т а  н е ф и н а н с о в о г о  а к т и в а  и  д о к у м е н т о в  д л я  с о г л а с о в а н и я  

с  в ы ш е с т о я щ е й  о р г а н и з а ц и е й ;

- п р и н я т и е  р е ш е н и я  о  с д а ч е  в т о р и ч н о г о  с ы р ь я  в  о р г а н и з а ц и и  п р и е м а  в т о р и ч н о г о  с ы р ь я .



П р и л о ж е н и е  2 

к  п р и к а з у  о т  28.12.2017 г . №  197 

С о с т а в  и н в е н т а р и з а ц и о н н о й  к о м и с с и и

1. С о з д а т ь  п о с т о я н н о  д е й с т в у ю щ у ю  и н в е н т а р и з а ц и о н н у ю  к о м и с с и ю  в  с л е д у ю щ е м  с о с т а в е :

- з а в е д у ю щ и й  (п р е д с е д а т е л ь  к о м и с с и и );

- с т а р ш и й  в о с п и т а т е л ь  (ч л е н  к о м и с с и и );

- г л а в н ы й  б у х г а л т е р  (ч л е н  к о м и с с и и );

- в о с п и т а т е л ь  (ч л е н  к о м и с с и и );

- м л а д ш и й  в о с п и т а т е л ь  (ч л е н  к о м и с с и и ).

2. В о з л о ж и т ь  н а  п о с т о я н н о  д е й с т в у ю щ у ю  и н в е н т а р и з а ц и о н н у ю  к о м и с с и ю  с л е д у ю щ и е  

о б я з а н н о с т и :

- п р о в о д и т ь  и н в е н т а р и з а ц и ю  (в  т . ч . о б я з а т е л ь н у ю ) в  с о о т в е т с т в и и  с  п о р я д к о м  и  г р а ф и к о м  

п р о в е д е н и я  и н в е н т а р и з а ц и й ;

- о б е с п е ч и в а т ь  п о л н о т у  и  т о ч н о с т ь  в н е с е н и я  в  и н в е н т а р и з а ц и о н н ы е  о п и с и  д а н н ы х  о  

ф а к т и ч е с к и х  о с т а т к а х  о с н о в н ы х  с р е д с т в , м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в , т о в а р о в , д е н е ж н ы х  с р е д с т в , 

д р у г о г о  и м у щ е с т в а  и  о б я з а т е л ь с т в ;

- п р а в и л ь н о  и  с в о е в р е м е н н о  о ф о р м л я т ь  м а т е р и а л ы  и н в е н т а р и з а ц и и .



П р и л о ж е н и е  3
к  п р и к а з у  о т  28.12.2017 г . №  197

Р а б о ч и й  п л а н  с ч е т о в

С т р у к т у р а  а н а л и т и к и  о п е р а ц и й  в  р а б о ч е м  п л а н е  с ч е т о в

А н а л и т и ч е с к и й  

к л а с с и ф и к а ц и о н ­

н ы й  к о д

К Ф  

О

С и н т е т и ч е с к и й  с ч е т А н а л и т и - 

ч е с к и й  

к о д  

(п о  

К О С Г У )

Н а и м е н о в а н и е  с ч е т а
о б ъ е к т а  

у ч е т а
г р у п п ы в и д а

Р а з р я д  н о м е р а  с ч е т а

1-17 18 (19-21) (22) (23) (24-26)

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

4 101 1 2 310

У в е л и ч е н и е  с т о и м о с т и  н е ж и л ы х  

п о м е щ е н и й  - н е д в и ж и м о г о  и м у щ е с т в а  

у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

4 101 1 2 410

У м е н ь ш е н и е  с т о и м о с т и  н е ж и л ы х  

п о м е щ е н и й  - н е д в и ж и м о г о  и м у щ е с т в а  

у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О В Р Л О

4 101 2 4 310

У в е л и ч е н и е  с т о и м о с т и  м а ш и н  и  

о б о р у д о в а н и я  - о с о б о  ц е н н о г о  

д в и ж и м о г о  и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О В Р Л О

4 101 2 4 410

У м е н ь ш е н и е  с т о и м о с т и  м а ш и н  и  

о б о р у д о в а н и я  - о с о б о  ц е н н о г о  

д в и ж и м о г о  и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О В Р Л О

2 101 2 4 310

У в е л и ч е н и е  с т о и м о с т и  м а ш и н  и  

о б о р у д о в а н и я  - о с о б о  ц е н н о г о  

д в и ж и м о г о  и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

2 101 2 4 410

У м е н ь ш е н и е  с т о и м о с т и  м а ш и н  и  

о б о р у д о в а н и я  - о с о б о  ц е н н о г о  

д в и ж и м о г о  и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

4 101 2 6 310

У в е л и ч е н и е  с т о и м о с т и  

п р о и з в о д с т в е н н о г о  и  х о з я й с т в е н н о г о  

и н в е н т а р я  -  о с о б о  ц е н н о г о  д в и ж и м о г о  

и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

4 101 2 6 410

У м е н ь ш е н и е  с т о и м о с т и  

п р о и з в о д с т в е н н о г о  и  х о з я й с т в е н н о г о  

и н в е н т а р я  - о с о б о  ц е н н о г о  д в и ж и м о г о  

и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О В Р Л О

2 101 2 6 310

У в е л и ч е н и е  с т о и м о с т и  

п р о и з в о д с т в е н н о г о  и  х о з я й с т в е н н о г о  

и н в е н т а р я  - о с о б о  ц е н н о г о  д в и ж и м о г о  

и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

2 101 2 6 410

У м е н ь ш е н и е  с т о и м о с т и  

п р о и з в о д с т в е н н о г о  и  х о з я й с т в е н н о г о  

и н в е н т а р я  - о с о б о  ц е н н о г о  д в и ж и м о г о  

и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

4 101 2 8 310

У в е л и ч е н и е  с т о и м о с т и  п р о ч и х  

о с н о в н ы х  с р е д с т в  - о с о б о  ц е н н о г о  

д в и ж и м о г о  и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я



С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

4 101 2 8 410

У м е н ь ш е н и е  с т о и м о с т и  п р о ч и х  

о с н о в н ы х  с р е д с т в  - о с о б о  ц е н н о г о  

д в и ж и м о г о  и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

2 101 2 8 310

У в е л и ч е н и е  с т о и м о с т и  п р о ч и х  

о с н о в н ы х  с р е д с т в  - о с о б о  ц е н н о г о  

д в и ж и м о г о  и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О В Р Л О

2 101 2 8 410

У м е н ь ш е н и е  с т о и м о с т и  п р о ч и х  

о с н о в н ы х  с р е д с т в  - о с о б о  ц е н н о г о  

д в и ж и м о г о  и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

4 101 3 4 310

У в е л и ч е н и е  с т о и м о с т и  м а ш и н  и  

о б о р у д о в а н и я  - и н о г о  д в и ж и м о г о  

и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

4 101 3 4 410

У м е н ь ш е н и е  с т о и м о с т и  м а ш и н  и  

о б о р у д о в а н и я  -  и н о г о  д в и ж и м о г о  

и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

2 101 3 4 310

У в е л и ч е н и е  с т о и м о с т и  м а ш и н  и  

о б о р у д о в а н и я  - и н о г о  д в и ж и м о г о  

и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

2 101 3 4 410

У м е н ь ш е н и е  с т о и м о с т и  м а ш и н  и  

о б о р у д о в а н и я  - и н о г о  д в и ж и м о г о  

и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

2 101 3 6 310

У в е л и ч е н и е  с т о и м о с т и  

п р о и з в о д с т в е н н о г о  и  х о з я й с т в е н н о г о  

и н в е н т а р я  — и н о г о  д в и ж и м о г о  

и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

2 101 3 6 410

У м е н ь ш е н и е  с т о и м о с т и  

п р о и з в о д с т в е н н о г о  и  х о з я й с т в е н н о г о  

и н в е н т а р я  - и н о г о  д в и ж и м о г о  

и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

4 101 3 6 310

У в е л и ч е н и е  с т о и м о с т и  

п р о и з в о д с т в е н н о г о  и  х о з я й с т в е н н о г о  

и н в е н т а р я  - и н о г о  д в и ж и м о г о  

и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

4 101 3 6 410

У м е н ь ш е н и е  с т о и м о с т и  

п р о и з в о д с т в е н н о г о  и  х о з я й с т в е н н о г о  

и н в е н т а р я  - и н о г о  д в и ж и м о г о  

и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

4 101 3 8 310

У в е л и ч е н и е  с т о и м о с т и  п р о ч и х  

о с н о в н ы х  с р е д с т в  - и н о г о  д в и ж и м о г о  

и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

4 101 3 8 410

У м е н ь ш е н и е  с т о и м о с т и  п р о ч и х  

о с н о в н ы х  с р е д с т в  - и н о г о  д в и ж и м о г о  

и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

2 101 3 8 310

У в е л и ч е н и е  с т о и м о с т и  п р о ч и х  

о с н о в н ы х  с р е д с т в  - и н о г о  д в и ж и м о г о  

и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

2 101 3 8 410

У м е н ь ш е н и е  с т о и м о с т и  п р о ч и х  

о с н о в н ы х  с р е д с т в  - и н о г о  д в и ж и м о г о  

и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я



С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

4 104 1 2 410

У м е н ь ш е н и е  з а  с ч е т  а м о р т и з а ц и и  

с т о и м о с т и  н е ж и л ы х  п о м е щ е н и й  - 

н е д в и ж и м о г о  и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

2 104 2 4 410

У м е н ь ш е н и е  з а  с ч е т  а м о р т и з а ц и и  

с т о и м о с т и  м а ш и н  и  о б о р у д о в а н и я  

-  о с о б о  ц е н н о г о  д в и ж и м о г о  и м у щ е с т в а  

у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

4 104 2 4 410

У м е н ь ш е н и е  з а  с ч е т  а м о р т и з а ц и и  

с т о и м о с т и  м а ш и н  и  о б о р у д о в а н и я  

- о с о б о  ц е н н о г о  д в и ж и м о г о  и м у щ е с т в а  

у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О В Р Л О

2 104 2 6 410

У м е н ь ш е н и е  з а  с ч е т  а м о р т и з а ц и и  

с т о и м о с т и  п р о и з в о д с т в е н н о г о  и  

х о з я й с т в е н н о г о  и н в е н т а р я  - о с о б о  

ц е н н о г о  д в и ж и м о г о  и м у щ е с т в а  

у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

4 104 2 6 410

У м е н ь ш е н и е  з а  с ч е т  а м о р т и з а ц и и  

с т о и м о с т и  п р о и з в о д с т в е н н о г о  и  

х о з я й с т в е н н о г о  и н в е н т а р я  - о с о б о  

ц е н н о г о  д в и ж и м о г о  и м у щ е с т в а  

у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

2 104 2 8 410

У м е н ь ш е н и е  з а  с ч е т  а м о р т и з а ц и и  

с т о и м о с т и  п р о ч и х  о с н о в н ы х  с р е д с т в  

- о с о б о  ц е н н о г о  д в и ж и м о г о  и м у щ е с т в а  

у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

4 104 2 8 410

У м е н ь ш е н и е  з а  с ч е т  а м о р т и з а ц и и  

с т о и м о с т и  п р о ч и х  о с н о в н ы х  с р е д с т в  

- о с о б о  ц е н н о г о  д в и ж и м о г о  и м у щ е с т в а  

у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф

М О  В Р  Л О

2 104 3 4 410

У м е н ь ш е н и е  з а  с ч е т  а м о р т и з а ц и и  

с т о и м о с т и  м а ш и н  и  о б о р у д о в а н и я  - 

и н о г о  д в и ж и м о г о  и м у щ е с т в а  

у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

4 104 3 4 410

У м е н ь ш е н и е  з а  с ч е т  а м о р т и з а ц и и  

с т о и м о с т и  м а ш и н  и  о б о р у д о в а н и я  - 

и н о г о  д в и ж и м о г о  и м у щ е с т в а  

у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

2 104 3 6 410

У м е н ь ш е н и е  з а  с ч е т  а м о р т и з а ц и и  

с т о и м о с т и  п р о и з в о д с т в е н н о г о  и  

х о з я й с т в е н н о г о  и н в е н т а р я  - и н о г о  

д в и ж и м о г о  и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

4 104 3 6 410

У м е н ь ш е н и е  з а  с ч е т  а м о р т и з а ц и и  

с т о и м о с т и  п р о и з в о д с т в е н н о г о  и  

х о з я й с т в е н н о г о  и н в е н т а р я  - и н о г о  

д в и ж и м о г о  и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

2 104 3 8 410

У м е н ь ш е н и е  з а  с ч е т  а м о р т и з а ц и и  

с т о и м о с т и  п р о ч и х  о с н о в н ы х  с р е д с т в  - 

и н о г о  д в и ж и м о г о  и м у щ е с т в а  

у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф
4 104 3 8 410

У м е н ь ш е н и е  з а  с ч е т  а м о р т и з а ц и и  

с т о и м о с т и  п р о ч и х  о с н о в н ы х  с р е д с т в  -



М О  В Р  Л О и н о г о  д в и ж и м о г о  и м у щ е с т в а  

у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

2 105 3 1 340

У в е л и ч е н и е  с т о и м о с т и  м е д и к а м е н т о в  и  

п е р е в я з о ч н ы х  с р е д с т в  - и н о е  д в и ж и м о е  

и м у щ е с т в о  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

2 105 3 1 440

У м е н ь ш е н и е  с т о и м о с т и  м е д и к а м е н т о в  

и  п е р е в я з о ч н ы х  с р е д с т в  - и н о е  

д в и ж и м о е  и м у щ е с т в о  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

4 105 3 1 340

У в е л и ч е н и е  с т о и м о с т и  м е д и к а м е н т о в  и  

п е р е в я з о ч н ы х  с р е д с т в  • и н о е  д в и ж и м о е  

и м у щ е с т в о  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О В Р Л О

4 105 3 1 440

У м е н ь ш е н и е  с т о и м о с т и  м е д и к а м е н т о в  

и  п е р е в я з о ч н ы х  с р е д с т в  - и н о е  

д в и ж и м о е  и м у щ е с т в о  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

2 105 3 2 340

У в е л и ч е н и е  с т о и м о с т и  п р о д у к т о в  

п и т а н и я  - и н о е  д в и ж и м о е  и м у щ е с т в о  

у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

2 105 3 2 440

У м е н ь ш е н и е  с т о и м о с т и  п р о д у к т о в  

п и т а н и я  - и н о е  д в и ж и м о е  и м у щ е с т в о  

у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

4 105 3 2 340

У в е л и ч е н и е  с т о и м о с т и  п р о д у к т о в  

п и т а н и я  - и н о е  д в и ж и м о е  и м у щ е с т в о  

у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О В Р Л О

4 105 3 2 440

У м е н ь ш е н и е  с т о и м о с т и  п р о д у к т о в  

п и т а н и я  - и н о е  д в и ж и м о е  и м у щ е с т в о  

у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

2 105 3 4 340

У в е л и ч е н и е  с т о и м о с т и  с т р о и т е л ь н ы х  

м а т е р и а л о в  - и н о е  д в и ж и м о е  

и м у щ е с т в о  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О В Р Л О

2 105 3 4 440

У м е н ь ш е н и е  с т о и м о с т и  с т р о и т е л ь н ы х  

м а т е р и а л о в  - и н о е  д в и ж и м о е  

и м у щ е с т в о  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

4 105 3 4 340

У в е л и ч е н и е  с т о и м о с т и  с т р о и т е л ь н ы х  

м а т е р и а л о в  - и н о е  д в и ж и м о е  

и м у щ е с т в о  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

4 105 3 4 440

У м е н ь ш е н и е  с т о и м о с т и  с т р о и т е л ь н ы х  

м а т е р и а л о в  - и н о е  д в и ж и м о е  

и м у щ е с т в о  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

2 105 3 5 340

У в е л и ч е н и е  с т о и м о с т и  м я г к о г о  

и н в е н т а р я  - и н о е  д в и ж и м о е  и м у щ е с т в о  

у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

2 105 3 5 440

У м е н ь ш е н и е  с т о и м о с т и  м я г к о г о  

и н в е н т а р я  - и н о е  д в и ж и м о е  и м у щ е с т в о  

у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р Л О

4 105 3 5 340

У в е л и ч е н и е  с т о и м о с т и  м я г к о г о  

и н в е н т а р я  - и н о е  д в и ж и м о е  и м у щ е с т в о  

у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф
4 105 3 5 440

У м е н ь ш е н и е  с т о и м о с т и  м я г к о г о  

и н в е н т а р я  - и н о е  д в и ж и м о е  и м у щ е с т в о



М О  В Р  Л О у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

2 105 3 6 340

У в е л и ч е н и е  с т о и м о с т и  п р о ч и х  

м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в  - и н о е  д в и ж и м о е  

и м у щ е с т в о  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О В Р Л О

2 105 3 6 440

У м е н ь ш е н и е  с т о и м о с т и  п р о ч и х  

м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в  - и н о е  д в и ж и м о е  

и м у щ е с т в о  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р Л О

4 105 3 6 340

У в е л и ч е н и е  с т о и м о с т и  п р о ч и х  

м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в  - и н о е  д в и ж и м о е  

и м у щ е с т в о  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

4 105 3 6 440

У м е н ь ш е н и е  с т о и м о с т и  п р о ч и х  

м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в  - и н о е  д в и ж и м о е  

и м у щ е с т в о  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

4 106 1 1 310

У в е л и ч е н и е  в л о ж е н и й  в  о с н о в н ы е  

с р е д с т в а  - н е д в и ж и м о е  и м у щ е с т в о  

у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

4 106 1 1 410

У м е н ь ш е н и е  в л о ж е н и й  в  о с н о в н ы е  

с р е д с т в а  - н е д в и ж и м о е  и м у щ е с т в о  

у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

2 106 2 1 310

У в е л и ч е н и е  в л о ж е н и й  в  о с н о в н ы е  

с р е д с т в а  - о с о б о  ц е н н о е  д в и ж и м о е  

и м у щ е с т в о  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

2 106 2 1 410

У м е н ь ш е н и е  в л о ж е н и й  в  о с н о в н ы е  

с р е д с т в а  - о с о б о  ц е н н о е  д в и ж и м о е  

и м у щ е с т в о  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

4 106 2 1 310

У в е л и ч е н и е  в л о ж е н и й  в  о с н о в н ы е  

с р е д с т в а  - о с о б о  ц е н н о е  д в и ж и м о е  

и м у щ е с т в о  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О В Р Л О

4 106 2 1 410

У м е н ь ш е н и е  в л о ж е н и й  в  о с н о в н ы е  

с р е д с т в а  - о с о б о  ц е н н о е  д в и ж и м о е  

и м у щ е с т в о  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р Л О

5 106 2 1 310

У в е л и ч е н и е  в л о ж е н и й  в  о с н о в н ы е  

с р е д с т в а  - о с о б о  ц е н н о е  д в и ж и м о е  

и м у щ е с т в о  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

5 106 2 1 410

У м е н ь ш е н и е  в л о ж е н и й  в  о с н о в н ы е  

с р е д с т в а  - о с о б о  ц е н н о е  д в и ж и м о е  

и м у щ е с т в о  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О В Р Л О

2 106 3 1 310

У в е л и ч е н и е  в л о ж е н и й  в  о с н о в н ы е  

с р е д с т в а  - и н о е  д в и ж и м о е  

и м у щ е с т в о  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

2 106 3 1 410

У м е н ь ш е н и е  в л о ж е н и й  в  о с н о в н ы е  

с р е д с т в а  -  и н о е  д в и ж и м о е  

и м у щ е с т в о  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

4 106 3 1 310

У в е л и ч е н и е  в л о ж е н и й  в  о с н о в н ы е  

с р е д с т в а  - и н о е  д в и ж и м о е  

и м у щ е с т в о  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

4 106 3 1 410

У м е н ь ш е н и е  в л о ж е н и й  в  о с н о в н ы е  

с р е д с т в а  - и н о е  д в и ж и м о е  

и м у щ е с т в о  у ч р е ж д е н и я



С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

5 106 3 1 310

У в е л и ч е н и е  в л о ж е н и й  в  о с н о в н ы е  

с р е д с т в а  - и н о е  д в и ж и м о е  

и м у щ е с т в о  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

5 106 3 1 410

У м е н ь ш е н и е  в л о ж е н и й  в  о с н о в н ы е  

с р е д с т в а  - и н о е  д в и ж и м о е  

и м у щ е с т в о  у ч р е ж д е н и я

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

4 109 6 1 000
С е б е с т о и м о с т ь  о к а з а н н ы х  у с л у г  

(У с л у г а  1)

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

4 109 6 2 000
С е б е с т о и м о с т ь  о к а з а н н ы х  у с л у г  

(У с л у г а  2)

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

2 109 6 3 200
С е б е с т о и м о с т ь  о к а з а н н ы х  у с л у г  

(п р и н о с я щ а я  д о х о д  д е я т е л ь н о с т ь )

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

2 109 7 1 200 Н а к л а д н ы е  р а с х о д ы  о к а з а н н ы х  у с л у г

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

4 109 7 1 200 Н а к л а д н ы е  р а с х о д ы  о к а з а н н ы х  у с л у г

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

2 109 8 1 200
О б щ е х о з я й с т в е н н ы е  р а с х о д ы  н а  

о к а з а н и е  у с л у г

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

4 109 8 1 200
О б щ е х о з я й с т в е н н ы е  р а с х о д ы  н а  

о к а з а н и е  у с л у г

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О В Р Л О

2 201 1 1 510

П о с т у п л е н и я  д е н е ж н ы х  с р е д с т в  

у ч р е ж д е н и я  н а  л и ц е в ы е  с ч е т а  в  о р г а н е  

к а з н а ч е й с т в а

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

2 201 1 1 610

В ы б ы т и я  д е н е ж н ы х  с р е д с т в  

у ч р е ж д е н и я  с  л и ц е в ы х  с ч е т о в  в  о р г а н е  

к а з н а ч е й с т в а

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

4 201 1 1 510

П о с т у п л е н и я  д е н е ж н ы х  с р е д с т в  

у ч р е ж д е н и я  н а  л и ц е в ы е  с ч е т а  в  о р г а н е  

к а з н а ч е й с т в а

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

4 201 1 1 610

В ы б ы т и я  д е н е ж н ы х  с р е д с т в  

у ч р е ж д е н и я  с  л и ц е в ы х  с ч е т о в  в  о р г а н е  

к а з н а ч е й с т в а

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

5 201 1 1 510

П о с т у п л е н и я  д е н е ж н ы х  с р е д с т в  

у ч р е ж д е н и я  н а  л и ц е в ы е  с ч е т а  в  о р г а н е  

к а з н а ч е й с т в а

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О

5 201 1 1 610

В ы б ы т и я  д е н е ж н ы х  с р е д с т в  

у ч р е ж д е н и я  с  л и ц е в ы х  с ч е т о в  в  о р г а н е  

к а з н а ч е й с т в а

С о г л а с н о  

к л а с с и ф и к а ц и и  К Ф  

М О  В Р  Л О
2 205 3 1 560

У в е л и ч е н и е  д е б и т о р с к о й  

з а д о л ж е н н о с т и  п о  д о х о д а м  о т  о к а з а н и я  

п л а т н ы х  р а б о т , у с л у г



П р и л о ж е н и е  4
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П е р е ч е н ь  х о з я й с т в е н н о г о  и  п р о и з в о д с т в е н н о г о  и н в е н т а р я , к о т о р ы й  в к л ю ч а е т с я  в  с о с т а в  

о с н о в н ы х  с р е д с т в

1. К  х о з я й с т в е н н о м у  и  п р о и з в о д с т в е н н о м у  и н в е н т а р ю , к о т о р ы й  в к л ю ч а е т с я  в  с о с т а в  

о с н о в н ы х  с р е д с т в , о т н о с я т с я :

- о ф и с н а я  м е б е л ь  и  п р е д м е т ы  и н т е р ь е р а : с т о л ы , с т у л ь я , с т е л л а ж и , п о л к и  и  д р .;

- м е б е л ь  д л я  д о ш к о л ь н ы х  у ч р е ж д е н и й ;

- о с в е т и т е л ь н ы е , б ы т о в ы е  и  п р о ч и е  п р и б о р ы : с в е т и л ь н и к и , в е с ы  и  д р .;

- к у х о н н ы е  б ы т о в ы е  п р и б о р ы : С В Ч -п е ч и , х о л о д и л ь н и к и , м о р о з и л ь н ы е  к а м е р ы  и  д р .;

- с р е д с т в а  п о ж а р о т у ш е н и я : о г н е т у ш и т е л и , п о ж а р н ы е  ш к а ф ы ;

- к а н ц е л я р с к и е  п р и н а д л е ж н о с т и  с  э л е к т р и ч е с к и м  п р и в о д о м .

2. К  х о з я й с т в е н н о м у  и  п р о и з в о д с т в е н н о м у  и н в е н т а р ю , к о т о р ы й  в к л ю ч а е т с я  в  с о с т а в  

м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в , о т н о с и т с я :

- и н в е н т а р ь  д л я  у б о р к и  о ф и с н ы х  п о м е щ е н и й  (т е р р и т о р и й ), р а б о ч и х  м е с т : к о н т е й н е р ы , т а ч к и , 

в е д р а , л о п а т ы , г р а б л и , ш в а б р ы , м е т л ы , в е н и к и  и  д р .;

- п р и н а д л е ж н о с т и  д л я  р е м о н т а  п о м е щ е н и й  (н а п р и м е р , м о л о т к и , г а е ч н ы е  к л ю ч и  и  т . п .);

- э л е к т р о т о в а р ы : у д л и н и т е л и , т р о й н и к и  э л е к т р и ч е с к и е , п е р е х о д н и к и  э л е к т р и ч е с к и е  и  д р .;

- и н с т р у м е н т  с л е с а р н о -м о н т а ж н ы й , с т о л я р н о -п л о т н и ц к и й , р у ч н о й , м а л я р н ы й , с т р о и т е л ь н ы й  

и  д р у г о й , в  ч а с т н о с т и : м о л о т к и , о т в е р т к и , н о ж о в к и  п о  м е т а л л у , п л о с к о г у б ц ы ;

- к а н ц е л я р с к и е  п р и н а д л е ж н о с т и  (к р о м е  т е х , ч т о  у к а з а н ы  в  п . 1 н а с т о я щ е г о  п е р е ч н я ), 

ф о т о р а м к и , ф о т о а л ь б о м ы ;

- т у а л е т н ы е  п р и н а д л е ж н о с т и : б у м а ж н ы е  п о л о т е н ц а , о с в е ж и т е л и  в о з д у х а , м ы л о  и  д р .;

- с р е д с т в а  п о ж а р о т у ш е н и я  (к р о м е  т е х , ч т о  в к л ю ч а ю т с я  в  с о с т а в  о с н о в н ы х  с р е д с т в  в  

с о о т в е т с т в и и  с  п . 1 н а с т о я щ е г о  п е р е ч н я ): б а г о р , ш т ы к о в а я  л о п а т а , к о н у с н о е  в е д р о , п о ж а р н ы й  

л о м , т о п о р .
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П о р я д о к  п р и н я т и я  о б я з а т е л ь с т в

1. О б я з а т е л ь с т в а  (п р и н я т ы е , п р и н и м а е м ы е , о т л о ж е н н ы е ) п р и н и м а ю т с я  к  у ч е т у  в  п р е д е л а х  у т в е р ж д е н н ы х  п л а н о в ы х  н а з н а ч е н и й .

О п е р а ц и и  п о  с а н к ц и о н и р о в а н и ю  о б я з а т е л ь с т в , п р и н и м а е м ы х , п р и н я т ы х  в  т е к у щ е м  ф и н а н с о в о м  г о д у , ф о р м и р у ю т с я  с  у ч е т о м  п р и н и м а е м ы х , 

п р и н я т ы х  и  н е и с п о л н е н н ы х  о б я з а т е л ь с т в  п р о ш л ы х  л е т .

К  о т л о ж е н н ы м  о б я з а т е л ь с т в а м  т е к у щ е г о  ф и н а н с о в о г о  г о д а  о т н о с я т с я  о б я з а т е л ь с т в а  п о  с о з д а н н ы м  р е з е р в а м  п р е д с т о я щ и х  р а с х о д о в  (н а  о п л а т у  

о т п у с к о в , п о  п р е т е н з и о н н ы м  т р е б о в а н и я м  и  и с к а м , н а  р е м о н т  о с н о в н ы х  с р е д с т в  и  т . д .).

П о р я д о к  п р и н я т и я  о б я з а т е л ь с т в  (п р и н я т ы х , п р и н и м а е м ы х , о т л о ж е н н ы е ) п р и в е д е н  в  т а б л и ц е  №  1.

2. Д е н е ж н ы е  о б я з а т е л ь с т в а  о т р а ж а ю т с я  в  у ч е т е  н е  р а н е е  п р и н я т и я  р а с х о д н ы х  о б я з а т е л ь с т в .

Д е н е ж н ы е  о б я з а т е л ь с т в а  п р и н и м а ю т с я  к  у ч е т у  в  с у м м е  д о к у м е н т а , п о д т в е р ж д а ю щ е г о  и х  в о з н и к н о в е н и е . П о р я д о к  п р и н я т и я  д е н е ж н ы х  

о б я з а т е л ь с т в  п р и в е д е н  в  т а б л и ц е  №  2.

3. П р и н я т ы е  о б я з а т е л ь с т в а  о т р а ж а ю т с я  в  ж у р н а л е  р е г и с т р а ц и и  о б я з а т е л ь с т в  (ф . 0504064).

П о к а з а т е л и  (о с т а т к и ) о б я з а т е л ь с т в  т е к у щ е г о  ф и н а н с о в о г о  г о д а  (з а  и с к л ю ч е н и е м  и с п о л н е н н ы х  д е н е ж н ы х  о б я з а т е л ь с т в ), с ф о р м и р о в а н н ы е  п о  

р е з у л ь т а т а м  о т ч е т н о г о  ф и н а н с о в о г о  г о д а , п о д л е ж а т  п е р е р е г и с т р а ц и и  в  г о д у , с л е д у ю щ е м  з а  о т ч е т н ы м  ф и н а н с о в ы м  г о д о м .

Т а б л и ц а  №  1

П о р я д о к  у ч е т а  п р и н я т ы х  (п р и н и м а е м ы х , о т л о ж е н н ы х ) о б я з а т е л ь с т в ________________________________

№  

п /п
В и д  о б я з а т е л ь с т в а

Д о к у м е н т -о с н о в а н и е / 

п е р в и ч н ы й  у ч е т н ы й  

д о к у м е н т

М о м е н т  о т р а ж е н и я  в  

у ч е т е С у м м а  о б я з а т е л ь с т в а

Б у х г а л т е р с к и е  з а п и с и

Д е б е т К р е д и т

1 2 3 4 5 6 7

1. О б я з а т е л ь с т в а  п о  к о н т р а к т а м  (д о г о в о р а м )

1.1
О б я з а т е л ь с т в а  п о  к о н т р а к т а м  (д о г о в о р а м ), к о т о р ы е  з а к л ю ч е н ы  с  е д и н с т в е н н ы м  п о с т а в щ и к о м  (п о д р я д ч и к о м , и с п о л н и т е л е м ) б е з  

к о н к у р е н т н ы х  п р о ц е д у р



1.1.1 З а к л ю ч е н и е  к о н т р а к т а  

(д о г о в о р а ) н а  п о с т а в к у  

п р о д у к ц и и , в ы п о л н е н и е  

р а б о т , о к а з а н и е  у с л у г  с  

е д и н с т в е н н ы м  

п о с т а в щ и к о м  

(о р г а н и з а ц и е й  и л и  

г р а ж д а н и н о м )б е з  

п р о в е д е н и я  з а к у п к и  

к о н к у р е н т н ы м  с п о с о б о м

К о н т р а к т  (д о г о в о р )/ 

Б у х г а л т е р с к а я  с п р а в к а  

(ф . 0504833)

Д а т а  п о д п и с а н и я  

к о н т р а к т а (д о г о в о р а )

В  с у м м е  з а к л ю ч е н н о г о  

к о н т р а к т а

Н а  т е к у щ и й  ф и н а н с о в ы й  

п е р и о д

0.506.10.Х Х Х 0.502.11.XXX

Н а  п л а н о в ы й  п е р и о д

0.506.Х 0.Х Х Х 0.502.Х 1.Х Х Х

1.1.2 П р и н я т и е  о б я з а т е л ь с т в  п о  

к о н т р а к т у  (д о г о в о р у ), в  

к о т о р о м  н е  у к а з а н а  с у м м а  

л и б о  п о  е г о  у с л о в и я м  

п р и н я т и е  о б я з а т е л ь с т в  

п р о и з в о д и т с я  п о  ф а к т у  

п о с т а в к и  т о в а р о в  

(в ы п о л н е н и я  р а б о т , 

о к а з а н и я  у с л у г )

Н а к л а д н ы е , а к т ы  

в ы п о л н е н н ы х  р а б о т  

(о к а з а н н ы х  у с л у г ), с ч е т а  н а  

о п л а т у

Д а т а  п о с т а в к и  т о в а р о в  

(в ы п о л н е н и я  р а б о т , 

о к а з а н и я  у с л у г ), 

в ы с т а в л е н и я  с ч е т а

С у м м а  п о д п и с а н н о й  

н а к л а д н о й , а к т а , с ч е т а

0.506.10.Х Х Х 0.502.11.XXX

1.2
О б я з а т е л ь с т в а  п о  к о н т р а к т а м , з а к л ю ч е н н ы м  п у т е м  п р о в е д е н и я  к о н к у р е н т н ы х  з а к у п о к  

(к о н к у р с о в , а у к ц и о н о в , з а п р о с о в  к о т и р о в о к , з а п р о с о в  п р е д л о ж е н и й )

1.2.1 П р и н я т и е  о б я з а т е л ь с т в  в  

с у м м е  Н М Ц К  п р и  

п р о в е д е н и и  к о н к у р е н т н о й  

з а к у п к и , в  т о м  ч и с л е  е с л и  

з а к у п к а  н е  с о с т о я л а с ь  и  

к о н т р а к т  з а к л ю ч е н  с  

е д и н с т в е н н ы м  

п о с т а в щ и к о м  

(и с п о л н и т е л е м , 

п о д р я д ч и к о м )

И з в е щ е н и е  о  п р о в е д е н и и  

з а к у п к и /

Б у х г а л т е р с к а я  с п р а в к а  

(ф . 0504833)

Д а т а  р а з м е щ е н и я  

и з в е щ е н и я  о  з а к у п к е  

н а  о ф и ц и а л ь н о м  с а й т е  

www.zakupki.gov.ru

О б я з а т е л ь с т в о  

о т р а ж а е т с я  в  у ч е т е  п о  

м а к с и м а л ь н о й  ц е н е , 

о б ъ я в л е н н о й  в  

д о к у м е н т а ц и и  о  

з а к у п к е  - Н М Ц К  (с  

у к а з а н и е м  к о н т р а г е н т а  

«К о н к у р е н т н а я  

з а к у п к а »)

Н а  т е к у щ и й  ф и н а н с о в ы й  

п е р и о д

Х .506.10.Х Х Х Х .502.17.Х Х Х

Н а  п л а н о в ы й  п е р и о д

Х .506.Х 0.Х Х Х Х .502.Х 7.Х Х Х



1.2.2 П р и н я т и е  с у м м ы  

р а с х о д н о г о  о б я з а т е л ь с т в а  

п р и  з а к л ю ч е н и и  к о н т р а к т а  

(д о г о в о р а ) п о  и т о г а м  

к о н к у р е н т н о й  з а к у п к и  

(к о н к у р с а , а у к ц и о н а , 

з а п р о с а  к о т и р о в о к , з а п р о с а  

п р е д л о ж е н и й )

К о н т р а к т  (д о г о в о р )/ 

Б у х г а л т е р с к а я  с п р а в к а  

(ф . 0504833)

Д а т а  п о д п и с а н и я  

к о н т р а к т а (д о г о в о р а )

О б я з а т е л ь с т в о  

о т р а ж а е т с я  в  с у м м е  

з а к л ю ч е н н о г о  

к о н т р а к т а (д о г о в о р а ) с  

у ч е т о м  ф и н а н с о в ы х  

п е р и о д о в , в  к о т о р ы х  

о н  б у д е т  и с п о л н е н

Н а  т е к у щ и й  ф и н а н с о в ы й  

п е р и о д

Х .502.17.Х Х Х Х .502.11.Х Х Х

Н а  п л а н о в ы й  п е р и о д

Х .502.Х 7.Х Х Х Х .502.Х 1.Х Х Х

1.3 У т о ч н е н и е  о б я з а т е л ь с т в  п о  к о н т р а к т а м

1.3.1 У т о ч н е н и е  с у м м ы  

р а с х о д н ы х  о б я з а т е л ь с т в  

п р и  з а к л ю ч е н и и  к о н т р а к т а  

(д о г о в о р а ) п о  р е з у л ь т а т а м  

к о н к у р е н т н о й  з а к у п к и

П р о т о к о л  п о д в е д е н и я  и т о г о в  

к о н к у р е н т н о й  

з а к у п к и /Б у х г а л т е р с к а я  с п р а в к а  

(ф . 0504833)

Д а т а  п о д п и с а н и я  

г о с у д а р с т в е н н о г о  

к о н т р а к т а

К о р р е к т и р о в к а  

о б я з а т е л ь с т в а  н а

с у м м у , 

с э к о н о м л е н н у ю  в  

р е з у л ь т а т е  п р о в е д е н и я  

з а к у п к и

Н а  т е к у щ и й  ф и н а н с о в ы й  

п е р и о д

Х .502.17.Х Х Х Х .506.10.Х Х Х

Н а  п л а н о в ы й  п е р и о д

Х .502.Х 7.Х Х Х Х .506.Х 0.Х Х Х

1.3.2 У м е н ь ш е н и е  п р и н я т о г о  

о б я з а т е л ь с т в а  в  с л у ч а е : 

- о т м е н ы  з а к у п к и ;

- п р и з н а н и я  з а к у п к и  

н е с о с т о я в ш е й с я  п о  п р и ч и н е  

т о г о , ч т о  н е  б ы л о  п о д а н о  

н и  о д н о й  з а я в к и ;

- п р и з н а н и я  п о б е д и т е л я  

з а к у п к и  у к л о н и в ш и м с я  о т  

з а к л ю ч е н и я  к о н т р а к т а  

(д о г о в о р а )

П р о т о к о л  п о д в е д е н и я  и т о г о в  

к о н к у р с а , а у к ц и о н а , з а п р о с а  

к о т и р о в о к  и л и  з а п р о с а  

п р е д л о ж е н и й .

П р о т о к о л  п р и з н а н и я  

п о б е д и т е л я  з а к у п к и  

у к л о н и в ш и м с я  о т  з а к л ю ч е н и я  

к о н т р а к т а  (д о г о в о р а )/ 

Б у х г а л т е р с к а я  с п р а в к а  

(ф . 0504833)

Д а т а  п р о т о к о л а  о  

п р и з н а н и и  

к о н к у р е н т н о й  з а к у п к и  

н е с о с т о я в ш е й с я .

Д а т а  п р и з н а н и я  

п о б е д и т е л я  з а к у п к и  

у к л о н и в ш и м с я  о т  

з а к л ю ч е н и я  к о н т р а к т а  

(д о г о в о р а )

У м е н ь ш е н и е  р а н е е  

п р и н я т о г о  

о б я з а т е л ь с т в а  н а  в с ю  

с у м м у  с п о с о б о м  

«К р а с н о е  с т о р н о »

Н а  т е к у щ и й  ф и н а н с о в ы й  

п е р и о д

Х .506.10.Х Х Х Х .502.17.Х Х Х

Н а  п л а н о в ы й  п е р и о д

Х .506.Х 0.Х Х Х Х .502.Х 7.Х Х Х

1.4
О б я з а т е л ь с т в а  п о  к о н т р а к т а м  (д о г о в о р а м ), п р и н я т ы е  в  п р о ш л ы е  г о д ы  и  н е  и с п о л н е н н ы е  п о  с о с т о я н и ю  н а  н а ч а л о  т е к у щ е г о  

ф и н а н с о в о г о  г о д а

1.4.1 К о н т р а к т ы  (д о г о в о р ы ), 

п о д л е ж а щ и е  и с п о л н е н и ю  в  

т е к у щ е м  ф и н а н с о в о м  г о д у

З а к л ю ч е н н ы е  к о н т р а к т ы  

(д о г о в о р ы )/ 

Б у х г а л т е р с к а я  с п р а в к а  

(ф . 0504833)

Н а ч а л о  т е к у щ е г о  

ф и н а н с о в о г о  г о д а

С у м м а  н е  

и с п о л н е н н ы х  п о  

у с л о в и я м  к о н т р а к т а  

(д о г о в о р а ) о б я з а т е л ь с т в

Х .502.21.Х Х Х Х .502.11.Х Х Х



2. О б я з а т е л ь с т в а  п о  т е к у щ е й  д е я т е л ь н о с т и  у ч р е ж д е н и я

2.1 О б я з а т е л ь с т в а , с в я з а н н ы е  с  о п л а т о й  т р у д а

2.1.1 З а р п л а т а У т в е р ж д е н н ы й  П л а н  

ф и н а н с о в о -х о з я й с т в е н н о й  

д е я т е л ь н о с т и

Н а ч а л о  т е к у щ е г о  

ф и н а н с о в о г о  г о д а

О б ъ е м  у т в е р ж д е н н ы х  

п л а н о в ы х  н а з н а ч е н и й

X.506.10.211 Х .502.11.211

2.1.2 В з н о с ы  н а  о б я з а т е л ь н о е  

п е н с и о н н о е  (с о ц и а л ь н о е , 

м е д и ц и н с к о е ) с т р а х о в а н и е , 

в з н о с ы  н а  с т р а х о в а н и е  о т  

н е с ч а с т н ы х  с л у ч а е в  и  

п р о ф з а б о л е в а н и й

Р а с ч е т н ы е  в е д о м о с т и  

(ф . 0504402).

Р а с ч е т н о -п л а т е ж н ы е  в е д о м о с т и  

(ф . 0504401).

К а р т о ч к и  и н д и в и д у а л ь н о г о  

у ч е т а  с у м м  н а ч и с л е н н ы х  

в ы п л а т  и  и н ы х  в о з н а г р а ж д е н и й  

и  с у м м  н а ч и с л е н н ы х  с т р а х о в ы х  

в з н о с о в

В  м о м е н т  о б р а з о в а н и я  

к р е д и т о р с к о й  

з а д о л ж е н н о с т и  - н е  

п о з д н е е  п о с л е д н е г о  

д н я  м е с я ц а , з а  

к о т о р ы й  п р о и з в о д и т с я  

н а ч и с л е н и е

С у м м а  н а ч и с л е н н ы х  

о б я з а т е л ь с т в  

(п л а т е ж е й )

Х .506.10.213 Х .502.11.213

2.2 О б я з а т е л ь с т в а  п о  р а с ч е т а м  с  п о д о т ч е т н ы м и  л и ц а м и

2.2.1 В ы д а ч а  д е н е г  п о д  о т ч е т  

с о т р у д н и к у  н а  

п р и о б р е т е н и е  т о в а р о в  

(р а б о т , у с л у г ) з а  н а л и ч н ы й  

р а с ч е т

П и с ь м е н н о е  з а я в л е н и е  н а  

в ы д а ч у  д е н е ж н ы х  с р е д с т в  п о д  

о т ч е т

Д а т а  у т в е р ж д е н и я  

(п о д п и с а н и я ) 

з а я в л е н и я  

р у к о в о д и т е л е м

С у м м а  н а ч и с л е н н ы х  

о б я з а т е л ь с т в  (в ы п л а т )

Х .506.10.Х Х Х Х .502.11.XXX

2.2.2 В ы д а ч а  д е н е г  п о д  о т ч е т  

с о т р у д н и к у  п р и  

н а п р а в л е н и и  в  

к о м а н д и р о в к у

П р и к а з  о  н а п р а в л е н и и  в  

к о м а н д и р о в к у

Д а т а  п о д п и с а н и я  

п р и к а з а  

р у к о в о д и т е л е м

С у м м а  н а ч и с л е н н ы х  

о б я з а т е л ь с т в  (в ы п л а т )

Х .506.10.Х Х Х Х .502.11.XXX

2.2.3 К о р р е к т и р о в к а  р а н е е  

п р и н я т ы х  о б я з а т е л ь с т в  в  

м о м е н т  п р и н я т и я  к  у ч е т у  

а в а н с о в о г о  о т ч е т а  

(ф . 0504505)

А в а н с о в ы й  о т ч е т  (ф . 0504505) Д а т а  у т в е р ж д е н и я  

а в а н с о в о г о  о т ч е т а  

(ф . 0504505) 

р у к о в о д и т е л е м

К о р р е к т и р о в к а  

о б я з а т е л ь с т в а : п р и  

п е р е р а с х о д е  - в  

с т о р о н у  у в е л и ч е н и я ; 

п р и  э к о н о м и и  - в  

с т о р о н у  у м е н ь ш е н и я

П е р е р а с х о д

Х .506.10.Х Х Х Х .502.11.XXX

Э к о н о м и я  

с п о с о б о м  «К р а с н о е  с т о р н о »

Х .506.10.Х Х Х Х .502.11.XXX



2.3. О б я з а т е л ь с т в а  п е р е д  б ю д ж е т о м , п о  в о з м е щ е н и ю  в р е д а , п о  д р у г и м  в ы п л а т а м gfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA 

(н а л о г и , г о с п о ш л и н ы , с б о р ы , и с п о л н и т е л ь н ы е  д о к у м е н т ы )

2.3.1 Н а ч и с л е н и е  н а л о г о в  (н а л о г  

н а  и м у щ е с т в о , н а л о г  н а  

п р и б ы л ь , Н Д С )

Н а л о г о в ы е  р е г и с т р ы , 

о т р а ж а ю щ и е  р а с ч е т  н а л о г а

В  д а т у  о б р а з о в а н и я  

к р е д и т о р с к о й  

з а д о л ж е н н о с т и  - 

е ж е к в а р т а л ь н о  (н е  

п о з д н е е  п о с л е д н е г о  

Д Н Я  

т е к у щ е г о  к в а р т а л а )

С у м м а  н а ч и с л е н н ы х  

о б я з а т е л ь с т в  

(п л а т е ж е й )

Н а  т е к у щ и й  ф и н а н с о в ы й  

п е р и о д

Х .506.10.Х Х Х Х .502.11.Х Х Х

Н а  п л а н о в ы й  п е р и о д

Х .506.Х 0.Х Х Х Х .502.Х 1.Х Х Х

2.3.2 Н а ч и с л е н и е  в с е х  в и д о в  

с б о р о в , п о ш л и н , п а т е н т н ы х  

п л а т е ж е й

Б у х г а л т е р с к и е  с п р а в к и  

(ф . 0504833) с  п р и л о ж е н и е м  

р а с ч е т о в .

С л у ж е б н ы е  з а п и с к и  (д р у г и е  

р а с п о р я ж е н и я  р у к о в о д и т е л я )

В  м о м е н т  п о д п и с а н и я  

д о к у м е н т а  о  

н е о б х о д и м о с т и  

п л а т е ж а

С у м м а  н а ч и с л е н н ы х  

о б я з а т е л ь с т в  

(п л а т е ж е й )

Н а  т е к у щ и й  ф и н а н с о в ы й  

п е р и о д

Х .506.10.290 Х .502.11.290

Н а  п л а н о в ы й  п е р и о д

Х .506.Х 0.290 Х .502.Х 1.290

2.3.3 Н а ч и с л е н и е  ш т р а ф н ы х  

с а н к ц и й  и  с у м м , 

п р е д п и с а н н ы х  с у д о м

И с п о л н и т е л ь н ы й  л и с т . 

С у д е б н ы й  п р и к а з .

П о с т а н о в л е н и я  с у д е б н ы х  

(с л е д с т в е н н ы х ) о р г а н о в . 

И н ы е  д о к у м е н т ы , 

у с т а н а в л и в а ю щ и е  

о б я з а т е л ь с т в а  

у ч р е ж д е н и я

Д а т а  п о с т у п л е н и я  

и с п о л н и т е л ь н ы х  

д о к у м е н т о в  в  

б у х г а л т е р и ю

С у м м а  н а ч и с л е н н ы х  

о б я з а т е л ь с т в  (в ы п л а т )

Н а  т е к у щ и й  ф и н а н с о в ы й  

п е р и о д

Х .506.10.290 Х .502.11.290

Н а  п л а н о в ы й  п е р и о д

Х .506.Х 0.290 Х .502.Х 1.290

2.3.4 И н ы е  о б я з а т е л ь с т в а Д о к у м е н т ы , п о д т в е р ж д а ю щ и е  

в о з н и к н о в е н и е  о б я з а т е л ь с т в а

Д а т а  п о д п и с а н и я  

(у т в е р ж д е н и я ) 

с о о т в е т с т в у ю щ и х  

д о к у м е н т о в  л и б о  д а т а  

и х  п р е д с т а в л е н и я  в  

б у х г а л т е р и ю

С у м м а  п р и н я т ы х  

о б я з а т е л ь с т в

Х .506.10.Х Х Х Х .502.11.XXX



3. О т л о ж е н н ы е  о б я з а т е л ь с т в а

3.1 П р и н я т и е  о б я з а т е л ь с т в а  н а  

с у м м у  с о з д а н н о г о  р е з е р в а

Б у х г а л т е р с к а я  с п р а в к а  

(ф . 0504833) с  п р и л о ж е н и е м  

р а с ч е т о в

Д а т а  р а с ч е т а  р е з е р в а , 

с о г л а с н о  п о л о ж е н и я м  

у ч е т н о й  п о л и т и к и

С у м м а  о ц е н о ч н о г о  

з н а ч е н и я , п о  м е т о д у , 

п р е д у с м о т р е н н о м у  в  

у ч е т н о й  п о л и т и к е

Х .506.90.Х Х Х Х .502.99.Х Х Х

3.2 У м е н ь ш е н и е  р а з м е р а  

с о з д а н н о г о  р е з е р в а

П р и к а з

р у к о в о д и т е л я . Б у х г а л т е р с к а я  

с п р а в к а  (ф . 0504833) с  

п р и л о ж е н и е м  р а с ч е т о в

Д а т а , о п р е д е л е н н а я  в  

п р и к а з е  о б  

у м е н ь ш е н и и  р а з м е р а  

р е з е р в а

С у м м а , н а  к о т о р у ю  

б у д е т  у м е н ь ш е н  

р е з е р в , о т р а ж а е т с я  MLKJIHGFEDCBA

с п о с о б о м  «К р а с н о е  

с т о р н о »

Х .506.90.Х Х Х Х .502.99.Х Х Х

3.3 О т р а ж е н и е  п р и н я т о г о  

о б я з а т е л ь с т в а  п р и  

о с у щ е с т в л е н и и  р а с х о д о в  з а  

с ч е т  с о з д а н н ы х  р е з е р в о в

Д о к у м е н т ы , п о д т в е р ж д а ю щ и е  

в о з н и к н о в е н и е  о б я з а т е л ь с т в а / 

Б у х г а л т е р с к а я  с п р а в к а  

(ф . 0504833)

В  м о м е н т  о б р а з о в а н и я  

к р е д и т о р с к о й  

з а д о л ж е н н о с т и

С у м м а  п р и н я т о г о  

о б я з а т е л ь с т в а  в  

р а м к а х  с о з д а н н о г о  

р е з е р в а

Н а  т е к у щ и й  ф и н а н с о в ы й  

п е р и о д

Х .502.99.Х Х Х Х .502.11.Х Х Х

Н а  п л а н о в ы й  п е р и о д

Х .502.99.Х Х Х Х .502.Х 1.Х Х Х

3.4 С к о р р е к т и р о в а н ы  

п л а н о в ы е  н а з н а ч е н и я  н а  

р а с х о д ы , н а ч и с л е н н ы е  з а  

с ч е т  р е з е р в а

Н а  т е к у щ и й  ф и н а н с о в ы й  

п е р и о д

Х .506.10.Х Х Х Х .506.90.Х Х Х

Н а  п л а н о в ы й  п е р и о д

Х .506.Х 0.Х Х Х Х .506.90.Х Х Х

3.5

С к о р р е к т и р о в а н ы  р а н е е  

п р и н я т ы е  б ю д ж е т н ы е  

о б я з а т е л ь с т в а  п о  з а р п л а т е  - 

в  ч а с т и  о т п у с к н ы х , 

н а ч и с л е н н ы х  з а  с ч е т  

р е з е р в а  н а  о т п у с к

Д о к у м е н т ы , п о д т в е р ж д а ю щ и е  

в о з н и к н о в е н и е  о б я з а т е л ь с т в а  

п о  о т п у с к н ы м / 

Б у х г а л т е р с к а я  с п р а в к а  

(ф . 0504833)

В  м о м е н т  о б р а з о в а н и я  

к р е д и т о р с к о й  

з а д о л ж е н н о с т и  п о  

о т п у с к н ы м

С у м м а  п р и н я т о г о  

о б я з а т е л ь с т в а  п о  

о т п у с к н ы м  з а  с ч е т  

р е з е р в а  с п о с о б о м  

«К р а с н о е  с т о р н о »

Х .506.10.211 Х .502.11.211



Т а б л и ц а  №  2

П о р я д о к  п р и н я т и я  д е н е ж н ы х  о б я з а т е л ь с т в  т е к у щ е г о  ф и н а н с о в о г о  г о д а

№  

п /п
В и д  о б я з а т е л ь с т в а

Д о к у м е н т - 

о с н о в а н и е

М о м е н т  

о т р а ж е н и я  

в  у ч е т е

С у м м а  

о б я з а т е л ь с т в а

Б у х г а л т е р с к и е  з а п и с и

Д е б е т К р е д и т

1 2 3 4 5 6 7

1. Д е н е ж н ы е  о б я з а т е л ь с т в а  п о  к о н т р а к т а м  (д о г о в о р а м )

1.1 О п л а т а  к о н т р а к т о в  (д о г о в о р о в ) н а  

п о с т а в к у  м а т е р и а л ь н ы х  ц е н н о с т е й

Т о в а р н а я  н а к л а д н а я  и  

(и л и ) а к т  п р и е м к и - 

п е р е д а ч и

Д а т а  п о д п и с а н и я  

п о д т в е р ж д а ю щ и х  

д о к у м е н т о в

С у м м а  

н а ч и с л е н н о г о  

о б я з а т е л ь с т в а  з а  

м и н у с о м  р а н е е  

в ы п л а ч е н н о г о  

а в а н с а

Х .502.11.Х Х Х Х .502.12.Х Х Х

1.2. О п л а т а  к о н т р а к т о в  (д о г о в о р о в ) н а  в ы п о л н е н и е  р а б о т , о к а з а н и е  у с л у г , в  т о м  ч и с л е :

1.2.1 К о н т р а к т ы  (д о г о в о р ы ) н а  о к а з а н и е  

к о м м у н а л ь н ы х , э к с п л у а т а ц и о н н ы х  

у с л у г , у с л у г  с в я з и

С ч е т , с ч е т -ф а к т у р а  

(с о г л а с н о  у с л о в и я м  

к о н т р а к т а ).  А к т  

о к а з а н и я  у с л у г

Д а т а  п о д п и с а н и я  

п о д т в е р ж д а ю щ и х  

д о к у м е н т о в . П р и  

з а д е р ж к е  

д о к у м е н т а ц и и  -  д а т а  

п о с т у п л е н и я  

д о к у м е н т а ц и и  в  

б у х г а л т е р и ю

С у м м а  

н а ч и с л е н н о г о  

о б я з а т е л ь с т в а  з а  

м и н у с о м  р а н е е  

в ы п л а ч е н н о г о  

а в а н с а

Х .502.11.Х Х Х Х .502.12.Х Х Х

1.2.2 К о н т р а к т ы  (д о г о в о р ы ) н а  в ы п о л н е н и е  

п о д р я д н ы х  р а б о т  п о  с т р о и т е л ь с т в у , 

р е к о н с т р у к ц и и , т е х н и ч е с к о м у  

п е р е в о о р у ж е н и ю , р а с ш и р е н и ю , 

м о д е р н и з а ц и и  о с н о в н ы х  с р е д с т в , 

т е к у щ е м у  и  к а п и т а л ь н о м у  р е м о н т у  

з д а н и й , с о о р у ж е н и й

А к т  в ы п о л н е н н ы х  

р а б о т . С п р а в к а  о  

с т о и м о с т и  

в ы п о л н е н н ы х  р а б о т  и  

з а т р а т  (ф о р м а  К С -3)

Х .502.11.Х Х Х Х .502.12.Х Х Х

1.2.3 К о н т р а к т ы  (д о г о в о р ы ) н а  в ы п о л н е н и е  

и н ы х  р а б о т  (о к а з а н и е  и н ы х  у с л у г )

А к т  в ы п о л н е н н ы х  

р а б о т  (о к а з а н н ы х  

у с л у г ).И н о й  д о к у м е н т , 

п о д т в е р ж д а ю щ и й  

в ы п о л н е н и е  р а б о т  

(о к а з а н и е  у с л у г )

Х .502.11.Х Х Х Х .502.12.Х Х Х



1.3 П р и н я т и е  д е н е ж н о г о  о б я з а т е л ь с т в а  в  

т о м  с л у ч а е , е с л и  к о н т р а к т о м  

(д о г о в о р о м ) п р е д у с м о т р е н а  в ы п л а т а  

а в а н с а

К о н т р а к т  

(д о г о в о р ).С ч е т  н а  

о п л а т у

Д а т а , о п р е д е л е н н а я  

у с л о в и я м и  к о н т р а к т а  

(д о г о в о р а )

С у м м а  а в а н с а Х .502.11.Х Х Х Х .502.12.Х Х Х

2. Д е н е ж н ы е  о б я з а т е л ь с т в а  п о  т е к у щ е й  д е я т е л ь н о с т и  у ч р е ж д е н и я

2.1 Д е н е ж н ы е  о б я з а т е л ь с т в а , с в я з а н н ы е  с  о п л а т о й  т р у д а

2.1.1 В ы п л а т а  з а р п л а т ы Р а с ч е т н ы е  в е д о м о с т и  

(ф . 0504402). 

Р а с ч е т н о -п л а т е ж н ы е  

в е д о м о с т и  

(ф . 0504401)

Д а т а  у т в е р ж д е н и я  

(п о д п и с а н и я ) 

с о о т в е т с т в у ю щ и х  

д о к у м е н т о в

С у м м а  

н а ч и с л е н н ы х  

о б я з а т е л ь с т в  

(в ы п л а т )

Х .502.11.211 X.502.12.211

2.1.2 У п л а т а  в з н о с о в  н а  о б я з а т е л ь н о е  

п е н с и о н н о е  (с о ц и а л ь н о е , м е д и ц и н с к о е ) 

с т р а х о в а н и е ,в з н о с о в  н а  с т р а х о в а н и е  о т  

н е с ч а с т н ы х  с л у ч а е в  и  п р о ф з а б о л е в а н и й

Р а с ч е т н ы е  в е д о м о с т и  

(ф . 0504402).

Р а с ч е т н о -п л а т е ж н ы е  

в е д о м о с т и  

(ф . 0504401)

Д а т а  п р и н я т и я  

о б я з а т е л ь с т в а

С у м м а  

н а ч и с л е н н ы х  

о б я з а т е л ь с т в  

(п л а т е ж е й )

Х .502.11.213 X.502.12.213

2.2 Д е н е ж н ы е  о б я з а т е л ь с т в а  п о  р а с ч е т а м  с  п о д о т ч е т н ы м и  л и ц а м и

2.2.1 В ы д а ч а  д е н е ж н ы х  с р е д с т в  п о д  о т ч е т  

с о т р у д н и к у  н а  п р и о б р е т е н и е  т о в а р о в  

(р а б о т , у с л у г ) з а  н а л и ч н ы й  р а с ч е т

П и с ь м е н н о е  з а я в л е н и е  

н а  в ы д а ч у  д е н е ж н ы х  

с р е д с т в  п о д  о т ч е т

Д а т а  у т в е р ж д е н и я  

(п о д п и с а н и я ) 

з а я в л е н и я  

р у к о в о д и т е л е м

С у м м а  

н а ч и с л е н н ы х  

о б я з а т е л ь с т в  

(в ы п л а т )

Х .502.11.XXX Х .502.12.Х Х Х

2.2.2 В ы д а ч а  д е н е ж н ы х  с р е д с т в  п о д  о т ч е т  

с о т р у д н и к у  п р и  н а п р а в л е н и и  в  

к о м а н д и р о в к у

П р и к а з  о  н а п р а в л е н и и  

в  к о м а н д и р о в к у

Д а т а  п о д п и с а н и я  

п р и к а з а  

р у к о в о д и т е л е м

С у м м а  

н а ч и с л е н н ы х  

о б я з а т е л ь с т в  

(в ы п л а т )

Х .502.11.Х Х Х Х .502.12.Х Х Х

2.2.3 К о р р е к т и р о в к а  р а н е е  п р и н я т ы х  

д е н е ж н ы х  о б я з а т е л ь с т в  в  м о м е н т  

п р и н я т и я  к  у ч е т у  а в а н с о в о г о  о т ч е т а  

(ф . 0504505).С у м м у  п р е в ы ш е н и я  

п р и н я т ы х  к  у ч е т у  р а с х о д о в

А в а н с о в ы й  о т ч е т  

(ф . 0504505)

Д а т а  у т в е р ж д е н и я  

а в а н с о в о г о  о т ч е т а  

(ф . 0504505) 

р у к о в о д и т е л е м

К о р р е к т и р о в к а  

о б я з а т е л ь с т в а : п р и  

п е р е р а с х о д е  - в  

с т о р о н у  

у в е л и ч е н и я ; п р и

П е р е р а с х о д

Х .502.11.XXX Х .502.12.Х Х Х

Э к о н о м и я с п о с о б о м  «К р а с н о е  

с т о р н о »



п о д о т ч е т н о г о  л и ц а  н а д  р а н е е  в ы д а н н ы м  

а в а н с о м  (с у м м у  у т в е р ж д е н н о г о  

п е р е р а с х о д а ) о т р а ж а т ь  н а  

с о о т в е т с т в у ю щ и х  с ч е т а х  и  п р и з н а в а т ь  

п р и н я т ы м  п е р е д  п о д о т ч е т н ы м  л и ц о м  

д е н е ж н ы м  о б я з а т е л ь с т в о м

э к о н о м и и  - в  

с т о р о н у  

у м е н ь ш е н и я

Х .502.11.Х Х Х Х .502.12.Х Х Х

2.3 Д е н е ж н ы е  о б я з а т е л ь с т в а  п е р е д  б ю д ж е т о м , п о  в о з м е щ е н и ю  в р е д а , п о  д р у г и м  в ы п л а т а м

2.3.1 У п л а т а  н а л о г о в  (н а л о г  н а  и м у щ е с т в о , 

н а л о г  н а  п р и б ы л ь , Н Д С )

Н а л о г о в ы е

д е к л а р а ц и и , р а с ч е т ы

Д а т а  п р и н я т и я  

о б я з а т е л ь с т в а

С у м м а  

н а ч и с л е н н ы х  

о б я з а т е л ь с т в  

(п л а т е ж е й )

Х .502.11.Х Х Х Х .502.12.Х Х Х

2.3.2 У п л а т а  в с е х  в и д о в  с б о р о в , п о ш л и н , 

п а т е н т н ы х  п л а т е ж е й

Б у х г а л т е р с к и е  с п р а в к и  

(ф . 0504833) с  

п р и л о ж е н и е м  

р а с ч е т о в . С л у ж е б н ы е  

з а п и с к и  (д р у г и е  

р а с п о р я ж е н и я  

р у к о в о д и т е л я )

Д а т а  п р и н я т и я  

о б я з а т е л ь с т в а

С у м м а  

н а ч и с л е н н ы х  

о б я з а т е л ь с т в  

(п л а т е ж е й )

Х .502.11.290 Х .502.12.290

2.3.3 У п л а т а  ш т р а ф н ы х  с а н к ц и й  и  с у м м , 

п р е д п и с а н н ы х  с у д о м

И с п о л н и т е л ь н ы й  л и с т . 

С у д е б н ы й  п р и к а з . 

П о с т а н о в л е н и я  

с у д е б н ы х  

(с л е д с т в е н н ы х ) 

о р г а н о в .

И н ы е  д о к у м е н т ы , 

у с т а н а в л и в а ю щ и е  

о б я з а т е л ь с т в а  

у ч р е ж д е н и я

Д а т а  п р и н я т и я  

о б я з а т е л ь с т в а

С у м м а  

н а ч и с л е н н ы х  

о б я з а т е л ь с т в  

(п л а т е ж е й )

Х .502.11.290 Х .502.12.290

2.3.4 И н ы е  д е н е ж н ы е  о б я з а т е л ь с т в а  

у ч р е ж д е н и я , п о д л е ж а щ и е  и с п о л н е н и ю  в  

т е к у щ е м  ф и н а н с о в о м  г о д у

Д о к у м е н т ы , 

я в л я ю щ и е с я  

о с н о в а н и е м  д л я  

о п л а т ы  о б я з а т е л ь с т в

Д а т а  п о с т у п л е н и я  

д о к у м е н т а ц и и  в  

б у х г а л т е р и ю

С у м м а  

н а ч и с л е н н ы х  

о б я з а т е л ь с т в  

(п л а т е ж е й )

Х .502.11.Х Х Х Х .502.12.Х Х Х



X- 1-18 р а з р я д ы  н о м е р а  с ч е т а  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а , к о т о р ы е  ф о р м и р у ю т с я  т а к :

- в  1-4 р а з р я д е  - к о д  р а з д е л а , п о д р а з д е л а ; 5-14 р а з д е л ы  - с о г л а с н о  к л а с с и ф и к а ц и и  К Ц С Р  К Ф  М О  В Р  Л О - в  15-17 

— в  18 р а з р я д е  — к о д  в и д а  ф и н а н с о в о г о  о б е с п е ч е н и я . р а з р я д а х  -в и д ы  р а с х о д о в ;

XXX - к о д  К О С Г У .



П р и л о ж е н и е  6

к  п р и к а з у  о т  28.12.2017 г . №  197

П о р я д о к  п р о в е д е н и я  и н в е н т а р и з а ц и и  а к т и в о в  и  о б я з а т е л ь с т в

Н а с т о я щ и й  П о р я д о к  р а з р а б о т а н  в  с о о т в е т с т в и и  с о  с л е д у ю щ и м и  д о к у м е н т а м и :

- З а к о н о м  о т  06.12.2011 №  402-Ф З  «О  б у х г а л т е р с к о м  у ч е т е »;

- Ф е д е р а л ь н ы м  с т а н д а р т о м  «К о н ц е п т у а л ь н ы е  о с н о в ы  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а  и  о т ч е т н о с т и  

о р г а н и з а ц и й  г о с у д а р с т в е н н о г о  с е к т о р а », у т в е р ж д е н н ы м  п р и к а з о м  М и н ф и н а  о т  31.12.2016 №  

256н ;

- у к а з а н и е м  Ц Б  о т 11.03.2014 №  3210-У  «О  п о р я д к е в е д е н и я к а с с о в ы х  о п е р а ц и й  

ю р и д и ч е с к и м и  л и ц а м и ...»;

- М е т о д и ч е с к и м и  у к а з а н и я м и  п о  п е р в и ч н ы м  д о к у м е н т а м  и  р е г и с т р а м , у т в е р ж д е н н ы м и  

п р и к а з о м  М и н ф и н а  о т  30.03.2015 №  52н ;

- П р а в и л а м и  у ч е т а  и  х р а н е н и я  д р а г о ц е н н ы х  м е т а л л о в , к а м н е й  и  и з д е л и й , у т в е р ж д е н н ы м и  

п о с т а н о в л е н и е м  П р а в и т е л ь с т в а  о т  28.09.2000 №  731.

1. О б щ и е  п о л о ж е н и я

1.1. Н а с т о я щ и й  П о р я д о к  у с т а н а в л и в а е т  п р а в и л а  п р о в е д е н и я  и н в е н т а р и з а ц и и  и м у щ е с т в а , 

ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в  и  о б я з а т е л ь с т в  у ч р е ж д е н и я , в  т о м  ч и с л е  н а  з а б а л а н с о в ы х  с ч е т а х , с р о к и  

е е п р о в е д е н и я , п е р е ч е н ь а к т и в о в и о б я з а т е л ь с т в , п р о в е р я е м ы х  п р и  п р о в е д е н и и  

и н в е н т а р и з а ц и и .

1.2. И н в е н т а р и з а ц и и п о д л е ж и т в с е и м у щ е с т в о у ч р е ж д е н и я н е з а в и с и м о о т е г о  

м е с т о н а х о ж д е н и я  и  в с е  в и д ы  ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в  и  о б я з а т е л ь с т в  у ч р е ж д е н и я .

И н в е н т а р и з а ц и я и м у щ е с т в а п р о и з в о д и т с я п о е г о м е с т о н а х о ж д е н и ю  и в р а з р е з е  

о т в е т с т в е н н ы х  (м а т е р и а л ь н о  о т в е т с т в е н н ы х ) л и ц , д а л е е  - о т в е т с т в е н н ы е  л и ц а .

1.3. О с н о в н ы м и  ц е л я м и  и н в е н т а р и з а ц и и  я в л я ю т с я :

- в ы я в л е н и е  ф а к т и ч е с к о г о  н а л и ч и я  и м у щ е с т в а , к а к  с о б с т в е н н о г о , т а к  и  н е  п р и н а д л е ж а щ е г о  

у ч р е ж д е н и ю , н о  ч и с л я щ е г о с я  в  б у х г а л т е р с к о м  у ч е т е ;

- с о п о с т а в л е н и е  ф а к т и ч е с к о г о  н а л и ч и я  с  д а н н ы м и  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а ;

- п р о в е р к а  п о л н о т ы  о т р а ж е н и я  в  у ч е т е  и м у щ е с т в а , ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в  и  о б я з а т е л ь с т в  

(в ы я в л е н и е  н е у ч т е н н ы х  о б ъ е к т о в , н е д о с т а ч );

- д о к у м е н т а л ь н о е  п о д т в е р ж д е н и е  н а л и ч и я  и м у щ е с т в а , ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в  и  о б я з а т е л ь с т в ;

- о п р е д е л е н и е  ф а к т и ч е с к о г о  с о с т о я н и я  и м у щ е с т в а  и  е г о  о ц е н к а ;

- п р о в е р к а  с о б л ю д е н и я  п р а в и л  с о д е р ж а н и я  и  э к с п л у а т а ц и и  о с н о в н ы х  с р е д с т в , и с п о л ь з о в а н и я  

н е м а т е р и а л ь н ы х  а к т и в о в , а  т а к ж е  п р а в и л  и  у с л о в и й  х р а н е н и я  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в , 

д е н е ж н ы х  с р е д с т в ;

- в ы я в л е н и е  п р и з н а к о в  о б е с ц е н е н и я  а к т и в о в .

1.4. П р о в е д е н и е  и н в е н т а р и з а ц и и  о б я з а т е л ь н о :

- п р и  п е р е д а ч е  и м у щ е с т в а  в  а р е н д у , в ы к у п е , п р о д а ж е ;

- п е р е д  с о с т а в л е н и е м  г о д о в о й  о т ч е т н о с т и  (к р о м е  и м у щ е с т в а , и н в е н т а р и з а ц и я  к о т о р о г о  

п р о в о д и л а с ь  н е  р а н е е  1 о к т я б р я  о т ч е т н о г о  г о д а );

- п р и  с м е н е  о т в е т с т в е н н ы х  л и ц ;

- п р и  в ы я в л е н и и  ф а к т о в  х и щ е н и я , з л о у п о т р е б л е н и я  и л и  п о р ч и  и м у щ е с т в а  (н е м е д л е н н о  п о  

у с т а н о в л е н и и  т а к и х  ф а к т о в );

- в  с л у ч а е  с т и х и й н о г о  б е д с т в и я , п о ж а р а  и  д р у г и х  ч р е з в ы ч а й н ы х  с и т у а ц и й , в ы з в а н н ы х  

э к с т р е м а л ь н ы м и  у с л о в и я м и  (с р а з у  ж е  п о  о к о н ч а н и и  п о ж а р а  и л и  с т и х и й н о г о  б е д с т в и я );

- п р и  р е о р г а н и з а ц и и , и з м е н е н и и  т и п а  у ч р е ж д е н и я  и л и  л и к в и д а ц и и  у ч р е ж д е н и я ;

- в  д р у г и х  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м .



2. О б щ и й  п о р я д о к  и  с р о к и  п р о в е д е н и я  и н в е н т а р и з а ц и и

2.1. Д л я  п р о в е д е н и я  и н в е н т а р и з а ц и и  в  у ч р е ж д е н и и  с о з д а е т с я  п о с т о я н н о  д е й с т в у ю щ а я  

и н в е н т а р и з а ц и о н н а я  к о м и с с и я .

П р и  б о л ь ш о м  о б ъ е м е  р а б о т  д л я  о д н о в р е м е н н о г о  п р о в е д е н и я  и н в е н т а р и з а ц и и  и м у щ е с т в а  

с о з д а ю т с я р а б о ч и е и н в е н т а р и з а ц и о н н ы е к о м и с с и и . П е р с о н а л ь н ы й  с о с т а в п о с т о я н н о  

д е й с т в у ю щ и х и р а б о ч и х и н в е н т а р и з а ц и о н н ы х к о м и с с и й у т в е р ж д а е т з а в е д у ю щ и й  

у ч р е ж д е н и я .

В  с о с т а в и н в е н т а р и з а ц и о н н о й  к о м и с с и и  в к л ю ч а ю т п р е д с т а в и т е л е й  а д м и н и с т р а ц и и  

у ч р е ж д е н и я , с о т р у д н и к о в  б у х г а л т е р и и , д р у г и х  с п е ц и а л и с т о в .

2.2. И н в е н т а р и з а ц и и  п о д л е ж и т  и м у щ е с т в о  у ч р е ж д е н и я , в л о ж е н и я  в  н е г о  н а  с ч е т е  106.00 

«В л о ж е н и я  в  н е ф и н а н с о в ы е  а к т и в ы », а  т а к ж е  с л е д у ю щ и е  ф и н а н с о в ы е  а к т и в ы , о б я з а т е л ь с т в а  

и  ф и н а н с о в ы е  р е з у л ь т а т ы :

- д е н е ж н ы е  с р е д с т в а  - с ч е т  Х .201.00.000;

- р а с ч е т ы  п о  д о х о д а м  - с ч е т  Х .205.00.000;

- р а с ч е т ы  п о  в ы д а н н ы м  а в а н с а м  - с ч е т  X.206.00.000;

- р а с ч е т ы  с  п о д о т ч е т н ы м и  л и ц а м и  - с ч е т  Х .208.00.000;

- р а с ч е т ы  п о  у щ е р б у  и м у щ е с т в у  и  и н ы м  д о х о д а м  - с ч е т  X.209.00.000;

- р а с ч е т ы  п о  п р и н я т ы м  о б я з а т е л ь с т в а м  - с ч е т  X.302.00.000;

- р а с ч е т ы  п о  п л а т е ж а м  в  б ю д ж е т ы  - с ч е т  X.303.00.000;

- п р о ч и е  р а с ч е т ы  с  к р е д и т о р а м и  - с ч е т  X.304.00.000;

- р а с х о д ы  б у д у щ и х  п е р и о д о в  - с ч е т  X.401.50.000;

- р е з е р в ы  п р е д с т о я щ и х  р а с х о д о в  - с ч е т  Х .401.60.000.

2.3. С р о к и  п р о в е д е н и я  п л а н о в ы х  и н в е н т а р и з а ц и й  у с т а н о в л е н ы  в  Г р а ф и к е  п р о в е д е н и я  

и н в е н т а р и з а ц и и .

К р о м е  п л а н о в ы х  и н в е н т а р и з а ц и й , у ч р е ж д е н и е  м о ж е т  п р о в о д и т ь  в н е п л а н о в ы е  с п л о ш н ы е  

и н в е н т а р и з а ц и и  т о в а р н о -м а т е р и а л ь н ы х  ц е н н о с т е й . В н е п л а н о в ы е  и н в е н т а р и з а ц и и  п р о в о д я т с я  

н а  о с н о в а н и и  п р и к а з а  з а в е д у ю щ е г о .

2.4. Д о  н а ч а л а  п р о в е р к и  ф а к т и ч е с к о г о  н а л и ч и я  и м у щ е с т в а  и н в е н т а р и з а ц и о н н о й  к о м и с с и и  

н а д л е ж и т п о л у ч и т ь п р и х о д н ы е и  р а с х о д н ы е д о к у м е н т ы  и л и  о т ч е т ы  о  д в и ж е н и и  

м а т е р и а л ь н ы х  ц е н н о с т е й  и  д е н е ж н ы х  с р е д с т в , н е  с д а н н ы е  и  н е  у ч т е н н ы е  б у х г а л т е р и е й  н а  

м о м е н т  п р о в е д е н и я  и н в е н т а р и з а ц и и .

П р е д с е д а т е л ь и н в е н т а р и з а ц и о н н о й  к о м и с с и и  в и з и р у е т в с е п р и х о д н ы е и  р а с х о д н ы е  

д о к у м е н т ы , п р и л о ж е н н ы е  к  р е е с т р а м  (о т ч е т а м ), с  у к а з а н и е м  «д о  и н в е н т а р и з а ц и и  н а  "___"»

(д а т а ). Э т о с л у ж и т о с н о в а н и е м  д л я о п р е д е л е н и я о с т а т к о в и м у щ е с т в а к н а ч а л у  

и н в е н т а р и з а ц и и  п о  у ч е т н ы м  д а н н ы м .

2.5. О т в е т с т в е н н ы е  л и ц а  д а ю т  р а с п и с к и  о  т о м , ч т о  к  н а ч а л у  и н в е н т а р и з а ц и и  в с е  р а с х о д н ы е  и  

п р и х о д н ы е  д о к у м е н т ы  н а  и м у щ е с т в о  с д а н ы  в  б у х г а л т е р и ю  и л и  п е р е д а н ы  к о м и с с и и  и  в с е  

ц е н н о с т и , п о с т у п и в ш и е  н а  и х  о т в е т с т в е н н о с т ь , о п р и х о д о в а н ы , а  в ы б ы в ш и е  - с п и с а н ы  в  

р а с х о д . А н а л о г и ч н ы е  р а с п и с к и  д а ю т с о т р у д н и к и , и м е ю щ и е п о д о т ч е т н ы е с у м м ы  н а  

п р и о б р е т е н и е  и л и  д о в е р е н н о с т и  н а  п о л у ч е н и е  и м у щ е с т в а .

2.6. Ф а к т и ч е с к о е  н а л и ч и е  и м у щ е с т в а  п р и  и н в е н т а р и з а ц и и  о п р е д е л я ю т  п у т е м  о б я з а т е л ь н о г о  

п о д с ч е т а , в з в е ш и в а н и я , о б м е р а .

2.7. П р о в е р к а  ф а к т и ч е с к о г о  н а л и ч и я  и м у щ е с т в а  п р о и з в о д и т с я  п р и  о б я з а т е л ь н о м  у ч а с т и и  

о т в е т с т в е н н ы х  л и ц .



2.8. Д л я  о ф о р м л е н и я  и н в е н т а р и з а ц и и  к о м и с с и я  п р и м е н я е т  с л е д у ю щ и е  ф о р м ы , у т в е р ж д е н н ы е  

п р и к а з о м  М и н ф и н а  о т  30.03.2015 №  52н :

- и н в е н т а р и з а ц и о н н а я  о п и с ь  о с т а т к о в  н а  с ч е т а х  у ч е т а  д е н е ж н ы х  с р е д с т в  (ф . 0504082);

- и н в е н т а р и з а ц и о н н а я о п и с ь  (с л и ч и т е л ь н а я  в е д о м о с т ь ) б л а н к о в  с т р о г о й  о т ч е т н о с т и  и  

д е н е ж н ы х  д о к у м е н т о в  (ф . 0504086);

- и н в е н т а р и з а ц и о н н а я  о п и с ь  (с л и ч и т е л ь н а я  в е д о м о с т ь ) п о  о б ъ е к т а м  н е ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в  

(ф . 0504087). П о  о б ъ е к т а м , п е р е д а н н ы м  в  а р е н д у , б е з в о з м е з д н о е  п о л ь з о в а н и е , а  т а к ж е  

п о л у ч е н н ы м  в  а р е н д у , б е з в о з м е з д н о е  п о л ь з о в а н и е  и  п о  д р у г и м  о с н о в а н и я м , с о с т а в л я ю т с я  

о т д е л ь н ы е  о п и с и  (ф . 0504087);

- и н в е н т а р и з а ц и о н н а я  о п и с ь  н а л и ч н ы х  д е н е ж н ы х  с р е д с т в  (ф . 0504088);

- и н в е н т а р и з а ц и о н н а я  о п и с ь  р а с ч е т о в  с  п о к у п а т е л я м и , п о с т а в щ и к а м и  и  п р о ч и м и  д е б и т о р а м и  

и  к р е д и т о р а м и  (ф . 0504089);

- и н в е н т а р и з а ц и о н н а я  о п и с ь  р а с ч е т о в  п о  п о с т у п л е н и я м  (ф . 0504091);

- в е д о м о с т ь  р а с х о ж д е н и й  п о  р е з у л ь т а т а м  и н в е н т а р и з а ц и и  (ф . 0504092);

- а к т  о  р е з у л ь т а т а х  и н в е н т а р и з а ц и и  (ф . 0504835)/

Ф о р м ы  з а п о л н я ю т  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  М е т о д и ч е с к и м и  у к а з а н и я м и , у т в е р ж д е н н ы м и  

п р и к а з о м  М и н ф и н а  о т  30.03.2015 №  52н .

2.9. И н в е н т а р и з а ц и о н н а я  к о м и с с и я  о б е с п е ч и в а е т  п о л н о т у  и  т о ч н о с т ь  в н е с е н и я  в  о п и с и  

д а н н ы х  о  ф а к т и ч е с к и х  о с т а т к а х  о с н о в н ы х  с р е д с т в , н е м а т е р и а л ь н ы х  а к т и в о в , м а т е р и а л ь н ы х  

з а п а с о в  и  д р у г о г о  и м у щ е с т в а , д е н е ж н ы х  с р е д с т в , ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в  и  о б я з а т е л ь с т в , 

п р а в и л ь н о с т ь  и  с в о е в р е м е н н о с т ь  о ф о р м л е н и я  м а т е р и а л о в  и н в е н т а р и з а ц и и . Т а к ж е  к о м и с с и я  

о б е с п е ч и в а е т  в н е с е н и е  в  о п и с и  о б н а р у ж е н н ы х  п р и з н а к о в  о б е с ц е н е н и я  а к т и в а .

2.10. Е с л и  и н в е н т а р и з а ц и я  п р о в о д и т с я  в  т е ч е н и е  н е с к о л ь к и х  д н е й , т о  п о м е щ е н и я , г д е  

х р а н я т с я  м а т е р и а л ь н ы е  ц е н н о с т и , п р и  у х о д е  и н в е н т а р и з а ц и о н н о й  к о м и с с и и  д о л ж н ы  б ы т ь  

о п е ч а т а н ы . В о  в р е м я  п е р е р ы в о в  в  р а б о т е  и н в е н т а р и з а ц и о н н ы х  к о м и с с и й  (в  о б е д е н н ы й  

п е р е р ы в , в  н о ч н о е  в р е м я , п о  д р у г и м  п р и ч и н а м ) о п и с и  д о л ж н ы  х р а н и т ь с я  в  я щ и к е  (ш к а ф у , 

с е й ф е ) в  з а к р ы т о м  п о м е щ е н и и , г д е  п р о в о д и т с я  и н в е н т а р и з а ц и я .

2.11. Е с л и  о т в е т с т в е н н ы е  л и ц а  о б н а р у ж а т  п о с л е  и н в е н т а р и з а ц и и  о ш и б к и  в  о п и с я х , о н и  

д о л ж н ы  н е м е д л е н н о  (д о  о т к р ы т и я  с к л а д а , к л а д о в о й , с е к ц и и  и  т . п .) з а я в и т ь  о б  э т о м  

п р е д с е д а т е л ю  и н в е н т а р и з а ц и о н н о й  к о м и с с и и .

И н в е н т а р и з а ц и о н н а я  к о м и с с и я  о с у щ е с т в л я е т  п р о в е р к у  у к а з а н н ы х  ф а к т о в  и  в  с л у ч а е  и х  

п о д т в е р ж д е н и я  п р о и з в о д и т  и с п р а в л е н и е  в ы я в л е н н ы х  о ш и б о к  в  у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е .

3. О с о б е н н о с т и  и н в е н т а р и з а ц и и  о т д е л ь н ы х  в и д о в  и м у щ е с т в а , ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в , 

о б я з а т е л ь с т в  и  ф и н а н с о в ы х  р е з у л ь т а т о в

3.1. И н в е н т а р и з а ц и я  о с н о в н ы х  с р е д с т в  п р о в о д и т с я  о д и н  р а з в  г о д  п е р е д  с о с т а в л е н и е м  

г о д о в о й  б у х г а л т е р с к о й  о т ч е т н о с т и .

И н в е н т а р и з а ц и и  п о д л е ж а т  о с н о в н ы е  с р е д с т в а  н а  б а л а н с о в ы х  с ч е т а х  101.00 «О с н о в н ы е  

с р е д с т в а », н а  з а б а л а н с о в о м  с ч е т е  01 «И м у щ е с т в о , п о л у ч е н н о е  в  п о л ь з о в а н и е ».

О с н о в н ы е  с р е д с т в а , к о т о р ы е  в р е м е н н о  о т с у т с т в у ю т  (н а х о д я т с я  у  п о д р я д ч и к а  н а  р е м о н т е , у  

с о т р у д н и к о в  в  к о м а н д и р о в к е  и  т . д .), и н в е н т а р и з и р у ю т с я  п о  д о к у м е н т а м  и  р е г и с т р а м  д о  

м о м е н т а  в ы б ы т и я .

П е р е д  и н в е н т а р и з а ц и е й  к о м и с с и я  п р о в е р я е т :

- е с т ь  л и  и н в е н т а р н ы е  к а р т о ч к и , к н и г и  и  о п и с и  н а  о с н о в н ы е  с р е д с т в а , к а к  о н и  з а п о л н е н ы ;

- с о с т о я н и е  т е х п а с п о р т о в  и  д р у г и х  т е х н и ч е с к и х  д о к у м е н т о в ;

- д о к у м е н т ы  о  г о с у д а р с т в е н н о й  р е г и с т р а ц и и  о б ъ е к т о в ;

- д о к у м е н т ы  н а  о с н о в н ы е  с р е д с т в а , к о т о р ы е  п р и н я л и  и л и  с д а л и  н а  х р а н е н и е  и  в  а р е н д у .



П р и  о т с у т с т в и и  д о к у м е н т о в  к о м и с с и я  д о л ж н а  о б е с п е ч и т ь  и х  п о л у ч е н и е  и л и  о ф о р м л е н и е . 

П р и  о б н а р у ж е н и и  р а с х о ж д е н и й  и  н е т о ч н о с т е й  в  р е г и с т р а х  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а  и л и  

т е х н и ч е с к о й  д о к у м е н т а ц и и  с л е д у е т  в н е с т и  с о о т в е т с т в у ю щ и е  и с п р а в л е н и я  и  у т о ч н е н и я .

В  х о д е  и н в е н т а р и з а ц и и  к о м и с с и я  п р о в е р я е т :

- ф а к т и ч е с к о е  н а л и ч и е  о б ъ е к т о в  о с н о в н ы х  с р е д с т в , э к с п л у а т и р у ю т с я  л и  о н и  п о  н а з н а ч е н и ю ; 

- ф и з и ч е с к о е  с о с т о я н и е  о б ъ е к т о в  о с н о в н ы х  с р е д с т в : р а б о ч е е , п о л о м к а , и з н о с , п о р ч а  и  т . д . 

Д а н н ы е о б э к с п л у а т а ц и и и ф и з и ч е с к о м  с о с т о я н и и к о м и с с и я у к а з ы в а е т в  

и н в е н т а р и з а ц и о н н о й  о п и с и  (ф . 0504087). Г р а ф ы  8 и  9 и н в е н т а р и з а ц и о н н о й  о п и с и  п о  Н Ф А  

к о м и с с и я  з а п о л н я е т  с л е д у ю щ и м  о б р а з о м .

В  г р а ф е  8 «С т а т у с  о б ъ е к т а  у ч е т а » у к а з ы в а ю т с я  к о д ы  с т а т у с о в :

11 - в  э к с п л у а т а ц и и ;

12 - т р е б у е т с я  р е м о н т ;

13 - н а х о д и т с я  н а  к о н с е р в а ц и и ;

14 - т р е б у е т с я  м о д е р н и з а ц и я ;

15 - т р е б у е т с я  р е к о н с т р у к ц и я ;

16 - н е  с о о т в е т с т в у е т  т р е б о в а н и я м  э к с п л у а т а ц и и ;

17 - н е  в в е д е н  в  э к с п л у а т а ц и ю .

В  г р а ф е  9 «Ц е л е в а я  ф у н к ц и я  а к т и в а » у к а з ы в а ю т с я  к о д ы  ф у н к ц и и :

11 - п р о д о л ж и т ь  э к с п л у а т а ц и ю ;

12 - р е м о н т ;

13 - к о н с е р в а ц и я ;

14 - м о д е р н и з а ц и я , д о о с н а щ е н и е  (д о о б о р у д о в а н и е );

15 - р е к о н с т р у к ц и я ;

16 - с п и с а н и е ;

17 - у т и л и з а ц и я .

3.3. П о  н е з а в е р ш е н н о м у  к а п с т р о и т е л ь с т в у  н а  с ч е т е  106.11 «В л о ж е н и я  в  о с н о в н ы е  с р е д с т в а - 

н е д в и ж и м о е  и м у щ е с т в о  у ч р е ж д е н и я » к о м и с с и я  п р о в е р я е т :

- н е т  л и  в  с о с т а в е  о б о р у д о в а н и я , к о т о р о е  п е р е д а л и  н а  с т р о й к у , н о  н е  н а ч а л и  м о н т и р о в а т ь ;

- с о с т о я н и е  и  п р и ч и н ы  з а к о н с е р в и р о в а н н ы х  и  в р е м е н н о  п р и о с т а н о в л е н н ы х  о б ъ е к т о в  

с т р о и т е л ь с т в а .

П р и  п р о в е р к е  и с п о л ь з у е т с я  т е х н и ч е с к а я  д о к у м е н т а ц и я , а к т ы  с д а ч и  в ы п о л н е н н ы х  р а б о т  

(э т а п о в ), ж у р н а л ы  у ч е т а  в ы п о л н е н н ы х  р а б о т  н а  о б ъ е к т а х  с т р о и т е л ь с т в а  и  д р .

Р е з у л ь т а т ы  и н в е н т а р и з а ц и и  з а н о с я т с я  в  и н в е н т а р и з а ц и о н н у ю  о п и с ь  (ф . 0504087). В  о п и с и  п о  

к а ж д о м у  о т д е л ь н о м у  в и д у  р а б о т , к о н с т р у к т и в н ы м  э л е м е н т а м  и  о б о р у д о в а н и ю  к о м и с с и я  

у к а з ы в а е т н а и м е н о в а н и е о б ъ е к т а и  о б ъ е м  в ы п о л н е н н ы х  р а б о т . В  г р а ф а х  8 и  9 

и н в е н т а р и з а ц и о н н о й  о п и с и  п о  Н Ф А  к о м и с с и я  у к а з ы в а е т  х о д  р е а л и з а ц и и  в л о ж е н и й  в  

с о о т в е т с т в и и  с  п у н к т о м  75 И н с т р у к ц и и , у т в е р ж д е н н о й  п р и к а з о м  М и н ф и н а  о т  25.03.2011 №  

З З н .

3.4. П р и  и н в е н т а р и з а ц и и  н е м а т е р и а л ь н ы х  а к т и в о в  к о м и с с и я  п р о в е р я е т :

- е с т ь  л и  с в и д е т е л ь с т в а , п а т е н т ы  и  л и ц е н з и о н н ы е  д о г о в о р ы , к о т о р ы е п о д т в е р ж д а ю т  

и с к л ю ч и т е л ь н ы е  п р а в а  у ч р е ж д е н и я  н а  а к т и в ы ;

- у ч т е н ы  л и  а к т и в ы  н а  б а л а н с е  и  н е т  л и  о ш и б о к  в  у ч е т е .

Р е з у л ь т а т ы  и н в е н т а р и з а ц и и  з а н о с я т с я  в  и н в е н т а р и з а ц и о н н у ю  о п и с ь  (ф . 0504087).

Г р а ф ы  8 и  9 и н в е н т а р и з а ц и о н н о й  о п и с и  п о  Н Ф А  к о м и с с и я  з а п о л н я е т  с л е д у ю щ и м  о б р а з о м .

В  г р а ф е  8 «С т а т у с  о б ъ е к т а  у ч е т а » у к а з ы в а ю т с я  к о д ы  с т а т у с о в :

11 - в  э к с п л у а т а ц и и ;

14 - т р е б у е т с я  м о д е р н и з а ц и я ;

16 - н е  с о о т в е т с т в у е т  т р е б о в а н и я м  э к с п л у а т а ц и и ;

17 - н е  в в е д е н  в  э к с п л у а т а ц и ю .



В  г р а ф е  9 «Ц е л е в а я  ф у н к ц и я  а к т и в а » у к а з ы в а ю т с я  к о д ы  ф у н к ц и и :

11 - п р о д о л ж и т ь  э к с п л у а т а ц и ю ;

14 - м о д е р н и з а ц и я , д о о с н а щ е н и е  (д о о б о р у д о в а н и е );

16 - с п и с а н и е .

3.5. М а т е р и а л ь н ы е  з а п а с ы  к о м и с с и я  п р о в е р я е т  п о  к а ж д о м у  о т в е т с т в е н н о м у  л и ц у  и  п о  м е с т а м  

х р а н е н и я . П р и  и н в е н т а р и з а ц и и  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в , к о т о р ы х  н е т  в  у ч р е ж д е н и и  (в  п у т и , 

о т г р у ж е н н ы е , н е о п л а ч е н ы  в с р о к , н а с к л а д а х  д р у г и х  о р г а н и з а ц и й ), п р о в е р я е т с я  

о б о с н о в а н н о с т ь  с у м м  н а  с о о т в е т с т в у ю щ и х  с ч е т а х  б у х у ч е т а .

О т д е л ь н ы е  и н в е н т а р и з а ц и о н н ы е  о п и с и  (ф . 0504087) с о с т а в л я ю т с я  н а  м а т е р и а л ь н ы е  з а п а с ы , 

к о т о р ы е :

- н а х о д я т с я  в  у ч р е ж д е н и и  и  р а с п р е д е л е н ы  п о  о т в е т с т в е н н ы м  л и ц а м ;

- н а х о д я т с я  в  п у т и . П о  к а ж д о й  о т п р а в к е  в  о п и с и  у к а з ы в а е т с я  н а и м е н о в а н и е , к о л и ч е с т в о  и  

с т о и м о с т ь , д а т а  о т г р у з к и , а  т а к ж е  п е р е ч е н ь  и  н о м е р а  у ч е т н ы х  д о к у м е н т о в ;

- о т г р у ж е н ы  и  н е  о п л а ч е н ы  в о в р е м я  п о к у п а т е л я м и . П о  к а ж д о й  о т г р у з к е  в  о п и с и  у к а з ы в а е т с я  

н а и м е н о в а н и е  п о к у п а т е л я  и  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в , с у м м а , д а т а  о т г р у з к и , д а т а  в ы п и с к и  и  

н о м е р  р а с ч е т н о г о  д о к у м е н т а ;

- п е р е д а н ы  в п е р е р а б о т к у . В  о п и с и  у к а з ы в а е т с я н а и м е н о в а н и е п е р е р а б а т ы в а ю щ е й  

о р г а н и з а ц и и  и  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в , к о л и ч е с т в о , ф а к т и ч е с к а я  с т о и м о с т ь  п о  д а н н ы м  

б у х у ч е т а , д а т а  п е р е д а ч и , н о м е р а  и  д а т ы  д о к у м е н т о в ;

- н а х о д я т с я  н а  с к л а д а х  д р у г и х  о р г а н и з а ц и й . В  о п и с и  у к а з ы в а е т с я  н а и м е н о в а н и е  о р г а н и з а ц и и  

и  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в , к о л и ч е с т в о  и  с т о и м о с т ь .

П р и  и н в е н т а р и з а ц и и  п р о д у к т о в  п и т а н и я  к о м и с с и я :

- п л о м б и р у е т  п о д с о б н ы е  п о м е щ е н и я , п о д в а л ы  и  д р у г и е  м е с т а , г д е  е с т ь  о т д е л ь н ы е  в х о д ы  и  

в ы х о д ы ;

- п р о в е р я е т  и с п р а в н о с т ь  в е с о в  и  и з м е р и т е л ь н ы х  п р и б о р о в  и  с р о к и  и х  к л е й м е н и я .

Р е з у л ь т а т ы  и н в е н т а р и з а ц и и  к о м и с с и я  о т р а ж а е т  в  и н в е н т а р и з а ц и о н н о й  о п и с и  (ф . 0504087). 

Г р а ф ы  8 и  9 и н в е н т а р и з а ц и о н н о й  о п и с и  п о  Н Ф А  к о м и с с и я  з а п о л н я е т  с л е д у ю щ и м  о б р а з о м .

В  г р а ф е  8 «С т а т у с  о б ъ е к т а  у ч е т а » у к а з ы в а ю т с я  к о д ы  с т а т у с о в :

51 - в  з а п а с е  д л я  и с п о л ь з о в а н и я ;

52 - в  з а п а с е  д л я  х р а н е н и я ;

53 - н е н а д л е ж а щ е г о  к а ч е с т в а ;

54 - п о в р е ж д е н ;

55 - и с т е к  с р о к  х р а н е н и я .

В  г р а ф е  9 «Ц е л е в а я  ф у н к ц и я  а к т и в а » у к а з ы в а ю т с я  к о д ы  ф у н к ц и и :

51 - и с п о л ь з о в а т ь ;

52 - п р о д о л ж и т ь  х р а н е н и е ;

53 - с п и с а т ь ;

54 - о т р е м о н т и р о в а т ь .

3.6. П р и  и н в е н т а р и з а ц и и  д е н е ж н ы х  с р е д с т в  н а  л и ц е в ы х  и  б а н к о в с к и х  с ч е т а х  к о м и с с и я  

с в е р я е т  о с т а т к и  н а  с ч е т а х  201.11 с  в ы п и с к а м и  и з  л и ц е в ы х  с ч е т о в .

3.7. И н в е н т а р и з а ц и ю  р а с ч е т о в  с  д е б и т о р а м и  и  к р е д и т о р а м и  к о м и с с и я  п р о в о д и т  с  у ч е т о м  

с л е д у ю щ и х  о с о б е н н о с т е й :

- о п р е д е л я е т  с р о к и  в о з н и к н о в е н и я  з а д о л ж е н н о с т и ;

- в ы я в л я е т  с у м м ы  н е в ы п л а ч е н н о й  з а р п л а т ы  (д е п о н и р о в а н н ы е  с у м м ы ), а  т а к ж е  п е р е п л а т ы  

с о т р у д н и к а м ;

- с в е р я е т  д а н н ы е  б у х у ч е т а  с  с у м м а м и  в  а к т а х  с в е р к и  с  п о к у п а т е л я м и  (з а к а з ч и к а м и ) и  

п о с т а в щ и к а м и  (и с п о л н и т е л я м и , п о д р я д ч и к а м и ), а  т а к ж е  с  б ю д ж е т о м  и  в н е б ю д ж е т н ы м и  

ф о н д а м и  - п о  н а л о г а м  и  в з н о с а м ;



- п р о в е р я е т  о б о с н о в а н н о с т ь  з а д о л ж е н н о с т и  п о  н е д о с т а ч а м , х и щ е н и я м  и  у щ е р б а м .

3.8. П р и  и н в е н т а р и з а ц и и  р а с х о д о в  б у д у щ и х  п е р и о д о в  к о м и с с и я  п р о в е р я е т :

- с у м м ы  р а с х о д о в  и з  д о к у м е н т о в , п о д т в е р ж д а ю щ и х  р а с х о д ы  б у д у щ и х  п е р и о д о в , - с ч е т о в , 

а к т о в , д о г о в о р о в , н а к л а д н ы х ;

- с о о т в е т с т в и е  п е р и о д а  у ч е т а  р а с х о д о в  п е р и о д у , к о т о р ы й  у с т а н о в л е н  в  у ч е т н о й  п о л и т и к е ;

- п р а в и л ь н о с т ь  с у м м , с п и с ы в а е м ы х  н а  р а с х о д ы  т е к у щ е г о  г о д а .

3.9. П р и  и н в е н т а р и з а ц и и  р е з е р в о в  п р е д с т о я щ и х  р а с х о д о в  к о м и с с и я  п р о в е р я е т  п р а в и л ь н о с т ь  

и х  р а с ч е т а  и  о б о с н о в а н н о с т ь  с о з д а н и я .

В  ч а с т и  р е з е р в а  п о  с о м н и т е л ь н ы м  д о л г а м  п р о в е р я е т с я  о б о с н о в а н н о с т ь  с у м м , к о т о р ы е  н е  

п о г а ш е н ы  в у с т а н о в л е н н ы е  д о г о в о р а м и  с р о к и  и  н е о б е с п е ч е н ы  с о о т в е т с т в у ю щ и м и  

г а р а н т и я м и .

В  ч а с т и  р е з е р в а  н а  о п л а т у  о т п у с к о в  п р о в е р я ю т с я :

- к о л и ч е с т в о  д н е й  н е и с п о л ь з о в а н н о г о  о т п у с к а ;

- с р е д н е д н е в н а я  с у м м а  р а с х о д о в  н а  о п л а т у  т р у д а ;

- с у м м а  о т ч и с л е н и й  н а  о б я з а т е л ь н о е  п е н с и о н н о е , с о ц и а л ь н о е , м е д и ц и н с к о е  с т р а х о в а н и е  и  н а  

с т р а х о в а н и е  о т  н е с ч а с т н ы х  с л у ч а е в  и  п р о ф з а б о л е в а н и й .

3.10. П р и  и н в е н т а р и з а ц и и  д о х о д о в  б у д у щ и х  п е р и о д о в  к о м и с с и я  п р о в е р я е т  п р а в о м е р н о с т ь  

о т н е с е н и я  п о л у ч е н н ы х  д о х о д о в  к  д о х о д а м  б у д у щ и х  п е р и о д о в . К  д о х о д а м  б у д у щ и х  п е р и о д о в  

о т н о с я т с я :

- д о х о д ы  о т  а р е н д ы ;

- с у м м ы  с у б с и д и и  н а  ф и н а н с о в о е  о б е с п е ч е н и е  г о с у д а р с т в е н н о г о  з а д а н и я  п о  с о г л а ш е н и ю , 

к о т о р о е  п о д п и с а н о  в  т е к у щ е м  г о д у  н а  б у д у щ и й  г о д .

Т а к ж е  п р о в е р я е т с я  п р а в и л ь н о с т ь  ф о р м и р о в а н и я  о ц е н к и  д о х о д о в  б у д у щ и х  п е р и о д о в .

П р и  и н в е н т а р и з а ц и и , п р о в о д и м о й  п е р е д  г о д о в о й  о т ч е т н о с т ь ю , п р о в е р я е т с я  о б о с н о в а н н о с т ь  

н а л и ч и я  о с т а т к о в .

3.11. И н в е н т а р и з а ц и я  д р а г о ц е н н ы х  м е т а л л о в , д р а г о ц е н н ы х  к а м н е й , ю в е л и р н ы х  и  и н ы х  

и з д е л и й  и з н и х  п р о в о д и т с я  в  с о о т в е т с т в и и  с  р а з д е л о м  III И н с т р у к ц и и , у т в е р ж д е н н о й  

п р и к а з о м  М и н ф и н а  о т  09.12.2016 №  231н .

4. О ф о р м л е н и е  р е з у л ь т а т о в  и н в е н т а р и з а ц и и

4.1. П р а в и л ь н о  о ф о р м л е н н ы е  и н в е н т а р и з а ц и о н н о й  к о м и с с и е й  и  п о д п и с а н н ы е  в с е м и  е е  

ч л е н а м и  и  о т в е т с т в е н н ы м и  л и ц а м и  и н в е н т а р и з а ц и о н н ы е  о п и с и  (с л и ч и т е л ь н ы е  в е д о м о с т и ), 

а к т ы  о  р е з у л ь т а т а х  и н в е н т а р и з а ц и и  п е р е д а ю т с я  в  б у х г а л т е р и ю  д л я  в ы в е р к и  д а н н ы х  

ф а к т и ч е с к о г о  н а л и ч и я  и м у щ е с т в е н н о -м а т е р и а л ь н ы х  и  д р у г и х  ц е н н о с т е й , ф и н а н с о в ы х  

а к т и в о в  и  о б я з а т е л ь с т в  с  д а н н ы м и  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а .

4.2. В ы я в л е н н ы е  р а с х о ж д е н и я  в  и н в е н т а р и з а ц и о н н ы х  о п и с я х  (с л и ч и т е л ь н ы х  в е д о м о с т я х ) 

о б о б щ а ю т с я  в  в е д о м о с т и  р а с х о ж д е н и й  п о  р е з у л ь т а т а м  и н в е н т а р и з а ц и и  (ф . 0504092). В  э т о м  

с л у ч а е  о н а  б у д е т  п р и л о ж е н и е м  к  а к т у  о  р е з у л ь т а т а х  и н в е н т а р и з а ц и и  (ф . 0504835). А к т  

п о д п и с ы в а е т с я  в с е м и  ч л е н а м и  и н в е н т а р и з а ц и о н н о й  к о м и с с и и  и  у т в е р ж д а е т с я  з а в е д у ю щ и м  

у ч р е ж д е н и я .

4.3. П о с л е  з а в е р ш е н и я  и н в е н т а р и з а ц и и  в ы я в л е н н ы е  р а с х о ж д е н и я  (н е у ч т е н н ы е  о б ъ е к т ы , 

н е д о с т а ч и ) д о л ж н ы  б ы т ь  о т р а ж е н ы  в  б у х г а л т е р с к о м  у ч е т е , а  п р и  н е о б х о д и м о с т и  м а т е р и а л ы  

н а п р а в л е н ы  в  с у д е б н ы е  о р г а н ы  д л я  п р е д ъ я в л е н и я  г р а ж д а н с к о г о  и с к а .



4.4. Р е з у л ь т а т ы  и н в е н т а р и з а ц и и  о т р а ж а ю т с я  в  б у х г а л т е р с к о м  у ч е т е  и  о т ч е т н о с т и  т о г о  

м е с я ц а , в  к о т о р о м  б ы л а  з а к о н ч е н а  и н в е н т а р и з а ц и я , а  п о  г о д о в о й  и н в е н т а р и з а ц и и  - в  г о д о в о м  

б у х г а л т е р с к о м  о т ч е т е .

4.5. Н а  с у м м ы  в ы я в л е н н ы х  и з л и ш к о в , н е д о с т а ч  о с н о в н ы х  с р е д с т в , н е м а т е р и а л ь н ы х  а к т и в о в , 

м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в  и н в е н т а р и з а ц и о н н а я  к о м и с с и я  т р е б у е т  о б ъ я с н е н и е  с  о т в е т с т в е н н о г о  

л и ц а  п о  п р и ч и н а м  р а с х о ж д е н и й  с  д а н н ы м и  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а . П р и к а з о м  р у к о в о д и т е л я  

с о з д а е т с я  к о м и с с и я  д л я  п р о в е д е н и я  в н у т р е н н е г о  с л у ж е б н о г о  р а с с л е д о в а н и я  д л я  в ы я в л е н и я  

в и н о в н о г о  л и ц а , д о п у с т и в ш е г о  в о з н и к н о в е н и е  н е с о х р а н н о с т и  д о в е р е н н ы х  е м у  м а т е р и а л ь н ы х  

ц е н н о с т е й .

Г р а ф и к  п р о в е д е н и я  и н в е н т а р и з а ц и и

И н в е н т а р и з а ц и я  п р о в о д и т с я  с о  с л е д у ю щ е й  п е р и о д и ч н о с т ь ю  и  в  с р о к и .

№  

п /п

Н а и м е н о в а н и е  о б ъ е к т о в  

и н в е н т а р и з а ц и и

С р о к и  п р о в е д е н и я  

и н в е н т а р и з а ц и и

П е р и о д  п р о в е д е н и я  

и н в е н т а р и з а ц и и

1

Н е ф и н а н с о в ы е  а к т и в ы  

(о с н о в н ы е  с р е д с т в а , 

м а т е р и а л ь н ы е  з а п а с ы , 

н е м а т е р и а л ь н ы е  а к т и в ы )

Е ж е г о д н о  

н а  1 н о я б р я
Г о д

2

Ф и н а н с о в ы е  а к т и в ы  

(ф и н а н с о в ы е  в л о ж е н и я , 

д е н е ж н ы е  с р е д с т в а  н а  

с ч е т а х , д е б и т о р с к а я  

з а д о л ж е н н о с т ь )

Е ж е г о д н о  

н а  1 н о я б р я
Г о д

3

П р о в е р к а  н а л и ч и я , в ы д а ч и  и  

с п и с а н и я  б л а н к о в  с т р о г о й  

о т ч е т н о с т и

Е ж е г о д н о  

н а  1 н о я б р я
Г о д

4

О б я з а т е л ь с т в а  (к р е д и т о р с к а я  

з а д о л ж е н н о с т ь ):

- с  о р г а н и з а ц и я м и  и  

у ч р е ж д е н и я м и
Е ж е г о д н о  н а  1 н о я б р я Г о д

5
В н е з а п н ы е  и н в е н т а р и з а ц и и  

в с е х  в и д о в  и м у щ е с т в а
—

П р и  н е о б х о д и м о с т и  в  

с о о т в е т с т в и и  с  п р и к а з о м  

з а в е д у ю щ е г о  и л и  

у ч р е д и т е л я
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Н о м е р а  ж у р н а л о в  о п е р а ц и й

Д л я  в с е х  ж у р н а л о в  о п е р а ц и й  п р и м е н я е т с я  е д и н а я  ф о р м а  № 0504071. Ф о р м а  и  п о р я д о к  

з а п о л н е н и я  у т в е р ж д е н ы  п р и к а з о м  М и н ф и н а  Р о с с и и  о т  30 м а р т а  2015 г . №  52н

Н о м е р  

ж у р н а л а

Н а и м е н о в а н и е  ж у р н а л а

1 Ж у р н а л  о п е р а ц и й  п о  с ч е т у  «К а с с а »

2 Ж у р н а л  о п е р а ц и й  с  б е з н а л и ч н ы м и  д е н е ж н ы м и  с р е д с т в а м и

3 Ж у р н а л  о п е р а ц и й  р а с ч е т о в  с  п о д о т ч е т н ы м и  л и ц а м и

4 Ж у р н а л  о п е р а ц и й  р а с ч е т о в  с  п о с т а в щ и к а м и  и  п о д р я д ч и к а м и

5 Ж у р н а л  о п е р а ц и й  р а с ч е т о в  с  д е б и т о р а м и  п о  д о х о д а м

6 Ж у р н а л  о п е р а ц и й  р а с ч е т о в  п о  о п л а т е  т р у д а , д е н е ж н о м у  д о в о л ь с т в и ю  и  

с т и п е н д и я м

7 Ж у р н а л  о п е р а ц и й  п о  в ы б ы т и ю  и  п е р е м е щ е н и ю  н е ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в

8 Ж у р н а л  п о  п р о ч и м  о п е р а ц и я м

9 Ж у р н а л  п о  с а н к ц и о н и р о в а н и ю
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П е р е ч е н ь  н е у н и ф и ц и р о в а н н ы х  ф о р м  п е р в и ч н ы х  д о к у м е н т о в

1. С а м о с т о я т е л ь н о  р а з р а б о т а н н ы е  ф о р м ы :

- С п р а в к а  б у х г а л т е р а

2. Д о п о л н е н н ы е  у н и ф и ц и р о в а н н ы е  ф о р м ы

- Р а с ч е т н у ю  в е д о м о с т ь  (ф . 0504402) д о п о л н и т ь  с т р о к о й  И т о г о  п о  в с е м  с т о л б ц а м . Д о б а в и т ь  

к о л и ч е с т в о  с т о л б ц о в  с о г л а с н о  н е о б х о д и м ы м  н а ч и с л е н и я м  и  у д е р ж а н и я м .
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П е р е ч е н ь  л и ц , и м е ю щ и х  п р а в о  п о д п и с и  п е р в и ч н ы х  д о к у м е н т о в

№  

п /п
Д о л ж н о с т ь , Ф . И . О .

Н а и м е н о в а н и е  

д о к у м е н т о в
П р и м е ч а н и е

С  п р и к а з о м  

о з н а к о м л е н

1
З а в е д у ю щ и й  

И .А . Б о к с е р
В с е  д о к у м е н т ы — j

2
Г л а в н ы й  б у х г а л т е р  

Л .В . Ж у к -Я к у б о в и ч
В с е  д о к у м е н т ы —

3

З а м е с т и т е л ь  

з а в е д у ю щ е г о  п о  

б е з о п а с н о с т и  

И .В . Ж у р а в л е в а

В с е  д о к у м е н т ы
З а  з а в е д у ю щ е г о  в  е г о  

о т с у т с т в и е

г

4

С т а р ш и й  

в о с п и т а т е л ь  

К .В . П е с к о в а

В с е  д о к у м е н т ы
З а  з а в е д у ю щ е г о  в  е г о  

о т с у т с т в и е

5

З а в е д у ю щ и й  

х о з я й с т в о м  

И .В . Ж у р а в л е в а

Т о в а р н ы е  н а к л а д н ы е  н а  

о т г р у з к у  т о в а р о в

—

6
К л а д о в щ и к

Г .Д . С м и р н о в а

Т о в а р н ы е  н а к л а д н ы е , 

н а к л а д н ы е  н а  о т г р у з к у  

п р о д у к т о в  п и т а н и я , м е н ю - 

т р е б о в а н и е  н а  в ы д а ч у  

п р о д у к т о в  п и т а н и я

—

7

П о в а р

Н .В . Т р о с т я н с к а я
М е н ю -т р е б о в а н и е  н а  

в ы д а ч у  п р о д у к т о в  п и т а н и я
—
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Г Р А Ф И К  Д О К У М Е Н Т О О Б О Р О Т А  В  Б У Х Г А Л Т Е Р И И  

н а  2018 г о д

Н а и м е н о в а н и е  

д о к у м е н т а

С о з д а н и е  (п о л у ч е н и е ) д о к у м е н т а П р о в е р к а  д о к у м е н т а О б р а б о т к а  д о к у м е н т а П е р е д а ч а  в  а р х и в

К О Л .

э к з .

о т в е т с т в е н ­

н ы й  з а  

в ы п и с к у

о т в е т с т в е н ­

н ы й  з а  

о ф о р м л е н и е

с р о к  

и с п о л н е н и я

о т в е т с т в е н ­

н ы й  з а  

п р о в е р к у

к т о  п р е д с т а в  

л я е т

п о р я д о к  

п р е д с т а в л е н и я

с р о к  

п р е д о с т а в л е н и я

о т в е т с т в е н ­

н ы й  з а  

о б р а б о т к у

с р о к  

и с п о л н е н и я

о т в е т с т ­

в е н н ы й  з а  

п е р е д а ч у  в  

а р х и в

с р о к  

п е р е д а ч и

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 и 12 13

О с н о в н ы е  с р е д с т в а , м а т е !ш а л ь н ы е  з а п а с ы

Н а к л а д н а я 1
З а в е д у ю щ и й  

х о з я й с т в о м

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

В  м о м е н т  п р и н я т и я  н а  

у ч е т  М 3

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

П р и х о д н ы й  о р д е р  

(ф . М -4)

В  д е н ь  п р и н я т и я  н а  

у ч е т  М 3

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

В  д е н ь  п р и н я т и я  н а  

у ч е т  М 3
Б у х г а л т е р и я

П о  и с т е ч е н и и  

п я т и  л е т

А к т  о  с п и с а н и и  М 3 1
Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

В  м о м е н т  с п и с а н и я  с  

у ч е т а  М 3

З а в е д у ю щ и й , 

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р
А к т  о  с п и с а н и и  М 3

В  д е н ь  с п и с а н и я  с  

у ч е т а  М 3

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

В  д е н ь  с п и с а н и я  с  

у ч е т а  М 3
Б у х г а л т е р и я

П о  и с т е ч е н и и  

п я т и  л е т

А к т  о  в в о д е  в  

э к с п л у а т а ц и ю
1

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

В  м о м е н т  в в о д а  в  

э к с п л у а т а ц и ю  О С

З а в е д у ю щ и й , 

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

А к т  о  в в о д е  в  

э к с п л у т а ц и ю  О С

В  д е н ь  в в о д а  в  

э к с п л у а т а ц и ю  О С

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

В  д е н ь  в в о д а  в  

э к с п л у а т а ц и ю  О С
Б у х г а л т е р и я

П о  и с т е ч е н и и  

п я т и  л е т

А к т  в ы б ы т и я  

о б ъ е к т а  О С
1

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

В  м о м е н т  в ы б ы т и я  и з  

э к с п л у а т а ц и и  О С

З а в е д у ю щ и й , 

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

А к т  в ы б ы т и я  

о б ъ е к т а  О С

В  д е н ь  в ы б ы т и я  с  

у ч е т а  о б ъ е к т а  О С

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

В  д е н ь  в ы б ы т и я  с  

у ч е т а  о б ъ е к т а  О С
Б у х г а л т е р и я

П о  и с т е ч е н и и  

п я т и  л е т

А к т  с в е р к и  с  

п о к у п а т е л я м  и /п о с т а  

в щ и к а м и

2
Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

Е ж е к в а р т а л ь н о , н е  

п о з д н е е  15 ч и с л а  

м е с я ц а  с л е д у ю щ е г о  з а  

и с т е к ш и м

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

Г  л а в н ы й  

б у х г а л т е р
А к т  с в е р к и

Е ж е к в а р т а л ь н о , н е  

п о з д н е е  15 ч и с л а  

м е с я ц а  с л е д у ю щ е г о  

з а  и с т е к ш и м

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

Е ж е к в а р т а л ь н о , н е  

п о з д н е е  15 ч и с л а  

м е с я ц а  с л е д у ю щ е г о  

з а  и с т е к ш и м

Б у х г а л т е р и я
П о  и с т е ч е н и и  

п я т и  л е т

Ф и н а н с о в ы е  д о к у м е н т ы

Д о к у м е н т ы  п о  

о т к р ы т и ю  л и ц е в ы х  

с ч е т о в  в  К Ф  М О  В Р  

Л О

1 З а в е д у ю щ и й

З а в е д у ю щ и й , 

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

П о  м е р е  о т к р ы т и я З а в е д у ю щ и й

З а в е д у ю щ и й , 

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

П о  м е р е  о т к р ы т и я

Н е  п о з д н е е  

с л е д у ю щ е г о  д н я  

п о с л е  п о с т у п л е н и я

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р
В  д е н ь  п о с т у п л е н и я Б у х г а л т е р и я

П о с л е  

з а к р ы т и я  

л и ц е в о г о  

с ч е т а  в  К Ф  

М О  В Р  Л О

П л а т е ж н о е  

п о р у ч е н и е
1

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р
Е ж е д н е в н о

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р , 

Б а н к , 1 э к з .

С  в ы п и с к о й  и з  

л и ц е в о г о  с ч е т а
Е ж е д н е в н о

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р
Е ж е д н е в н о Б у х г а л т е р и я

П о  и с т е ч е н и и  

п я т и  л е т

В ы п и с к а  и з  

л и ц е в о г о  с ч е т а  в  

р а з р е з е  К Ф О

1 К Ф  М О  В Р  Л О К Ф  М О  В Р  Л О Е ж е д н е в н о
Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

К Ф  М О  В Р  

Л О , 1 э к з .

С  п р и л о ж е н и е м  

п л а т е ж н ы х  

д о к у м е н т о в

Е ж е д н е в н о
Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р
Е ж е д н е в н о Б у х г а л т е р и я

П о  и с т е ч е н и и  

п я т и  л е т

П о с т у п л е н и е , В о з в р а т , С п и с а н и е  т о в а р а

Д о г о в о р  п о с т а в к и 2 П о с т а в щ и к П о с т а в щ и к В  д е н ь  з а к л ю ч е н и я

З а в е д у ю щ и й , 

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

Г л а н ы й  

б у х г а л т е р , 

З а в е д у ю щ и й

Д о г о в о р  п о с т а в к и В  д е н ь  з а к л ю ч е н и я Б у х г а л т е р и я В  д е н ь  п о с т у п л е н и я
Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

П о  и с т е ч е н и и  

п я т и  л е т

Д о п о л н и т е л ь н о е  

с о г л а ш е н и е  к  

д о г о в о р у  п о с т а в к и

2 П о с т а в щ и к П о с т а в щ и к П о  м е р е  н е о б х о д и м о с т и

З а в е д у ю щ и й , 

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

Г л а н ы й  

б у х г а л т е р , 

З а в е д у ю щ и й

Д о п о л н и т е л ь н о е  

с о г л а ш е н и е  к  

д о г о в о р у  п о с т а в к и

В  д е н ь  з а к л ю ч е н и я Б у х г а л т е р и я В  д е н ь  п о с т у п л е н и я
Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

Н о  и с т е ч е н и и  

п я т и  л е т



Н а к л а д н а я  н а  

п о с т у п л е н и е  т о в а р а
2 К л а д о в щ и к К л а д о в щ и к

В  д е н ь  п о л у ч е н и я  

д о к у м е н т о в

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р
К л а д о в щ и к

О т ч е т  п о  

п о с т у п л е н и ю  

т о в а р а

Н е  п о з д н е е  д н я  

с л е д у ю щ е г о  з а  

п о с т у п л е н и е м

Б у х г а л т е р Е ж е д н е в н о Б у х г а л т е р
П о  и с т е ч е н и и  

п я т и  л е т

А к т  н е с о о т в е т с т в и я  

т о в а р о в . Р а б о т .

У с л у г

2 К л а д о в щ и к К л а д о в щ и к В  д е н ь  в о з в р а т а
Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р
К л а д о в щ и к

О т ч е т  п о  в о з в р а т а м  

п о с т а в щ и к у
В  д е н ь  в о з в р а т а

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

П о  м е р е  

н е о б х о д и м о с т и

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

П о  и с т е ч е н и и  

п я т и  л е т

Д о в е р е н н о с т ь 1 З а в е д у ю щ и й З а в е д у ю щ и й П о  м е р е  н е о б х о д и м о с т и З а в е д у ю щ и й З а в е д у ю щ и й
Р е е с т р  в ы д а н н ы х  

д о в е р е н н о с т е й

П о  м е р е  

н е о б х о д и м о с т и
З а в е д у ю щ и й Е ж е м е с я ч н о З а в е д у ю щ и й

П о  и с т е ч е н и и  

п я т и  л е т

А к т  с п и с а н и я  т о в а р а  

с о  с к л а д а  (б р а к , 

п о р ч а , л о м , б о й )

1

З а в х о з , 

Г  л а в н ы й  

б у х г а л т е р

З а в х о з , 

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

В  м о м е н т

н е п р и г о д н о с т и  т о в а р а

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

З а в х о з , 

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

А к т  с п и с а н и я  

т о в а р а  с о  с к л а д а  

(б р а к , п о р ч а , л о м , 

б о й )

В  м о м е н т  

о б н а р у ж е н и я  

н е п р и г о д н о с т и

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

В  д е н ь  у т в е р ж д е н и я  

а к т а  з а в е д у ю щ и м

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

П о  и с т е ч е н и и  

п я т и  л е т

Д о к у м е н т ы  п о  у с л у г а м

А к т  в ы п о л н е н ы х  

р а б о т /у с л у г
2 П о с т а в щ и к П о с т а в щ и к

В  м о м е н т  п р и н я т и я  

р а б о т /у с л у г

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р
П о с т а в щ и к

А к т  в ы п о л н е н ы х  

р а б о т /у с л у г
П о  м е р е  п о с т у п л е н и я

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р
В  д е н ь  п о с т у п л е н и я Б у х г а л т е р и я

П о  и с т е ч е н и и  

п я т и  л е т

С ч е т  - ф а к т у р а 1 П о с т а в щ и к П о с т а в щ и к
В  м о м е н т  п р и н я т и я  

р а б о т /у с л у г

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р
П о с т а в щ и к С ч е т  - ф а к т у р а П о  м е р е  п о с т у п л е н и я

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р
В  д е н ь  п о с т у п л е н и я Б у х г а л т е р и я

П о  и с т е ч е н и и  

п я т и  л е т

З а р а б о т н а я  п л а т а

Т а б е л ь  р а б о ч е г о  

в р е м е н и
1

З а в е д у ю щ и й  

х о з я й с т в о м

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

Н е  п о з д н е е  25 ч и с л а  

т е к у щ е г о  м е с я ц а

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

С  р а с ч е т н о  - 

п л а т е ж н о й  

в е д о м о с т ь ю

Н е  п о з д н е е  25 ч и с л а  

т е к у щ е г о  м е с я ц а

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

Н е  п о з д н е е  25 ч и с л а  

т е к у щ е г о  м е с я ц а
Б у х г а л т е р и я

П о  и с т е ч е н и и  

п я т и  л е т

Р а с ч е т н а я  в е д о м о с т ь  

п о  о п л а т е  т р у д а
1 Б у х г а л т е р

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

Н е  п о з д н е е З О  ч и с л а  

т е к ш е г о  м е с я ц а

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

Р а с ч е т н а я  

в е д о м о с т ь  п о  

о п л а т е  т р у д а

Н е  п о з д н е е З О  ч и с л а  

т е к ш е г о  м е с я ц а

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

Н е  п о з д н е е З О  ч и с л а  

т е к ш е г о  м е с я ц а
Б у х г а л т е р и я

П о  и с т е ч е н и и  

п я т и  л е т

Ш т а т н о е  р а с п и с а н и е 1
З а в е д у ю щ и й  

х о з я й с т в о м

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

В  д е н ь  п о л у ч е н и я  

р а с п о р я ж е н и я  о т  

з а в е д у ю щ е г о

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

С  п р и к а з о м  о б  

у т в е р ж д е н и и  ш т . 

р а с п и с а н и я

в  д е н ь  п о д п и с а н и я  

п р и к а з а  о б  

у т в е р ж д е н и и  ш т .

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

и  д е н ь  п о д п и с а н и я  

п р и к а з а  о б  

у т в е р ж д е н и и  ш т .
Б у х г а л т е р и я

П о  и с т е ч е н и и  

п я т и  л е т

О р г а н и з а ц и о н н о  - р а с п о р я д и т е л ь н ы е  д о к у м е н т ы , к а д р о в а я  р а б о т а

П р и к а з ы  п о  

о с н о в н о й  

д е я т е л ь н о с т и

1 Д о к у м е н т о в е д Д о к у м е н т о в е д П о  м е р е  н е о б х о д и м о с т и

З а в е д у ю щ и й , 

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

З а в е д у ю щ и й П р и к а з
В  д е н ь

и з д а н  и я /у г в е р ж д е н и я

Д о к у м е н т о в е  

д , Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

В  д е н ь

и з д а н и я /п о д п и с а н и я

Д о к у м е н т о в е  

Д

П о  и с т е ч е н и и  

п я т и  л е т

П р и к а з ы  п о  д е т я м 1 Д о к у м е н т о в е д Д о к у м е н т о в е д
П р и  п р и е м е  и л и  

в ы б и т и и  р е б е н к а

З а в е д у ю щ и й , 

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

З а в е д у ю щ и й
П р и к а з , л и ч н о е  

з а я в л е н и е

В  д е н ь

и з д а н  и я /у т в е р ж д е н и я

Д о к у м е н т о в е  

д , Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

В  д е н ь

и з д а н и я /п о д п и с а н и я

Д о к у м е н т о в е  

Д

П о  и с т е ч е н и и  

п я т и  л е т

П р и к а з ы  п о  л и ч н о м у  

с о с т а в у
1 Д о к у м е н т о в е д Д о к у м е н т о в е д

Н е  п о з д н е е  о д н о г о  д н я  

с  м о м е н т а  п о д п и с а н и я  

з а я в л е н и я  р а б о т н и к а

З а в е д у ю щ и й , 

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

З а в е д у ю щ и й
П р и к а з , л и ч н о е  

з а я в л е н и е

В  д е н ь

и з  д а н  и я /у т в е р ж д е н и я

Д о к у м е н т о в е  

д , Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

В  д е н ь

и з д а н и я /п о д п и с а н и я

Д о к у м е н т о в е  

д

П о  и с т е ч е н и и  

п я т и  л е т

Т р у д о в о й  д о г о в о р 2 Д о к у м е н т о в е д Д о к у м е н т о в е д
В  д е н ь  п р и е м а  

с о т р у д н и к а
З а в е д у ю щ и й З а в е д у ю щ и й Т р у д о в о й  д о г о в о р

В  д е н ь  п р и е м а  

с о т р у д н и к а

Д о к у м е н т о в е  

Д

В  д е н ь  п р и е м а  

с о т р у д н и к а

Д о к у м е н т о в е  

д

П о  и с т е ч е н и и

п я т и  л е т

Д о п о л н и т е л ь н о е  

с о г л а ш е н и е  к  

т р у д о в о м у  д о г о в о р у

2 Д о к у м е н т о в е д Д о к у м е н т о в е д П о  м е р е  н е о б х о д и м о с т и З а в е д у ю щ и й З а в е д у ю щ и й

Д о п о л н и т е л ь н о е  

с о г л а ш е н и е  к  

т р у д о в о м у  

д о г о в о р у

В  д е н ь  и з д а н и я  

у т в е р ж д е н и я

Д о к у м е н т о в е  

Д

В  д е н ь  и з д а н и я  

у т в е р ж д е н и я

Д о к у м е н т о в е  

Д

П о  и с т е ч е н и и  

п я т и  л е т



д о г о в о р  

и н д и в и д у а л ь н о й  

м а т е р и а л ь н о й
2 Д о к у м е н т о в е д Д о к у м е н т о в е д

В  д е н ь  п р и е м а  

с о т р у д н и к а
З а в е д у ю щ и й З а в е д у ю щ и й

д о г о в о р  

и н д и в и д у а л ь н о й  

м а т е р и а л ь н о й

В  д е н ь  п р и е м а  

с о т р у д н и к а

Д о к у м е н т о в е  

Д

В  д е н ь  п р и е м а  

с о т р у д н и к а

Д о к у м е н т о в е  

д

П о  и с т е ч е н и и  

п я т и  л е т

Д о г о в о р  

к о л л е к т и в н о й  

м а т е р и а л ь н о й  

о т в е т с т в е н  н о с т и

1 Д о к у м е н т о в е д Д о к у м е н т о в е д
П р и  с м е н е  к о л л е к т и в а  

б о л е е  ч е м  н а  25%
З а в е д у ю щ и й З а в е д у ю щ и й

Д о г о в о р  

к о л л е к т и в н о й  

м а т е р и а л ь н о й  

о т в е т с т в е н н о с т и

П р и  с м е н е  

к о л л е к т и в а  б о л е е  ч е м  

н а  25%

Д о к у м е н т о в е  

Д , 

з а в е д у ю щ и й

П р и  с м е н е  

к о л л е к т и в а  б о л е е  ч е м  

н а  25%

Д о к у м е н т о в е  MLKJIHGFEDCBA
Д

П о  и с т е ч е н и и  

п я т и  л е т

Д о л ж н о с т н а я  

и н с т р у к ц и я
2 Д о к у м е н т о в е д Д о к у м е н т о в е д

В  д е н ь  п р и е м а  

с о т р у д н и к а
З а в е д у ю щ и й З а в е д у ю щ и й

Д о л ж н о с т н а я  

и н с т р у к ц и я

В  д е н ь  п р и е м а  

с о т р у д н и к а

Д о к у м е н т о в е

Д

В  д е н ь  п р и е м а  

с о т р у д н и к а

Д о к у м е н т о в е  

Д

П о  и с т е ч е н и и  

п я т и  л е т

И с х о д я щ а я  

к о р р е с п о н д е н ц и я
2 Д о к у м е н т о в е д Д о к у м е н т о в е д П о  м е р е  н е о б х о д и м о с т и

З а в е д у ю щ и й , 

д о к у м е н т о в е д , 

г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

З а в е д у ю щ и й П и с ь м о В  д е н ь  и з д а н и я
Д о к у м е н т о в е  

Д

Д о к у м е н т о в е

Д

П о  и с т е ч е н и и  

п я т и  л е т

В х о д я щ а я  

к о р р е с п о н д е н ц и я
1 О т п р а в и т е л ь О т п р а в и т е л ь П о  м е р е  п о с т у п л е н и я Д о к у м е н т о в е д

П р е д с т а в и т е л  

ь  о т п р а в и т е л я
П и с ь м о В  д е н ь  п о л у ч е н и я

Д о к у м е н т о в е

Д

В  д е н ь  

п о с т у п л е н и я /в  с р о к  

у к а з а н н ы й  в  п и с ь м е

Д о к у м е н т о в е

Д

П о  и с т е ч е н и и  

п я т и  л е т

К н и г а  у ч е т а  

д в и ж е н и я  т р у д о в ы х  

к н и ж е к  и  

в к л а д ы ш е й  к  н и м

1 Д о к у м е н т о в е д Д о к у м е н т о в е д
В  д е н ь  п р и е м а  

с о т р у д н и к а

З а в е д у ю щ и й , 

Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

Д о к у м е н т о в е

Д

К н и г а  у ч е т а  

д в и ж е н и я  

т р у д о в ы х  к н и ж е к  и  

в к л а д ы ш е й  к  н и м

П о  м е р е  

н е о б х о д и м о с т и

Д о к у м е н т о в е  

д

В  д е н ь  п р и е м а  

с о т р у д н и к а

Д о к у м е н т о в е  

Д

П о  и с т е ч е н и и  

п я т и  л е т

Ж у р н а л  

и н с т р у к т а ж а  п о  Т Б
1

з а м е с т и т е л ь  

з а в е д у ю щ е г о  

п о

б е з о п а с н о с т и

з а м е с т и т е л ь

з а в е д у ю щ е г о  

п о

б е з о п а с н о с т и

В  д е н ь  п р и е м а  

с о т р у д н и к а /я н в а р ь  - 

ф е в р а л ь

З а в е д у ю щ и й

з а м е с т и т е л ь  

з а в е д у ю щ е г о  

п о

б е з о п а с н о с т и

Ж у р н а л  

и н с т р у к т а ж а  п о  Т Б

В  д е н ь  п р и е м а  

с о т р у д н и к а / 

е ж е г о д н ы й  :я н в а р ь  - 

ф е в р а л ь

з а м е с т и т е л ь  

з а в е д у ю щ е г о  

п о

б е з о п а с н о с т и

В  д е н ь  п р и е м а  

с о т р у д н и к а / 

е ж е г о д н ы й  :я н в а р ь  - 

ф е в р а л ь

з а м е с т и т е л ь  

з а в е д у ю щ е г о  

п о  

б е з о п а с н о с т и

П о  и с т е ч е н и и

п я т и  л е т
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П о л о ж е н и е  о  в н у т р е н н е м  ф и н а н с о в о м  к о н т р о л е

1. О б щ и е  п о л о ж е н и я

1.1. Н а с т о я щ е е  п о л о ж е н и е  р а з р а б о т а н о  в  с о о т в е т с т в и и  с  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и и  (в к л ю ч а я  

в н у т р и в е д о м с т в е н н ы е  н о р м а т и в н о -п р а в о в ы е а к т ы ) и  У с т а в о м  у ч р е ж д е н и я . П о л о ж е н и е  

у с т а н а в л и в а е т  е д и н ы е  ц е л и , п р а в и л а  и  п р и н ц и п ы  п р о в е д е н и я  в н у т р е н н е г о  ф и н а н с о в о г о  

к о н т р о л я  у ч р е ж д е н и я .

1.2. В н у т р е н н и й  ф и н а н с о в ы й  к о н т р о л ь  н а п р а в л е н  н а :

• с о з д а н и е с и с т е м ы  с о б л ю д е н и я  з а к о н о д а т е л ь с т в а  Р о с с и и  в с ф е р е ф и н а н с о в о й  

д е я т е л ь н о с т и , в н у т р е н н и х  п р о ц е д у р  с о с т а в л е н и я  и  и с п о л н е н и я  п л а н а  ф и н а н с о в о ­

х о з я й с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и ;

• п о в ы ш е н и е к а ч е с т в а  с о с т а в л е н и я  и  д о с т о в е р н о с т и  б у х г а л т е р с к о й  о т ч е т н о с т и  и  

в е д е н и я  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а ;

• п о в ы ш е н и е р е з у л ь т а т и в н о с т и  и с п о л ь з о в а н и я с у б с и д и й , с р е д с т в , п о л у ч е н н ы х  о т  

п л а т н о й  д е я т е л ь н о с т и .

1.3. В н у т р е н н и й  к о н т р о л ь  в  у ч р е ж д е н и и  о с у щ е с т в л я ю т :

• с о з д а н н а я  п р и к а з о м  з а в е д у ю щ е г о  к о м и с с и я ;

• р у к о в о д и т е л и  в с е х  у р о в н е й , с о т р у д н и к и  у ч р е ж д е н и я ;

• с т о р о н н и е  о р г а н и з а ц и и  и л и  в н е ш н и е  а у д и т о р ы , п р и в л е к а е м ы е  д л я  ц е л е й  п р о в е р к и  

ф и н а н с о в о -х о з я й с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и  у ч р е ж д е н и я .

1.4. Ц е л я м и  в н у т р е н н е г о  ф и н а н с о в о г о  к о н т р о л я  у ч р е ж д е н и я  я в л я ю т с я :

• п о д т в е р ж д е н и е  д о с т о в е р н о с т и  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а  и  о т ч е т н о с т и  у ч р е ж д е н и я  и  

с о б л ю д е н и я  п о р я д к а  в е д е н и я  у ч е т а  м е т о д о л о г и и  и  с т а н д а р т а м  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а , 

у с т а н о в л е н н ы м  М и н ф и н о м  Р о с с и и ;

• с о б л ю д е н и е д р у г о г о д е й с т в у ю щ е г о з а к о н о д а т е л ь с т в а  Р о с с и и , р е г у л и р у ю щ е г о  

п о р я д о к  о с у щ е с т в л е н и я  ф и н а н с о в о -х о з я й с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и ;

• п о д г о т о в к а п р е д л о ж е н и й п о п о в ы ш е н и ю  э к о н о м н о с т и и р е з у л ь т а т и в н о с т и  

и с п о л ь з о в а н и я  с р е д с т в  б ю д ж е т а .

1.5. О с н о в н ы е  з а д а ч и  в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я :

• у с т а н о в л е н и е  с о о т в е т с т в и я  п р о в о д и м ы х  ф и н а н с о в ы х  о п е р а ц и й  в  ч а с т и  ф и н а н с о в о ­

х о з я й с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и  и  и х  о т р а ж е н и е  в  б у х г а л т е р с к о м  у ч е т е  и  о т ч е т н о с т и  

т р е б о в а н и я м  з а к о н о д а т е л ь с т в а ;

• у с т а н о в л е н и е  с о о т в е т с т в и я  о с у щ е с т в л я е м ы х  о п е р а ц и й  р е г л а м е н т а м , п о л н о м о ч и я м  

с о т р у д н и к о в ;

• с о б л ю д е н и е у с т а н о в л е н н ы х т е х н о л о г и ч е с к и х п р о ц е с с о в и о п е р а ц и й п р и  

о с у щ е с т в л е н и и  д е я т е л ь н о с т и ;

• а н а л и з с и с т е м ы  в н у т р е н н е г о к о н т р о л я у ч р е ж д е н и я , п о з в о л я ю щ и й в ы я в и т ь  

с у щ е с т в е н н ы е  а с п е к т ы , в л и я ю щ и е  н а  е е  э ф ф е к т и в н о с т ь .

1.6. П р и н ц и п ы  в н у т р е н н е г о  ф и н а н с о в о г о  к о н т р о л я  у ч р е ж д е н и я :

• п р и н ц и п  з а к о н н о с т и . Н е у к л о н н о е и т о ч н о е с о б л ю д е н и е в с е м и с у б ъ е к т а м и  

в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я  н о р м  и  п р а в и л , у с т а н о в л е н н ы х  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и и ;

• п р и н ц и п  о б ъ е к т и в н о с т и . В н у т р е н н и й  к о н т р о л ь  о с у щ е с т в л я е т с я  с  и с п о л ь з о в а н и е м  

ф а к т и ч е с к и х д о к у м е н т а л ь н ы х д а н н ы х в п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м



з  а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и и , п у т е м  п р и м е н е н и я  м е т о д о в , о б е с п е ч и в а ю щ и х  п о л у ч е н и е  

п о л н о й  и  д о с т о в е р н о й  и н ф о р м а ц и и ;

• п р и н ц и п  н е з а в и с и м о с т и . С у б ъ е к т ы  в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я  п р и  в ы п о л н е н и и  с в о и х  

ф у н к ц и о н а л ь н ы х  о б я з а н н о с т е й  н е з а в и с и м ы  о т  о б ъ е к т о в  в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я ;

• п р и н ц и п с и с т е м н о с т и . П р о в е д е н и е к о н т р о л ь н ы х м е р о п р и я т и й в с е х с т о р о н  

д е я т е л ь н о с т и  о б ъ е к т а в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я и  е г о  в з а и м о с в я з е й  в с т р у к т у р е  

у п р а в л е н и я ;

• п р и н ц и п  о т в е т с т в е н н о с т и . К а ж д ы й  с у б ъ е к т  в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я  з а  н е н а д л е ж а щ е е  

в ы п о л н е н и е к о н т р о л ь н ы х  ф у н к ц и й  н е с е т о т в е т с т в е н н о с т ь в с о о т в е т с т в и и  с  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и и .

2. С и с т е м а  в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я

2.1. С и с т е м а  в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я  о б е с п е ч и в а е т :

• т о ч н о с т ь  и  п о л н о т у  д о к у м е н т а ц и и  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а ;

• с о б л ю д е н и е  т р е б о в а н и й  з а к о н о д а т е л ь с т в а ;

• с в о е в р е м е н н о с т ь  п о д г о т о в к и  д о с т о в е р н о й  б у х г а л т е р с к о й  (ф и н а н с о в о й ) о т ч е т н о с т и ;

• п р е д о т в р а щ е н и е  о ш и б о к  и  и с к а ж е н и й ;

• и с п о л н е н и е  п р и к а з о в  и  р а с п о р я ж е н и й  з а в е д у ю щ е г о  у ч р е ж д е н и я ;

• в ы п о л н е н и е  п л а н о в  ф и н а н с о в о -х о з я й с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и  у ч р е ж д е н и я ;

• с о х р а н н о с т ь  и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я .

2.2. С и с т е м а в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я п о з в о л я е т с л е д и т ь з а э ф ф е к т и в н о с т ь ю  р а б о т ы  

с т р у к т у р н ы х  п о д р а з д е л е н и й , д о б р о с о в е с т н о с т ь ю  в ы п о л н е н и я  с о т р у д н и к а м и  в о з л о ж е н н ы х  н а  

н и х  д о л ж н о с т н ы х  о б я з а н н о с т е й .

2.3. М е т о д ы  п р о в е д е н и я  в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я :

• д о к у м е н т а л ь н о е  о ф о р м л е н и е :

- з а п и с и  в  р е г и с т р а х  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а  п р о в о д я т с я  н а  о с н о в е  п е р в и ч н ы х  у ч е т н ы х  

д о к у м е н т о в  (в  т . ч . б у х г а л т е р с к и х  с п р а в о к );

- в к л ю ч е н и е  в  б у х г а л т е р с к у ю  (ф и н а н с о в у ю ) о т ч е т н о с т ь  с у щ е с т в е н н ы х  о ц е н о ч н ы х  

з н а ч е н и й ;

• п о д т в е р ж д е н и е  с о о т в е т с т в и я  м е ж д у  о б ъ е к т а м и  (д о к у м е н т а м и ) и  и х  с о о т в е т с т в и я  

у с т а н о в л е н н ы м  т р е б о в а н и я м ;

• с о о т н е с е н и е  о п л а т ы  м а т е р и а л ь н ы х  а к т и в о в  с  и х  п о с т у п л е н и е м  в  у ч р е ж д е н и е ;

• с а н к ц и о н и р о в а н и е  с д е л о к  и  о п е р а ц и й ;

• с в е р к а  р а с ч е т о в  у ч р е ж д е н и я  с  п о с т а в щ и к а м и  и  п о к у п а т е л я м и  и  п р о ч и м и  д е б и т о р а м и  

и  к р е д и т о р а м и  д л я  п о д т в е р ж д е н и я  с у м м  д е б и т о р с к о й  и  к р е д и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и ;

• р а з г р а н и ч е н и е  п о л н о м о ч и й  и  р о т а ц и я  о б я з а н н о с т е й ;

• п р о ц е д у р ы  к о н т р о л я ф а к т и ч е с к о г о н а л и ч и я и с о с т о я н и я о б ъ е к т о в (в т . ч . 

и н в е н т а р и з а ц и я );

• к о н т р о л ь  п р а в и л ь н о с т и  с д е л о к , у ч е т н ы х  о п е р а ц и й ;

• с в я з а н н ы е  с  к о м п ь ю т е р н о й  о б р а б о т к о й  и н ф о р м а ц и и :

- р е г л а м е н т  д о с т у п а  к  к о м п ь ю т е р н ы м  п р о г р а м м а м , и н ф о р м а ц и о н н ы м  с и с т е м а м , 

д а н н ы м  и  с п р а в о ч н и к а м ;

- п о р я д о к  в о с с т а н о в л е н и я  д а н н ы х ;

- о б е с п е ч е н и е б е с п е р е б о й н о г о и с п о л ь з о в а н и я к о м п ь ю т е р н ы х п р о г р а м м  

(и н ф о р м а ц и о н н ы х  с и с т е м );

- л о г и ч е с к а я  и  а р и ф м е т и ч е с к а я  п р о в е р к а  д а н н ы х  в  х о д е  о б р а б о т к и  и н ф о р м а ц и и  о  

ф а к т а х  х о з я й с т в е н н о й  ж и з н и . И с к л ю ч а е т с я  в н е с е н и е  и с п р а в л е н и й  в  к о м п ь ю т е р н ы е  

п р о г р а м м ы  (и н ф о р м а ц и о н н ы е  с и с т е м ы ) б е з  д о к у м е н т а л ь н о г о  о ф о р м л е н и я .



3. О р г а н и з а ц и я  в н у т р е н н е г о  ф и н а н с о в о г о  к о н т р о л я

3.1. В н у т р е н н и й  ф и н а н с о в ы й  к о н т р о л ь  в  у ч р е ж д е н и и  п о д р а з д е л я е т с я  н а  п р е д в а р и т е л ь н ы й , 

т е к у щ и й  и  п о с л е д у ю щ и й .

3.1.1. П р е д в а р и т е л ь н ы й  к о н т р о л ь  о с у щ е с т в л я е т с я  д о  н а ч а л а  с о в е р ш е н и я  х о з я й с т в е н н о й  

о п е р а ц и и . П о з в о л я е т  о п р е д е л и т ь , н а с к о л ь к о  ц е л е с о о б р а з н о й  и  п р а в о м е р н о й  я в л я е т с я  

о п е р а ц и я .

Ц е л ь ю  п р е д в а р и т е л ь н о г о  ф и н а н с о в о г о  к о н т р о л я  я в л я е т с я  п р е д у п р е ж д е н и е  н а р у ш е н и й  н а  

с т а д и и  п л а н и р о в а н и я  р а с х о д о в  и  з а к л ю ч е н и я  д о г о в о р о в .

П р е д в а р и т е л ь н ы й  к о н т р о л ь  о с у щ е с т в л я ю т з а в е д у ю щ и й  у ч р е ж д е н и я , е г о  з а м е с т и т е л и , 

г л а в н ы й  б у х г а л т е р .

В  р а м к а х  п р е д в а р и т е л ь н о г о  в н у т р е н н е г о  ф и н а н с о в о г о  к о н т р о л я  п р о в о д и т с я :

• п р о в е р к а ф и н а н с о в о -п л а н о в ы х  д о к у м е н т о в (р а с ч е т о в  п о т р е б н о с т и  в д е н е ж н ы х  

с р е д с т в а х  и  д р .) г л а в н ы м  б у х г а л т е р о м  (б у х г а л т е р о м ), с о г л а с о в а н и е  и  у р е г у л и р о в а н и е  

р а з н о г л а с и й ;

• п р о в е р к а з а к о н н о с т и  и э к о н о м и ч е с к о й о б о с н о в а н н о с т и п р о е к т о в д о г о в о р о в  

(к о н т р а к т о в ) и  п р о ч и х  д о к у м е н т о в , и з  к о т о р ы х  в ы т е к а ю т  д е н е ж н ы е  о б я з а т е л ь с т в а  

г л а в н ы м  б у х г а л т е р о м  (б у х г а л т е р о м );

• к о н т р о л ь  з а  п р и н я т и е м  о б я з а т е л ь с т в  у ч р е ж д е н и я  в  п р е д е л а х  у т в е р ж д е н н ы х  п л а н о в ы х  

н а з н а ч е н и й ;

• п р о в е р к а  п р о е к т о в  п р и к а з о в  з а в е д у ю щ е г о  у ч р е ж д е н и я ;

• п р о в е р к а  д о к у м е н т о в  д о  с о в е р ш е н и я  х о з я й с т в е н н ы х  о п е р а ц и й  в  с о о т в е т с т в и и  с  

г р а ф и к о м  д о к у м е н т о о б о р о т а , п р о в е р к а  р а с ч е т о в  п е р е д  в ы п л а т а м и ;

• п р о в е р к а  б у х г а л т е р с к о й , ф и н а н с о в о й , с т а т и с т и ч е с к о й , н а л о г о в о й  и  д р у г о й  о т ч е т н о с т и  

д о  у т в е р ж д е н и я  и л и  п о д п и с а н и я .

3.1.2. В  р а м к а х  т е к у щ е г о  в н у т р е н н е г о  ф и н а н с о в о г о  к о н т р о л я  п р о в о д и т с я :

• п р о в е р к а  р а с х о д н ы х  д е н е ж н ы х  д о к у м е н т о в  д о  и х  о п л а т ы  (с ч е т о в  и  т . п .). Ф а к т о м  

к о н т р о л я  я в л я е т с я  р а з р е ш е н и е  д о к у м е н т о в  к  о п л а т е ;

• п р о в е р к а п е р в и ч н ы х д о к у м е н т о в , о т р а ж а ю щ и х ф а к т ы  х о з я й с т в е н н о й  ж и з н и  

у ч р е ж д е н и я ;

• к о н т р о л ь  з а  в з ы с к а н и е м  д е б и т о р с к о й  и  п о г а ш е н и е м  к р е д и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и ;

• с в е р к а  а н а л и т и ч е с к о г о  у ч е т а  с  с и н т е т и ч е с к и м  (о б о р о т н а я  в е д о м о с т ь );

• п р о в е р к а  ф а к т и ч е с к о г о  н а л и ч и я  м а т е р и а л ь н ы х  с р е д с т в ;

• м о н и т о р и н г  р а с х о д о в а н и я  с р е д с т в  с у б с и д и и  н а  г о с з а д а н и е  (и  д р у г и х  ц е л е в ы х  с р е д с т в ) 

п о  н а з н а ч е н и ю , о ц е н к а  э ф ф е к т и в н о с т и  и  р е з у л ь т а т и в н о с т и  и х  р а с х о д о в а н и я ;

• а н а л и з г л а в н ы м  б у х г а л т е р о м  (б у х г а л т е р о м ) к о н к р е т н ы х  ж у р н а л о в  о п е р а ц и й , н а  

с о о т в е т с т в и е  м е т о д о л о г и и  у ч е т а  и  п о л о ж е н и я м  у ч е т н о й  п о л и т и к и  у ч р е ж д е н и я .

В е д е н и е т е к у щ е г о  к о н т р о л я о с у щ е с т в л я е т с я н а п о с т о я н н о й  о с н о в е с п е ц и а л и с т а м и  

б у х г а л т е р и и .

П р о в е р к у  п е р в и ч н ы х  у ч е т н ы х  д о к у м е н т о в  п р о в о д я т  с о т р у д н и к и  б у х г а л т е р и и , к о т о р ы е  

п р и н и м а ю т  д о к у м е н т ы  к  у ч е т у . В  к а ж д о м  д о к у м е н т е  п р о в е р я ю т :

• с о о т в е т с т в и е  ф о р м ы  д о к у м е н т а  и  х о з я й с т в е н н о й  о п е р а ц и и ;

• н а л и ч и е о б я з а т е л ь н ы х р е к в и з и т о в , е с л и д о к у м е н т с о с т а в л е н н е п о  

у н и ф и ц и р о в а н н о й  ф о р м е ;

• п р а в и л ь н о с т ь  з а п о л н е н и я  и  н а л и ч и е  п о д п и с е й .

3.1.3. П о с л е д у ю щ и й  к о н т р о л ь  п р о в о д и т с я  п о  и т о г а м  с о в е р ш е н и я  х о з я й с т в е н н ы х  о п е р а ц и й . 

О с у щ е с т в л я е т с я  п у т е м  а н а л и з а  и  п р о в е р к и  б у х г а л т е р с к о й  д о к у м е н т а ц и и  и  о т ч е т н о с т и , 

п р о в е д е н и я  и н в е н т а р и з а ц и й  и  и н ы х  н е о б х о д и м ы х  п р о ц е д у р .



Ц е л ь ю  п о с л е д у ю щ е г о  в н у т р е н н е г о  ф и н а н с о в о г о  к о н т р о л я  я в л я е т с я  о б н а р у ж е н и е  ф а к т о в  

н е з а к о н н о г о , н е ц е л е с о о б р а з н о г о  р а с х о д о в а н и я  д е н е ж н ы х  и  м а т е р и а л ь н ы х  с р е д с т в  и  

в с к р ы т и е  п р и ч и н  н а р у ш е н и й .

В  р а м к а х  п о с л е д у ю щ е г о  в н у т р е н н е г о  ф и н а н с о в о г о  к о н т р о л я  п р о в о д я т с я :

• п р о в е р к а  н а л и ч и я  и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я , в  т о м  ч и с л е : и н в е н т а р и з а ц и я ;

• а н а л и з  и с п о л н е н и я  п л а н о в ы х  д о к у м е н т о в ;

• п р о в е р к а  п о с т у п л е н и я , н а л и ч и я  и  и с п о л ь з о в а н и я  д е н е ж н ы х  с р е д с т в  в  у ч р е ж д е н и и ;

• п р о в е р к а  м а т е р и а л ь н о  о т в е т с т в е н н ы х  л и ц ;

• с о б л ю д е н и е  н о р м  р а с х о д а  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в ;

• д о к у м е н т а л ь н ы е  п р о в е р к и  ф и н а н с о в о -х о з я й с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и  у ч р е ж д е н и я ;

• п р о в е р к а  д о с т о в е р н о с т и  о т р а ж е н и я  х о з я й с т в е н н ы х  о п е р а ц и й  в  у ч е т е  и  о т ч е т н о с т и  

у ч р е ж д е н и я .

П о с л е д у ю щ и й  к о н т р о л ь о с у щ е с т в л я е т с я п у т е м  п р о в е д е н и я п л а н о в ы х  и  в н е п л а н о в ы х  

п р о в е р о к . П л а н о в ы е  п р о в е р к и  п р о в о д я т с я  с  п е р и о д и ч н о с т ь ю , у с т а н о в л е н н о й  г р а ф и к о м  

п р о в е д е н и я  в н у т р е н н и х  п р о в е р о к  ф и н а н с о в о -х о з я й с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и .

Г р а ф и к  в к л ю ч а е т :

• о б ъ е к т  п р о в е р к и ;

• п е р и о д , з а  к о т о р ы й  п р о в о д и т с я  п р о в е р к а ;

• с р о к  п р о в е д е н и я  п р о в е р к и ;

• о т в е т с т в е н н ы х  и с п о л н и т е л е й .

О б ъ е к т а м и  п л а н о в о й  п р о в е р к и  я в л я ю т с я :

• с о б л ю д е н и е з а к о н о д а т е л ь с т в а  Р о с с и и , р е г у л и р у ю щ е г о п о р я д о к в е д е н и я  

б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а  и  н о р м  у ч е т н о й  п о л и т и к и ;

• п р а в и л ь н о с т ь и  с в о е в р е м е н н о с т ь о т р а ж е н и я в с е х  х о з я й с т в е н н ы х  о п е р а ц и й  в  

б у х г а л т е р с к о м  у ч е т е ;

• п о л н о т а  и  п р а в и л ь н о с т ь  д о к у м е н т а л ь н о г о  о ф о р м л е н и я  о п е р а ц и й ;

• с в о е в р е м е н н о с т ь  и  п о л н о т а  п р о в е д е н и я  и н в е н т а р и з а ц и й ;

• д о с т о в е р н о с т ь  о т ч е т н о с т и .

В  х о д е п р о в е д е н и я в н е п л а н о в о й  п р о в е р к и  о с у щ е с т в л я е т с я  к о н т р о л ь  п о  в о п р о с а м , в  

о т н о ш е н и и  к о т о р ы х  е с т ь  и н ф о р м а ц и я  о  в о з м о ж н ы х  н а р у ш е н и я х .

3.2. Л и ц а , о т в е т с т в е н н ы е  з а  п р о в е д е н и е  п р о в е р к и , о с у щ е с т в л я ю т  а н а л и з в ы я в л е н н ы х  

н а р у ш е н и й , о п р е д е л я ю т  и х  п р и ч и н ы  и  р а з р а б а т ы в а ю т  п р е д л о ж е н и я  д л я  п р и н я т и я  м е р  п о  и х  

у с т р а н е н и ю  и  н е д о п у щ е н и ю  в  д а л ь н е й ш е м .

Р е з у л ь т а т ы  п р о в е д е н и я  п р е д в а р и т е л ь н о г о  и  т е к у щ е г о  к о н т р о л я  о ф о р м л я ю т с я  в  в и д е  

п р о т о к о л о в п р о в е д е н и я в н у т р е н н е й  п р о в е р к и . К  н и м  м о г у т п р и л а г а т ь с я п е р е ч е н ь  

м е р о п р и я т и й  п о  у с т р а н е н и ю  н е д о с т а т к о в  и  н а р у ш е н и й , е с л и  т а к о в ы е  б ы л и  в ы я в л е н ы , а  

т а к ж е  р е к о м е н д а ц и и  п о  н е д о п у щ е н и ю  в о з м о ж н ы х  о ш и б о к .

3.3. Р е з у л ь т а т ы  п р о в е д е н и я  п о с л е д у ю щ е г о  к о н т р о л я  о ф о р м л я ю т с я  в  в и д е  а к т а . А к т  п р о в е р к и  

д о л ж е н  в к л ю ч а т ь  в  с е б я  с л е д у ю щ и е  с в е д е н и я :

• п р о г р а м м а  п р о в е р к и  (у т в е р ж д а е т с я  з а в е д у ю щ и м  у ч р е ж д е н и я );

• х а р а к т е р  и  с о с т о я н и е  с и с т е м  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а  и  о т ч е т н о с т и ;

• в и д ы , м е т о д ы  и  п р и е м ы , п р и м е н я е м ы е в п р о ц е с с е п р о в е д е н и я к о н т р о л ь н ы х  

м е р о п р и я т и й ;

• а н а л и з с о б л ю д е н и я з а к о н о д а т е л ь с т в а  Р о с с и и , р е г л а м е н т и р у ю щ е г о п о р я д о к  

о с у щ е с т в л е н и я  ф и н а н с о в о -х о з я й с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и ;

• в ы в о д ы  о  р е з у л ь т а т а х  п р о в е д е н и я  к о н т р о л я ;

• о п и с а н и е  п р и н я т ы х  м е р  и  п е р е ч е н ь  м е р о п р и я т и й  п о  у с т р а н е н и ю  н е д о с т а т к о в  и  

н а р у ш е н и й , в ы я в л е н н ы х в х о д е п о с л е д у ю щ е г о к о н т р о л я , р е к о м е н д а ц и и  п о  

н е д о п у щ е н и ю  в о з м о ж н ы х  о ш и б о к .



Р а б о т н и к и  у ч р е ж д е н и я , д о п у с т и в ш и е  н е д о с т а т к и , и с к а ж е н и я  и  н а р у ш е н и я , в  п и с ь м е н н о й  

ф о р м е  п р е д с т а в л я ю т  р у к о в о д и т е л ю  у ч р е ж д е н и я  о б ъ я с н е н и я  п о  в о п р о с а м , о т н о с я щ и м с я  к  

р е з у л ь т а т а м  п р о в е д е н и я  к о н т р о л я .

3.4. П о  р е з у л ь т а т а м  п р о в е д е н и я  п р о в е р к и  г л а в н ы м  б у х г а л т е р о м  у ч р е ж д е н и я (л и ц о м , 

у п о л н о м о ч е н н ы м  з а в е д у ю щ и м  у ч р е ж д е н и я ) р а з р а б а т ы в а е т с я п л а н  м е р о п р и я т и й  п о  

у с т р а н е н и ю  в ы я в л е н н ы х  н е д о с т а т к о в  и  н а р у ш е н и й  с  у к а з а н и е м  с р о к о в  и  о т в е т с т в е н н ы х  л и ц , 

к о т о р ы й  у т в е р ж д а е т с я  з а в е д у ю щ и м  у ч р е ж д е н и я .

П о  и с т е ч е н и и  у с т а н о в л е н н о г о  с р о к а  г л а в н ы й  б у х г а л т е р  н е з а м е д л и т е л ь н о  и н ф о р м и р у е т  

з а в е д у ю щ е г о  у ч р е ж д е н и я  о  в ы п о л н е н и и  м е р о п р и я т и й  и л и  и х  н е и с п о л н е н и и  с  у к а з а н и е м  

п р и ч и н .

4. С у б ъ е к т ы  в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я

4.1. В  с и с т е м у  с у б ъ е к т о в  в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я  в х о д я т :

• з а в е д у ю щ и й  у ч р е ж д е н и я  и  е г о  з а м е с т и т е л и ;

• к о м и с с и я  п о  в н у т р е н н е м у  к о н т р о л ю ;

• с т о р о н н и е  о р г а н и з а ц и и  и л и  в н е ш н и е  а у д и т о р ы , п р и в л е к а е м ы е  д л я  ц е л е й  п р о в е р к и  

ф и н а н с о в о -х о з я й с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и  у ч р е ж д е н и я .

4.2. Р а з г р а н и ч е н и е п о л н о м о ч и й и о т в е т с т в е н н о с т и о р г а н о в , з а д е й с т в о в а н н ы х в  

ф у н к ц и о н и р о в а н и и  с и с т е м ы  в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я , о п р е д е л я е т с я  в н у т р е н н и м и  д о к у м е н т а м и  

у ч р е ж д е н и я , а т а к ж е о р г а н и з а ц и о н н о -р а с п о р я д и т е л ь н ы м и  д о к у м е н т а м и  у ч р е ж д е н и я и  

д о л ж н о с т н ы м и  и н с т р у к ц и я м и  р а б о т н и к о в .

5. П р а в а  к о м и с с и и  п о  п р о в е д е н и ю  в н у т р е н н и х  п р о в е р о к .

5.1. Д л я  о б е с п е ч е н и я  э ф ф е к т и в н о с т и  в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я  к о м и с с и я  п о  п р о в е д е н и ю  

в н у т р е н н и х  п р о в е р о к  и м е е т  п р а в о :

• п р о в е р я т ь с о о т в е т с т в и е ф и н а н с о в о -х о з я й с т в е н н ы х о п е р а ц и й д е й с т в у ю щ е м у  

з а к о н о д а т е л ь с т в у ;

• п р о в е р я т ь  п р а в и л ь н о с т ь  с о с т а в л е н и я  б у х г а л т е р с к и х  д о к у м е н т о в  и  с в о е в р е м е н н о г о  и х  

о т р а ж е н и я  в  у ч е т е ;

• в х о д и т ь (с о б я з а т е л ь н ы м  п р и в л е ч е н и е м  г л а в н о г о б у х г а л т е р а ) в п о м е щ е н и е  

п р о в е р я е м о г о  о б ъ е к т а , в п о м е щ е н и я , и с п о л ь з у е м ы е д л я  х р а н е н и я  д о к у м е н т о в  

(а р х и в ы ), к о м п ь ю т е р н о й  о б р а б о т к и  д а н н ы х  и  х р а н е н и я  д а н н ы х  н а  м а ш и н н ы х  

н о с и т е л я х ;

• п р о в е р я т ь  в с е  у ч е т н ы е  б у х г а л т е р с к и е  р е г и с т р ы ;

• п р о в е р я т ь  п л а н о в о -с м е т н ы е  д о к у м е н т ы ;

• о з н а к о м л я т ь с я с о  в с е м и  у ч р е д и т е л ь н ы м и  и  р а с п о р я д и т е л ь н ы м и  д о к у м е н т а м и  

(п р и к а з а м и , р а с п о р я ж е н и я м и , у к а з а н и я м и  р у к о в о д с т в а  у ч р е ж д е н и я ), р е г у л и р у ю щ и м и  

ф и н а н с о в о -х о з я й с т в е н н у ю  д е я т е л ь н о с т ь ;

• о з н а к о м л я т ь с я  с  п е р е п и с к о й  с  в ы ш е с т о я щ и м и  о р г а н и з а ц и я м и , д е л о в ы м и  п а р т н е р а м и , 

д р у г и м и  ю р и д и ч е с к и м и , а  т а к ж е  ф и з и ч е с к и м и  л и ц а м и  (ж а л о б ы  и  з а я в л е н и я );

• о б с л е д о в а т ь п р о и з в о д с т в е н н ы е и с л у ж е б н ы е п о м е щ е н и я (п р и э т о м  м о г у т  

п р е с л е д о в а т ь с я  ц е л и , н е  с в я з а н н ы е  н а п р я м у ю  с  ф и н а н с о в ы м  с о с т о я н и е м , н а п р и м е р , 

п р о в е р к а п р о т и в о п о ж а р н о г о  с о с т о я н и я  п о м е щ е н и й  и л и  о ц е н к а  р а ц и о н а л ь н о с т и  

и с п о л ь з у е м ы х  т е х н о л о г и ч е с к и х  с х е м );

• п р о в о д и т ь м е р о п р и я т и я  н а у ч н о й  о р г а н и з а ц и и  т р у д а (х р о н о м е т р а ж , ф о т о г р а ф и я  

р а б о ч е г о  в р е м е н и , м е т о д  м о м е н т а л ь н ы х  ф о т о г р а ф и й  и  т . п .) с ц е л ь ю  о ц е н к и  

н а п р я ж е н н о с т и  н о р м  в р е м е н и  и  н о р м  в ы р а б о т к и ;

• п р о в е р я т ь  с о с т о я н и е  и  с о х р а н н о с т ь  т о в а р н о -м а т е р и а л ь н ы х  ц е н н о с т е й  у  м а т е р и а л ь н о  

о т в е т с т в е н н ы х  и  п о д о т ч е т н ы х  л и ц ;



• п р о в е р я т ь  с о с т о я н и е , н а л и ч и е  и  э ф ф е к т и в н о с т ь  и с п о л ь з о в а н и я  о б ъ е к т о в  о с н о в н ы х  

с р е д с т в ;

• п р о в е р я т ь  п р а в и л ь н о с т ь  о ф о р м л е н и я  б у х г а л т е р с к и х  о п е р а ц и й , а  т а к ж е  п р а в и л ь н о с т ь  

н а ч и с л е н и й  и  с в о е в р е м е н н о с т ь  у п л а т ы  н а л о г о в  в  б ю д ж е т  и  с б о р о в  в  г о с у д а р с т в е н н ы е  

в н е б ю д ж е т н ы е  ф о н д ы ;

• т р е б о в а т ь о т р у к о в о д и т е л е й  с т р у к т у р н ы х  п о д р а з д е л е н и й  с п р а в к и , р а с ч е т ы  и  

о б ъ я с н е н и я  п о  п р о в е р я е м ы м  ф а к т а м  х о з я й с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и ;

• н а  и н ы е  д е й с т в и я , о б у с л о в л е н н ы е  с п е ц и ф и к о й  д е я т е л ь н о с т и  к о м и с с и и  и  и н ы м и  

ф а к т о р а м и .

6. О т в е т с т в е н н о с т ь

6.1. С у б ъ е к т ы  в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я  в  р а м к а х  и х  к о м п е т е н ц и и  и  в  с о о т в е т с т в и и  с о  с в о и м и  

ф у н к ц и о н а л ь н ы м и  о б я з а н н о с т я м и  н е с у т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  р а з р а б о т к у , д о к у м е н т и р о в а н и е , 

в н е д р е н и е , м о н и т о р и н г и  р а з в и т и е в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я в о  в в е р е н н ы х  и м  с ф е р а х  

д е я т е л ь н о с т и .

6.2. О т в е т с т в е н н о с т ь  з а  о р г а н и з а ц и ю  и  ф у н к ц и о н и р о в а н и е  с и с т е м ы  в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я  

в о з л а г а е т с я  н а  г л а в н о г о  б у х г а л т е р а  С м и р н о в у  Н .Н .

6.3. Л и ц а , д о п у с т и в ш и е  н е д о с т а т к и , и с к а ж е н и я  и  н а р у ш е н и я , н е с у т  д и с ц и п л и н а р н у ю  

о т в е т с т в е н н о с т ь  в  с о о т в е т с т в и и  с  т р е б о в а н и я м и  Т р у д о в о г о  к о д е к с а  Р Ф .

7. О ц е н к а  с о с т о я н и я  с и с т е м ы  ф и н а н с о в о г о  к о н т р о л я

7.1. О ц е н к а  э ф ф е к т и в н о с т и  с и с т е м ы  в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я  в  у ч р е ж д е н и и  о с у щ е с т в л я е т с я  

с у б ъ е к т а м и  в н у т р е н н е г о к о н т р о л я и  р а с с м а т р и в а е т с я н а с п е ц и а л ь н ы х  с о в е щ а н и я х , 

п р о в о д и м ы х  з а в е д у ю щ и м  у ч р е ж д е н и я .

7.2. Н е п о с р е д с т в е н н а я о ц е н к а  а д е к в а т н о с т и , д о с т а т о ч н о с т и  и  э ф ф е к т и в н о с т и  с и с т е м ы  

в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я , а  т а к ж е  к о н т р о л ь  з а  с о б л ю д е н и е м  п р о ц е д у р  в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я  

о с у щ е с т в л я е т с я  к о м и с с и е й  п о  в н у т р е н н е м у  к о н т р о л ю .

В  р а м к а х  у к а з а н н ы х  п о л н о м о ч и й  к о м и с с и я  п о  в н у т р е н н е м у  к о н т р о л ю  п р е д с т а в л я е т  

з а в е д у ю щ е м у  у ч р е ж д е н и я  р е з у л ь т а т ы  п р о в е р о к  э ф ф е к т и в н о с т и  д е й с т в у ю щ и х  п р о ц е д у р  

в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я  и  в  с л у ч а е  н е о б х о д и м о с т и  р а з р а б о т а н н ы е  с о в м е с т н о  с  г л а в н ы м  

б у х г а л т е р о м  п р е д л о ж е н и я  п о  и х  с о в е р ш е н с т в о в а н и ю .

8. З а к л ю ч и т е л ь н ы е  п о л о ж е н и я

8.1. В с е  и з м е н е н и я  и  д о п о л н е н и я  к  н а с т о я щ е м у  п о л о ж е н и ю  у т в е р ж д а ю т с я  з а в е д у ю щ и м  

у ч р е ж д е н и я .

8.2. Е с л и  в  р е з у л ь т а т е  и з м е н е н и я  д е й с т в у ю щ е г о  з а к о н о д а т е л ь с т в а  Р о с с и и  о т д е л ь н ы е  с т а т ь и  

н а с т о я щ е г о п о л о ж е н и я в с т у п я т с н и м  в п р о т и в о р е ч и е , о н и  у т р а ч и в а ю т с и л у , 

п р е и м у щ е с т в е н н у ю  с и л у  и м е ю т  п о л о ж е н и я  д е й с т в у ю щ е г о  з а к о н о д а т е л ь с т в а  Р о с с и и .



Г р а ф и к  п р о в е д е н и я  в н у т р е н н и х  п р о в е р о к  ф и н а н с о в о -х о з я й с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и

№ О б ъ е к т  п р о в е р к и С р о к  

п р о в е д е н и я  

п р о в е р к и

П е р и о д , з а  

к о т о р ы й  

п р о в о д и т с я  

п р о в е р к а

О т в е т с т в е н н ы й  

и с п о л н и т е л ь

1 П р о в е р к а  н а л и ч и я , в ы д а ч и  и  

с п и с а н и я  б л а н к о в  с т р о г о й  

о т ч е т н о с т и

Е ж е к в а р т а л ь н о  

н а  п о с л е д н и й  

д е н ь  о т ч е т н о г о  

к в а р т а л а

К в а р т а л Г л а в н ы й  б у х г а л т е р

2 П р о в е р к а  н а л и ч и я  а к т о в  с в е р к и  с  

п о с т а в щ и к а м и  и  п о д р я д ч и к а м и

Н а  1 я н в а р я  

Н а  1 и ю л я

П о л у г о д и е Г л а в н ы й  б у х г а л т е р

3 П р о в е р к а  п р а в и л ь н о с т и  р а с ч е т о в  

с  К Ф  М О  В Р  Л О , ф и н а н с о в ы м и , 

н а л о г о в ы м и  о р г а н а м и , 

в н е б ю д ж е т н ы м и  ф о н д а м и , 

д р у г и м и  о р г а н и з а ц и я м и

Е ж е г о д н о  н а  

1 я н в а р я

Г о д Г л а в н ы й  б у х г а л т е р

5 И н в е н т а р и з а ц и я  н е ф и н а н с о в ы х  

а к т и в о в

Е ж е г о д н о  н а  

1 н о я б р я

Г о д П р е д с е д а т е л ь  

и н в е н т а р и з а ц и о н н о й  

к о м и с с и и

6 И н в е н т а р и з а ц и я  ф и н а н с о в ы х  

а к т и в о в

Е ж е г о д н о  н а  

1 о к т я б р я

Г о д П р е д с е д а т е л ь  

и н в е н т а р и з а ц и о н н о й  

к о м и с с и и

З а в е д у ю щ и й И .А . Б о к с е р
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П о р я д о к  р а с ч е т а  р е з е р в о в  п о  о т п у с к а м

1. О ц е н о ч н о е  о б я з а т е л ь с т в о  п о  р е з е р в у  н а  о п л а т у  о т п у с к о в  з а  ф а к т и ч е с к и  о т р а б о т а н н о е  

в р е м я  о п р е д е л я е т с я  е ж е к в а р т а л ь н о  н а  п о с л е д н и й  д е н ь  о т ч е т н о г о  п е р и о д а  (к в а р т а л а ). С у м м а  

р е з е р в а , о т р а ж е н н а я  в  б у х у ч е т е  д о  о т ч е т н о й  д а т ы , к о р р е к т и р у е т с я  д о  в е л и ч и н ы  в н о в ь  

р а с с ч и т а н н о г о  р е з е р в а :

- в  с т о р о н у  у в е л и ч е н и я  -  д о п о л н и т е л ь н ы м и  б у х г а л т е р с к и м и  п р о в о д к а м и ;

- в  с т о р о н у  у м е н ь ш е н и я  - п р о в о д к а м и , о ф о р м л е н н ы м и  м е т о д о м  «к р а с н о е  с т о р н о ».

2. В  в е л и ч и н у  р е з е р в а  н а  о п л а т у  о т п у с к о в  в к л ю ч а е т с я :

1) с у м м а  о п л а т ы  о т п у с к о в  с о т р у д н и к а м  з а  ф а к т и ч е с к и  о т р а б о т а н н о е  в р е м я  н а  д а т у  р а с ч е т а  

р е з е р в а ;

2) н а ч и с л е н н а я  н а  о т п у с к н ы е с у м м а  с т р а х о в ы х  в з н о с о в  н а  о б я з а т е л ь н о е  п е н с и о н н о е  

(с о ц и а л ь н о е , м е д и ц и н с к о е ) с т р а х о в а н и е и  н а  с т р а х о в а н и е  о т  н е с ч а с т н ы х  с л у ч а е в  н а  

п р о и з в о д с т в е  и  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  з а б о л е в а н и й .

3. С у м м а  о п л а т ы  о т п у с к о в  р а с с ч и т ы в а е т с я  п о  ф о р м у л е :

С у м м а  

о п л а т ы  

о т п у с к о в

К о л и ч е с т в о  н е и с п о л ь з о в а н н ы х  

в с е м и  с о т р у д н и к а м и  д н е й  

о т п у с к о в  н а  п о с л е д н и й  д е н ь  

к в а р т а л а

С р е д н и й  д н е в н о й  з а р а б о т о к  п о  

у ч р е ж д е н и ю  п о  ш т а т н о м у  

р а с п и с а н и ю , д е й с т в у ю щ е м у  н а  

д а т у  р а с ч е т а  р е з е р в а

4. Д а н н ы е  о  к о л и ч е с т в е  д н е й  н е и с п о л ь з о в а н н о г о  о т п у с к а  п р е д с т а в л я е т  к а д р о в а я .

5. С р е д н и й  д н е в н о й  з а р а б о т о к  (3 с р .д .) в  ц е л о м  п о  у ч р е ж д е н и ю  о п р е д е л я е т с я  п о  ф о р м у л е :

3 с р .д . = Ф О Т  : Ч  : 29,3

г д е :

Ф О Т  - ф о н д  о п л а т ы  т р у д а  п о  ш т а т н о м у  р а с п и с а н и ю , д е й с т в у ю щ е м у  н а  д а т у  р а с ч е т а  р е з е р в а ;

Ч  - к о л и ч е с т в о  ш т а т н ы х  е д и н и ц  п о  ш т а т н о м у  р а с п и с а н и ю , д е й с т в у ю щ е м у  н а  д а т у  р а с ч е т а  

р е з е р в а ;

29,3 - с р е д н е м е с я ч н о е  ч и с л о  к а л е н д а р н ы х  д н е й , у с т а н о в л е н н о е  с т а т ь е й  139 Т р у д о в о г о  

к о д е к с а  Р Ф .

6. В  с у м м у  о б я з а т е л ь н ы х  с т р а х о в ы х  в з н о с о в  д л я  ф о р м и р о в а н и я  р е з е р в а  в к л ю ч а е т с я :

1) с у м м а , р а с с ч и т а н н а я  п о  о б щ е у с т а н о в л е н н о й  с т а в к е  с т р а х о в ы х  в з н о с о в .

С у м м а , р а с с ч и т а н н а я  п о  о б щ е у с т а н о в л е н н о й  с т а в к е  с т р а х о в ы х  в з н о с о в , о п р е д е л я е т с я  к а к  

в е л и ч и н а  с у м м ы  о п л а т ы  о т п у с к о в  с о т р у д н и к а м  н а  р а с ч е т н у ю  д а т у , у м н о ж е н н а я  н а  30,2 

п р о ц е н т а  - с у м м а р н у ю  с т а в к у  п л а т е ж е й  н а  о б я з а т е л ь н о е  с т р а х о в а н и е  и  в з н о с о в  н а  

т р а в м а т и з м .



П р и л о ж е н и е  13

к  п р и к а з у  о т  28.12.2017 г . №  197

П о р я д о к  п р и з н а н и я  и  о т р а ж е н и я  в  у ч е т е  и  б у х г а л т е р с к о й  о т ч е т н о с т и  

с о б ы т и й  п о с л е  о т ч е т н о й  д а т ы

1. В  д а н н ы е  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а  з а  о т ч е т н ы й  п е р и о д  в к л ю ч а е т с я  и н ф о р м а ц и я  о  с о б ы т и я х  

п о с л е  о т ч е т н о й  д а т ы  - с у щ е с т в е н н ы х  ф а к т а х  х о з я й с т в е н н о й  ж и з н и , к о т о р ы е  о к а з а л и  (м о г у т  

о к а з а т ь ) в л и я н и е  н а  ф и н а н с о в о е  с о с т о я н и е  и л и  р е з у л ь т а т ы  д е я т е л ь н о с т и  у ч р е ж д е н и я  и  

п р о и з о ш л и  в  п е р и о д  м е ж д у  о т ч е т н о й  д а т о й  и  д а т о й  п о д п и с а н и я  б у х г а л т е р с к о й  (ф и н а н с о в о й ) 

о т ч е т н о с т и  (д а л е е  - С о б ы т и я ).

Ф а к т  х о з я й с т в е н н о й  ж и з н и  п р и з н а е т с я  с у щ е с т в е н н ы м , е с л и  б е з  з н а н и я  о  н е м  п о л ь з о в а т е л и  

о т ч е т н о с т и  н е  м о г у т  д о с т о в е р н о  о ц е н и т ь  ф и н а н с о в о е  с о с т о я н и е , д в и ж е н и е  д е н е ж н ы х  с р е д с т в  

и л и  р е з у л ь т а т ы  д е я т е л ь н о с т и  у ч р е ж д е н и я . Г л а в н ы й  б у х г а л т е р  у ч р е ж д е н и я  с а м о с т о я т е л ь н о  

п р и н и м а е т  р е ш е н и е  о  с у щ е с т в е н н о с т и  ф а к т о в  х о з я й с т в е н н о й  ж и з н и .

2. С о б ы т и я м и  п о с л е  о т ч е т н о й  д а т ы  п р и з н а ю т с я :

2.1. С о б ы т и я , к о т о р ы е  п о д т в е р ж д а ю т  с у щ е с т в о в а в ш и е  н а  о т ч е т н у ю  д а т у  х о з я й с т в е н н ы е  

у с л о в и я  у ч р е ж д е н и я :

- п о л у ч е н и е  с в и д е т е л ь с т в а  о  п о л у ч е н и и  (п р е к р а щ е н и и ) п р а в а  н а  и м у щ е с т в о , в  с л у ч а е  к о г д а  

д о к у м е н т ы  н а  р е г и с т р а ц и ю  б ы л и  п о д а н ы  в  о т ч е т н о м  г о д у , а  с в и д е т е л ь с т в о  п о л у ч е н о  в  

с л е д у ю щ е м ;

-  л и к в и д а ц и я  д е б и т о р а  (к р е д и т о р а ), о б ъ я в л е н и е  е г о  б а н к р о т о м , ч т о  в л е ч е т  п о с л е д у ю щ е е  

с п и с а н и е  д е б и т о р с к о й  (к р е д и т о р с к о й ) з а д о л ж е н н о с т и ;

- п р и з н а н и е  н е п л а т е ж е с п о с о б н ы м  ф и з и ч е с к о г о  л и ц а , я в л я ю щ е г о с я  д е б и т о р о м  у ч р е ж д е н и я , 

и л и  е г о  с м е р т ь ;

- п р и з н а н и е ф а к т а с м е р т и  ф и з и ч е с к о г о л и ц а , п е р е д к о т о р ы м  у ч р е ж д е н и е и м е е т  

к р е д и т о р с к у ю  з а д о л ж е н н о с т ь ;

-  п о л у ч е н и е  о т  с т р а х о в о й  о р г а н и з а ц и и  д о к у м е н т о в , у с т а н а в л и в а ю щ и х  и л и  у т о ч н я ю щ и х  

р а з м е р  с т р а х о в о г о  в о з м е щ е н и я , п о  с т р а х о в о м у  с л у ч а ю , п р о и з о ш е д ш е м у  в  о т ч е т н о м  п е р и о д е ;

- о б н а р у ж е н и е  б у х г а л т е р с к о й  о ш и б к и , н а р у ш е н и й  з а к о н о д а т е л ь с т в а , к о т о р ы е в л е к у т  

и с к а ж е н и е  о т ч е т н о с т и ;

- в о з н и к н о в е н и е  о б я з а т е л ь с т в  и л и  д е н е ж н ы х  п р а в , с в я з а н н ы х  с  з а в е р ш е н и е м  с у д е б н о г о  

п р о и з в о д с т в а .

2.2. Д р у г и е с о б ы т и я , к о т о р ы е п о д т в е р ж д а ю т у с л о в и я х о з я й с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и , 

с у щ е с т в о в а в ш и е  н а  о т ч е т н у ю  д а т у , и л и  у к а з ы в а ю т  н а  о б с т о я т е л ь с т в а , с у щ е с т в о в а в ш и е  н а  

о т ч е т н у ю  д а т у ; с о б ы т и я , к о т о р ы е  с в и д е т е л ь с т в у ю т  о  в о з н и к ш и х  п о с л е  о т ч е т н о й  д а т ы  

х о з я й с т в е н н ы х  у с л о в и я х  у ч р е ж д е н и я :

- и з м е н е н и е  к а д а с т р о в о й  с т о и м о с т и  н е ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в ;

- п о с т у п л е н и е  и  в ы б ы т и е  а к т и в о в , в  т о м  ч и с л е  п о  р е з у л ь т а т а м  и н в е н т а р и з а ц и и  п е р е д  

г о д о в о й  о т ч е т н о с т ь ю ;

- п о ж а р , а в а р и я , с т и х и й н о е б е д с т в и е , д р у г а я  ч р е з в ы ч а й н а я с и т у а ц и я , и з -з а к о т о р о й  

у н и ч т о ж е н а  з н а ч и т е л ь н а я  ч а с т ь  и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я ;

- н а ч а л о  с у д е б н о г о  п р о и з в о д с т в а , с в я з а н н о г о  и с к л ю ч и т е л ь н о  с  с о б ы т и я м и , п р о и з о ш е д ш и м и  

п о с л е  о т ч е т н о й  д а т ы .

3. С о б ы т и е  о т р а ж а е т с я  в  у ч е т е  и  о т ч е т н о с т и  з а  о т ч е т н ы й  п е р и о д  в  с л е д у ю щ е м  п о р я д к е .

3.1. С о б ы т и е , к о т о р о е  п о д т в е р ж д а е т  х о з я й с т в е н н ы е  у с л о в и я , с у щ е с т в о в а в ш и е  н а  о т ч е т н у ю  

д а т у , о т р а ж а е т с я  в  у ч е т е  о т ч е т н о г о  п е р и о д а . П р и  э т о м  д е л а е т с я :

- д о п о л н и т е л ь н а я  б у х г а л т е р с к а я  з а п и с ь , к о т о р а я  о т р а ж а е т  э т о  с о б ы т и е ,

- л и б о  з а п и с ь  с п о с о б о м  «к р а с н о е  с т о р н о » и  (и л и ) д о п о л н и т е л ь н а я  б у х г а л т е р с к а я  з а п и с ь  н а  

с у м м у , о т р а ж е н н у ю  в  б у х г а л т е р с к о м  у ч е т е .



С о б ы т и я  о т р а ж а ю т с я  в  р е г и с т р а х  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а  в  п о с л е д н и й  д е н ь  о т ч е т н о г о  п е р и о д а  

д о  з а к л ю ч и т е л ь н ы х  о п е р а ц и й  п о  з а к р ы т и ю  с ч е т о в . Д а н н ы е  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а  о т р а ж а ю т с я  

в  с о о т в е т с т в у ю щ и х  ф о р м а х  о т ч е т н о с т и  с  у ч е т о м  с о б ы т и й  п о с л е  о т ч е т н о й  д а т ы .

В  р а з д е л е  5 т е к с т о в о й  ч а с т и  п о я с н и т е л ь н о й  з а п и с к и  р а с к р ы в а е т с я  и н ф о р м а ц и я  о  С о б ы т и и  и  

е г о  о ц е н к е  в  д е н е ж н о м  в ы р а ж е н и и .

3.2. С о б ы т и е , с в и д е т е л ь с т в у ю щ е г о  о  в о з н и к ш и х  п о с л е  о т ч е т н о й  д а т ы  х о з я й с т в е н н ы х  

у с л о в и я х , о т р а ж а е т с я в б у х г а л т е р с к о м  у ч е т е п е р и о д а , с л е д у ю щ е г о  з а о т ч е т н ы м . 

А н а л о г и ч н ы м  о б р а з о м  о т р а ж а е т с я  с о б ы т и е , к о т о р о е  н е  о т р а ж е н о  в  у ч е т е  и  о т ч е т н о с т и  

о т ч е т н о г о  п е р и о д а  и з -з а  с о б л ю д е н и я  с р о к о в  п р е д с т а в л е н и я  о т ч е т н о с т и  и л и  и з -з а  п о з д н е г о  

п о с т у п л е н и я  п е р в и ч н ы х  у ч е т н ы х  д о к у м е н т о в . П р и  э т о м  и н ф о р м а ц и я  о  т а к о м  с о б ы т и и  и  е г о  

д е н е ж н а я  о ц е н к а  п р и в о д я т с я  в  р а з д е л е  5 т е к с т о в о й  ч а с т и  п о я с н и т е л ь н о й  з а п и с к и .
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